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 1. Паспорт рабочей программы дисциплины 
1.1. Область применения программы
 Рабочая  программа  дисциплины  – является  частью  программы  подготовки
квалифицированных рабочих, служащих в соответствии с ФГОС СПО по профессии 46.01.03
Делопроизводитель. 
1.2. Место  дисциплины  в  структуре  программы  подготовки  квалифицированных
рабочих, служащих:

Дисциплина  «Иностранный  язык  в  профессиональной  деятельности»  входит  в
общепрофессиональный цикл. 
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 
- особенности произношения;
- основные правила чтения;
- правила построения предложений;
- основные общеупотребительные глаголы;
- лексический минимум для описания предметов, средств и процессов, относящихся к

этикетной, бытовой и профессиональной сфере;
- лексический минимум, относящийся к описанию документации на иностранном

языке;
- грамматический минимум, необходимый  для  чтения  и  перевода  (со словарем)

иностранных текстов профессиональной направленности;
- приемы работы с текстом (включая нормативно-правовую доку ментацию);
- правила создания уст ной/электронной презентации на иностранном языке;
- пути и  способы самообразования и  повышения  уровня  владения  иностранным

языком;
-правила и условия экологической безопасности.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:  
- пополнять словарный запас и самостоятельно совершенствовать устную и

письменную речь;
-распознавать задачу/проблему в контексте иноязычного общения;
- анализировать задачу, определять  механизм  выполнения  задачи/проблемы,

используя языковые средства;
- определять источники поиска информации на иностранном языке;
- определять актуальность нормативно-правовой документации на иностранном языке

в профессиональной сфере;
- определять свою позицию и излагать свои мысли на иностранном языке;
- применять информационные технологии для решения задач иноязычного общения;
- общаться устно и письменно на иностранном языке на профессиональные темы;
понимать общий смысл произнесенных высказываний   и   инструкций;
- понимать, аннотировать, реферировать, анализировать тексты различной формы и

содержания;
- описывать значимость своей профессии на иностранном языке;
- выбирать и использовать профессиональную терминологию для описания

производственных процессов;
- строить высказывания на иностранном языке, характеризующие готовые

изделия и методы их производства. 
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В результате освоения дисциплины обучающийся должен обладать следующими
компетенциями: 

Код
компетенции Содержание компетенции

ОК 01. Выбирать  способы  решения  задач  профессиональной  деятельности
применительно к различным контекстам

ОК 02. Использовать  современные средства  поиска,  анализа  и  интерпретации
информации  и  информационные  технологии  для  выполнения  задач
профессиональной деятельности

ОК 03.
Планировать  и  реализовывать  собственное  профессиональное  и
личностное  развитие,  предпринимательскую  деятельность  в
профессиональной  сфере,  использовать  знания  по  финансовой
грамотности в различных жизненных ситуациях

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном
языке  Российской  Федерации  с  учетом  особенностей  социального  и
культурного контекста

ОК 06.

Проявлять  гражданско-патриотическую  позицию,  демонстрировать
осознанное  поведение  на  основе  традиционных  общечеловеческих
ценностей,  в  том  числе  с  учетом  гармонизации  межнациональных  и
межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного
поведения

ОК 07.
Содействовать  сохранению  окружающей  среды,  ресурсосбережению,
применять  знания  об  изменении  климата,  принципы  бережливого
производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

ОК 09 Пользоваться  профессиональной документацией  на  государственном и
иностранном языках

ПК 1.2.
Подготавливать  пробы  (жидкие,  твердые,  газообразные)  и  растворы
заданной  концентрации  к  проведению  анализа  в  соответствии  с
правилами работы с химическими веществами и материалами.

ПК 4.1.
Проводить химический и физико-химический анализ в соответствии со
стандартными  и  нестандартными  методиками,  техническими
требованиями и требованиями охраны труда.

1.4. Количество часов на освоение дисциплины: 
Семестр 3;
Максимальной учебной нагрузки обучающегося 36 академических часов, в том числе:  
- обязательной аудиторной нагрузки обучающегося 34 академических часов; 
- самостоятельной работы обучающегося 0 академических часов.       
- Консультации 2 академических часа
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2. Структура и содержание дисциплины
2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы
Объем

ак.
часов

Максимальная учебная нагрузка, (всего) 36
Обязательная аудиторная учебная  нагрузка,  (всего) 34
в том числе:  
лекции 0
практические занятия 30
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 2
Консультации 4
Форма промежуточной аттестации по дисциплине 
–зачет с оценкой (1 семестр)
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2.2. Тематический план и содержание дисциплины

Наименование разделов
и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем ак.
часов

Уровень
освоения

1 2 3
Тема 1.

Профессия химик-
лаборант

Практические занятия 2
1. Профессия химика сегодня. Возможности трудоустройства. 2
2. Профессиональные действия химика-лаборанта. 2

Тема 2. Химическая 
лаборатория

Практические занятия

4

2
1. Химическая посуда. Названия химической посуды, описание предназначения.

2. Правила поведения в лаборатории. Составление инструкции по поведению в 
лаборатории. Поведение в чрезвычайных ситуациях.*

4

Тема 3. Основные 
химические элементы. 
Химические соединения. 
Химические реакции

Практические занятия 2
1. Периодическая таблица химических элементов. История создания. Принцип 
организации современной Периодической таблицы.

2

2. Основные химические элементы. Классификация химических элементов. История 
происхождения названий основных химических элементов.

2

3. Основные химические соединения. 2
4. Классификация веществ. Международная карта безопасности химических веществ. 2
5. Химические реакции. Классификация химических реакций. Описание хи мической 
реакции.

2

Тема 4.
Методы химического 
анализа

Практические занятия 2
1. Классификация методов химического анализа. 2
2. Сравнительная характеристика современных методов химического анализа. 2
3. Метод титрования. Характеристика метода. Описание техники проведения анализа. 2 2
4. Весовой метод химического анализа. Характеристика метода. Описание техники 
проведения анализа.

2

Тема 5.
Экологическая 
безопасность

Практические занятия 2
1. Экологический аудит. Утилизация отходов химического производства. 2
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2. Стандарт ISO в химической промышленности. 2
Консультации 2
Всего: 36

Примечание - для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
1. -  Ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2.  - Репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)
3.  - Продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3. Условия реализации дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия кабинета иностранных языков на
15  рабочих  мест  оснащен  следующими  техническими  средствами  обучения  и
оборудованием:  учебная  мебель,  мультимедийное  проекционное  и  акустическое
оборудование,  персональный  компьютер,  аппаратный  лингафонный  комплекс.  На  ПК
установлено  следующее  программное  обеспечение:  —  Офисное  ПО:  операционная
система  MS  Windows,  офисный  пакет  MS  Office,  цифровая  платформа  Яндекс360,
офисный  пакет  LibreOffice,  антивирусное  ПО  Dr.  Web.  —  Специализированое  ПО:
НордМастер. Обеспечено проводное подключение ПК к локальной сети и сети Интернет.

3.2. Информационное обеспечение обучения 
Основная литература: 
1. Аитов,В.  Ф.Английскийязык  (А1-В1+)  :учебное  пособие  для  среднего

профессионального  образования  /В.  Ф.  Аитов,В.  М.  Аитова,С.  В.  Кади.  —13-
еизд.,испр.идоп.  —Москва  :ИздательствоЮрайт,2020.  —234  с.  —
(Профессиональноеобразование).  —  ISBN  978-5-534-08943-1.  —  Текст  :
электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. —URL:https://urait.ru/bcode/448454

2. Невзорова,Г.  Д.Английскийязык.  Грамматика  :учебное  пособие  для
среднего профессионального образования / Г. Д. Невзорова, Г. И. Никитушкина. —
2-е  изд.,  испр.  идоп.  —Москва  :ИздательствоЮрайт,2021.  —213  с.  —
(Профессиональноеобразование).  —  ISBN  978-5-534-09886-0.  —  Текст  :
электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. —URL:https://urait.ru/bcode/471267

Дополнительная литература:
1. Петровская,  Т.  С.Английский язык для химиков :  учебное пособие для

среднего профессионального образования/ Т. С.Петровская, И.  Е.
Рыманова,А. В. Макаровских. —2-еизд. —Москва :ИздательствоЮрайт,2021. —163
с.  —(Профессиональное  образование).  —  ISBN  978-5-534-07805-3.  —  Текст  :
электронный //ЭБСЮрайт[сайт]. — URL:https://urait.ru/bcode/474744

Интернет-ресурсы:
1. Знаниум - https://new.znanium.com/
2. Лань - https://e.lanbook.com/
3. Юрайт - https://urait.ru/ 
4. IPR SMART - http://www.iprbookshop.ru/
5. Elibrary - https://www.elibrary.ru/
6. Национальная электронная библиотека (НЭБ) - https://rusneb.ru/
7. Межвузовская электронная библиотека (МЭБ) - https://icdlib.nspu.ru/
8. "ИВИС" (БД периодических изданий) - https://dlib.eastview.com/browse
9. Электронная библиотека ТюмГУ - https://library.utmn.ru/

Перечень  информационных  технологий,  используемых  при  осуществлении
образовательного  процесса  по  дисциплине:  Платформа  для  электронного  обучения
цифровая платформа Яндекс360.

https://urait.ru/bcode/448454
https://library.utmn.ru/
https://dlib.eastview.com/browse
https://icdlib.nspu.ru/
https://rusneb.ru/
https://www.elibrary.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
https://urait.ru/
https://e.lanbook.com/
https://new.znanium.com/
https://urait.ru/bcode/474744
https://urait.ru/bcode/471267
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4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины
Контроль  и  оценка  результатов  освоения  дисциплины  осуществляется

преподавателем  в  процессе  проведения  практических  занятий  и  лабораторных  работ,
тестирования,  а  также выполнения обучающимися индивидуальных заданий,  проектов,
исследований. 

Результаты обучения Критерии оценки Формы и методы 
оценки

Освоенные умения:
Пополнять  словарный
запас  и  самостоятельно
совершенствовать  устную
и письменную речь

Демонстрирует умения
пополнять словарный запас и
самостоятельно
совершенствовать  устную  и
письменную речь

Оформление
понятийного словаря;
тестирование; опросы
(фронтальный,
индивидуальный);
лексико-
грамматические
упражнения

Определять источники
поиска информации на
иностранном языке

Демонстрирует  умения
определять источники поиска
информации на иностранном
языке

Решение

ситуационных задач/ 
кейсов

Выбирать  и  использовать
профессиональную
терминологию для
описания
производственных
процессов

Демонстрирует  умения
выбирать  и использовать
профессиональную
терминологию  для  описания
производственных процессов

Решение ситуационных 
задач/ кейсов

Распознавать зада-
чу/проблему в контексте
иноязычного общения

Демонстрирует умения
распознавать задачу/проблему
в контексте иноязычного
общения

Фронтальный опрос;
решение ситуационных
задач/ кейсов;
тестирование;
лексико-грамматические
упражнения

Анализировать задачу,
определять  механизм
выполнения
задачи/проблемы,
используя
языковые средства

Демонстрирует умения
анализировать задачу,
определять механизм
выполнения задачи/проблемы,
используя языковые средства

Решение ситуационных
задач/ кейсов;
тестирование; лексико-
грамматические
упражнения

Понимать общий смысл 
произнесенных 
высказываний и 
инструкций

Демонстрирует умения
понимать общий смысл
произнесенных высказываний
и инструкций

Решение ситуационных
задач/ кейсов;
тестирование

Применять
информационные
технологии для решения
задач иноязычного
общения

Демонстрирует  умения
применять информационные
технологии для решения задач
иноязычного общения

Решение ситуационных
задач/ кейсов;
тестирование; лексико-
грамматические
упражнения

Определять свою
позицию  и  излагать  свои
мыс- ли на иностранном

Демонстрирует  умения
определять свою  позицию  и
излагать  свои  мыс- ли  на

Решение ситуационных
задач/ кейсов;
тестирование; лексико-
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языке иностранном языке грамматические
упражнения

Общаться устно и 
письменно на 
иностранном
языке на 
профессиональные темы

Демонстрирует умения
общаться устно  и  письменно
на  иностранном языке на
профессиональные темы

Решение ситуационных
задач/ кейсов;
тестирование; лексико-
грамматические
упражнения

Строить высказывания на
иностранном языке,
характеризующие готовые
изделия и методы их
производства

Демонстрирует  умения
строить  высказывания  на
иностранном  языке,
характеризующие готовые
изделия и методы  их
производства

Решение ситуационных
задач/ кейсов;
тестирование; лексико-
грамматические
упражнения

Определять актуальность
нормативно-правовой
документации на
иностранном языке в
профессиональной сфере

Демонстрирует  умения
определять актуальность
нормативно-правовой
документации на иностранном
языке в профессиональной
сфере

Решение

ситуационных задач/ 
кейсов

Понимать, аннотировать,
реферировать,
анализировать тексты
различной формы и
содержания

Демонстрирует умения
понимать, аннотировать,
реферировать,  анализировать
тексты  различной  формы  и
содержания

Решение ситуационных
задач/ кейсов;
тестирование; лексико-
грамматический анализ
текста

Описывать значимость
своей профессии на 
иностранном языке

Демонстрирует умения 
описывать
значимость своей профессии

на иностранном 
языке

Устная презентация

Освоенные знания:
Особенности 
произношения

Демонстрирует знания 
особенностей 
произношения

Аудиторные занятия; 
индивидуальные 
задания;
устная презентация; 
опросы

Основные правила чтения Демонстрирует знания 
основных правил чтения

Аудиторные занятия; 
индивидуальные 
задания; устная 
презентация; опросы; 
составление глоссария

Правила построения
предложений

Демонстрирует знания 
правил построения 
предложений

Аудиторные занятия; 
индивидуальные 
задания; устная/ 
электронная 
презентация; опросы; 
составление глоссария;
составление плана/ 
таблицы

Основные 
общеупотребительные 
глаголы

Демонстрирует знания 
основных 
общеупотребительных 

Аудиторные занятия; 
индивидуальные 
задания; устная/ 
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глаголов электронная 
презентация; 
составление 
глоссария; 
составление плана/ 
таблицы

Лексический минимум
для описания предметов,
средств и процессов, от-
носящихся к этикетной,
бытовой и
профессиональной сфере

Демонстрирует знания
лексического  минимума  для
описания предметов, средств и
процессов, относящихся  к
этикетной,  бытовой  и
профессиональной сфере

Аудиторные занятия;
индивидуальные
задания; устная/
электронная
презентация;
составление глоссария;
составление
плана/ таблицы

Приемы работы с текстом
(включая нормативно-
правовую документацию)

Демонстрирует  знания
приемов  работы  с  текстом
(включая  нормативно-
правовую документацию)

Аудиторные  занятия;
лексико-
грамматический  анализ
текста;
индивидуальные
задания;  устная/
электронная
презентация; опросы;
составление глоссария;
составление  плана/
таблицы

Правила и условия 
экологической 
безопасности

Демонстрирует знания правил
и условий экологической
безопасности

Аудиторные занятия;
индивидуальные
задания; устная/
электронная
презентация; опросы;
составление глоссария;
составление плана/
таблицы

Грамматический
минимум, необходимый
для чтения и перевода (со
словарем) иностранных
текстов
профессиональной
направленности

Демонстрирует  знания
грамматического  минимума,
необходимого  для чтения и
перевода (со словарем)
иностранных текстов
профессиональной
направленности

Аудиторные занятия;
индивидуальные
задания; устная/
электронная
презентация; опросы;
составление глоссария;
составление плана/
таблицы

Лексический минимум,
относящийся  к  описанию
документации на
иностранном языке

Демонстрирует знания 
лексического минимума, 
относящегося к описанию 
документации на иностранном 
языке

Аудиторные занятия;
индивидуальные
задания; устная/
электронная
презентация; опросы;
составление глоссария;
составление плана/
таблицы

Правила создания уст-
ной/электронной
презентации на

Демонстрирует знания правил
со- здания устной/электронной
презентации на иностранном

Аудиторные занятия;
индивидуальные
задания; устная/
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иностранном языке языке электронная
презентация; опросы;
составление глоссария;
составление плана/
таблицы

Пути и способы
самообразования и
повышения уровня
владения иностранным
языком

Демонстрирует знания путей и
способов самообразования и
повышения уровня  владения
иностранным языком

Аудиторные занятия;
индивидуальные
задания; устная/
электронная
презентация; опросы;
составление глоссария;
составление плана/
таблицы
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