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1. TTosicHUTEIbHAA 3aNHCKA

YyeOHass AUCHUIUIMHA «J{OKyMEHTOBEJCHHE W JEJONPOU3BOJICTBO» HAIleIeHA HAa W3Y4YCHHE
mpaBuji, HOPM COCTABJICHUA AOOKYMCHTOB B COOTBCTCTBUM CO CTaHAApTaMHU W HWHCTPYKUOHUAMU
Poccuiickoii denepanuu no AeI0NPOU3BOACTBY, a TAK)KE OCBOCHHE MPUHITUIIOB OPTaHU3AIMKA PaOOThHI
C TOKYMEHTAIUEH.

Leab0 AMCHUIUIMHBI SBISCTCS TEOPETHYECKOE M MPAKTHYECKOE OCBOCHHE O0YYArOIIUMHUCS
OCHOBHBIX CIIOCOOOB CO3/aHuUs1, 00paOOTKH, XpaHEHUS JOKYMEHTOB.

3agauu AMCUMIIMHBI:
- O3HAKOMHUTH C OCHOBHBIMHU IIPABHJIAMHU COCTaBJICHUS U OPOPMIICHUS TOKYMEHTOB;
- W3YYUTh NPUHILHUIBI OpPraHU3aiK paboThl ¢ JOKYMEHTaMH;
- copmMHUpoBaTh HaBBIKU PabOTHI ¢ JOKyMEHTaMU: MpUEM, 00paboTKa TOKYMEHTOB, KOHTPOJIb UX
UCTIOJIHEHUS], CUCTeMaTH3aIust 1 (OpMHUPOBAHKE TOKYMEHTOB B Jiefla, XpaHEHHE JOKYMEHTOB.

1.1. MecTo AucuMniMHbI B CTPYKTYpe 00pa3oBaTe/IbHOI NPOrpaMMbl

JucuumuinHa «JlOKyMEHTOBECHHE W JIEJIONPOM3BOJCTBO» OTHOCHUTCA K (DaKyJIbTaTHUBHBIM
JUCHUTIIINHAM.

HucuumuinHa — «JloKkyMeHTOBeZIeHHEe M JIeNIONPOU3BOACTBO»  Oa3upyeTcsi Ha 3HAHMUSX,
MOJyYEHHBIX CTYJICHTaMH MpU HU3YYEHUU JTUCHMIUIUHBI «Pycckuil s3bIK M KynbTypa pedd (c
NPaKTUKyMOM)». 3HaHUS, MOJY4YEHHbIE CTYyJAEHTAMH B XOJ€ W3Y4YCHHs JUCLMIUIMHBI, OyayT
HEOOXOUMBbI IPU MOATOTOBKE K MEAArornyeckoil MpakTHKE, MPEeITUINIOMHON MpPaKTHUKe, a TakkKe K
roCyJJapCTBEHHOM UTOrOBOM aTTECTAllMU U B IIPOLIECCE €€.

1.2. KommnereHuuu
AMCUMIIMHBI (M00Y1)

odyuammierocsi, (opMupyemble B pe3yJbTaTe OCBOEHUsI JIAaHHOW

Kona v naumenoBanue
komnerenuun (13 ®rocC BO)

IlnanupyemMble pe3yabTaTbl 00y4eHUs
(3HaHueBbIe/QYHKIMOHATbHBIE)

OK-4 CIIOCOOHOCTD K
KOMMYHHKAIlM B yCTHOU W
MUCBbMEHHOU (pOopMax Ha PyCCKOM
U WHOCTPAHHOM  SI3bIKAX  JUIS
pEIICHHUS 3a/1a4 MEXJIMYHOCTHOTO

3HaeT  OCHOBBI  NPO(ECCHOHATBLHOH U MEXKKYJIBTYPHOU
KOMMYHUKAIIUU,  TpaBWja  COCTaBJICHUA  JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHUH CO cTaHgapTamu PO.

YMeer caMOCTOSTENBHO pelath 3ajgadd  NpodeccHoHAIbHOM
KOMMYHHKAIIUM B MHUCbMEHHOW (opMme, CrOCOOEH OCYIIECTBIISThH

5 MEXKYJIBTYPHOTO | IEIOBYIO IIEPEIUCKY, DIEKTPOHHBIE KOMMYHUKAIIUU.

B3aUMOJIeHCTBUSA Bnaneer HOpMamMu NHMCbMEHHOM peuM, OQHUIMAIBHO-IEI0BOIO
CTWISI B  TMpOLECCe JIMYHOCTHOM U  TNpodeCcCHOHATBHON
KOMMYHHKAIUH.




2. CTpyKTypa H 00b€M AUCHHUILIMHBI

N Bcero CemecTpbl

Bup y4eOHoii paGoThI 4ACOB 3

OO0mas Tpy10éMKOCTH 3ad4. ef. 2 2
yac. 72 72

N3 Hux:
Jlekuuun - -
[IpakTHyeckue 3aHsATUA 36 36
JlabopaTopHble / MPaAKTUIECKHUE 3aHITHS
10 HOJArpyHIaMm ) i
Yacopl BHeayIMTOPHO# padoThl,
BKJIIOYasi CAMOCTOSAATEJIbHYIO padoTy 36 36
o0yualouierocs
Buja npoMexyTo4HOI aTTeCTANMHA 3a4ET

3. CucreMa oleHUBAHUSA

OueHuBaHUE OCYLIECTBISETCS B paMKax OajUIbHOM CHUCTEMbI, pa3pabOTaHHOM NpernojaaBaTeiaeM U
JTIOBEJICHHOM 10 CBEIEHUS 00YYaIOIUXCsl Ha IEPBOM 3aHITUU

Ne Buabl onenuBaeMoii KoanuectBo 0a/110B
padoThI Texkymuii KOHTPOJIb IIpoMe:RyTOYHBII KOHTPOJIb
1. | [loceuienue 3ausTust 0-36 -
2. | KonrponpHas pabota 0-10 -
3. | Ilpaktuueckas paboTa 0-30 -
5. | YCTHBIN OTBET 0-24 0-20

[TpomerxyTouHas aTTecTalusi MOXKET ObITh BBICTABJICHA C YYETOM COBOKYITHOCTH 0aJlIOB, MOJTyUYEHHBIX
00y4aromuMcs B paMKax TEeKyIIero KOHTPOJIS.

ITepeBos 0aIOB B OLICHKH (3a4ET)

Ne Baaabl Ounenku
1. 0-60 HE 3aYTEHO
2. 62-100 3a4TEHO

4. ConepxxaHue IMCUUILTHHBI

4.1. TemaTu4yecKuil MJIaH TUCHMIINHbI

No HanMeHoBanue TeM u/mjian

O0beM TMCUMILIMHBI (MOYJIs1), Yac.

n/n pa3zaeiioB Bcero

Buasbl aynnropHoii pa6éoTsl
(akameMHUYeCKUE Yachl)

HNnubie
BH/ADI
KOHTAKTH
o
padoThI




JlaGopaTop

Hble/
IIpakTH4ye | mpakTHYecC
Jlekuuu CKHe KHe
3aHATUS | 3aHATHA 110
NOArpynmna
M
1 2 3 4 5 6 7
1. | OcHoBHBIE IIPUHIUIIBI u 18 - 6 -
KaTeropuu J10KyMEHTOBEJCHHUS
U 1EJIONPOU3BOJICTBA
2. | CoctaBnenue u odopmieHue 30 - 18 -
CITy’K€OHBIX JJOKYMEHTOB
3. | Opranuzanus XpaHEHUs, 24 - 12 -
3aLUTHI u YHUUTOKEHUS
JOKYMEHTOB
Hroro (yacos) 72 - 36 -

4.2. Conep:xaHue TMCHMILIMHBI 10 TeMaM

4.2.1. Ill1aHbl NPaKTHYECKUX 3aHATHI

Nk =

il e
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IIpakTueckoe 3ansTue 1.
Tema. OcHOBHBIE KaTCropuu JOKYMCHTOBCACHHUA U ACIOIMPONU3BOACTBA
[nan
ITonsaTie o JOKYMCHTOBCACHWH.
[TonsTHE O NENONIPOU3BOACTBE.
[Ipenmer, nenu, 3a1a4u JOKYMEHTOBEICHUS U JI€JI0IPOU3BO/ICTBA.
OcCHOBHBIE KaTETOPUU JOKYMEHTOBEIEHUS U JAEIONPOU3BOJICTBA.
JlokyMeHT0060pOoT. OCHOBHBIE 3Tallbl OpraHU3aluU JOKYMEHTO000pOTa Ha MPEANPHUSITHH.

[IpakTrnueckoe 3ansaTue 2.
Tema. TpeGoBanus k opopmienuto JokyMeHToB. KOpunndeckas cuiia 10KyMeHTa
[Tnan
XapakTepHucTUKa OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JokyMeHTa: 01-30.
TpeboBanust k opopmienuto Tekcta gokymenrta coriaacHo ['OCT.
[onsaTue ropuaANYECKOi CHIIBI B TIOKYMEHTOBEICHUH. [Ipu3HaHne I0OpHIMUeCcKOM CHIIbI IOKYMEHTA.
dakcUMUITBHBIE TOKYMEHTHI M UX IOPHIUYECKasi 3HAUNMOCTb.

[IpakTrnueckoe 3ansaTue 3.
Tema. briaHkM TOKYMEHTOB NpEANPUATUS
[1nan

Knaccudukanus 61aHKOB MPEITPUSITHS.
XapakrepucTuka oo1ero Oj1aHka.

XapakTepucTuka OaHKa MUChMa.

bnaHk KOHKPETHOTO BHJa JOKYMEHTA.

JlomkHOCTHBIE OJTAaHKU U UX XapaKTepUCTHKA.

bnaHk cTpyKTypHOTO HOJpa3iesieHus..

[IpononpHbIe, yrioBble OJaHKH M UX XapaKTepUCTUKA.
CrnenuanbHbIi OaHK U €ro XapaKTepUCTHKA.




[IpakTuueckoe 3anstue 4-5.
Tema. Oprann3allMiOHHO-HOPMATUBHBIEC TOKYMEHTBI MPEATPUSITUS
ITnan

1. OpraHu3aliMOHHO-HOPMATHUBHBIE TOKYMEHTHI MPEANPUATHS, UX QYHKIUH.

2. BHeuiHue HOpMaTHBHBIE JOKYMEHTHI: (hefepalibHble CTaHIApThl, MPUKA3bl U PACIOPSIKEHUS
NpOoGUIBHBIX MUHUCTEPCTB, PETHOHAIBHBIX CTPYKTYP.

3. JlokanbHble aKThl MPEIIPUATHS, UX QYHKIHMH.

4. TlonoxxeHne Kak JOKaJIbHBIA aKT MPEIIPUATH:

- IlonoxeHus o CTPYKTYpHBIX NOJpa3ACICHUAX.

- Tlonoxxenust 00 opraHu3anuy mpouecca Ha NpeANnpUATHN UM B OPraHU3alHH.
- CocraBiieHu€e NOJIOKEHUS, ETO YTBEPKACHHUE.

J10KHOCTHBIE MHCTPYKIUHU U UX XapaKTEPUCTHKA.

CocraBieHne JOKHOCTHONW MHCTPYKIUH.

7. Pabouas MHCTPYKLHUSA U ee cocTaBieHue. HCTpyKIus o JeI0npOU3BOICTBY.

SN

[IpakTnueckoe 3ansTue 6.
Tema. Oprann3allMOHHO-PacIOPSIAUTENbHBIE JOKYMEHTBI
[1nan
1. IIpuka3ssl M0 OCHOBHOM JEATEIILHOCTH M UX XapakTepucTuka. [IpaBuna opopmieHus MPUKa30B.
2. Pacnopsixenus, ux opopmicHue.
3. IIporokombl 3acenaHuil KoJJIETHANbHBIX oOpraHoB ympasieHus. OdopmieHune pemeHun
KOJUIETHAJIbHBIX OPraHoOB. BeINMCKa U3 IPOTOKOIIA.
4. IIpoTokosbl coBEHIaHUH.
5. AKTBI U UX XapaKTEpUCTHUKA.
6. JloroBOpbI ¥ UX XapaKTEPUCTUKA.

IIpaxTueckoe 3ansaTue 7.
Tema. UndopmaninoHHO-cripaBoYHas TOKyMEHTalLUs U €€ COCTaBJICHUE
[1nan
@yHKIMH HH()OPMALIMOHHO-CIIPABOYHON JOKYMEHTAIIUH.
CayxeOHble M TOKJIQJHbIE 3aIIUCKU U UX XapaKTePUCTHKA.
OObsicHUTENbHBIE 3aMTUCKU U UX XapaKTEepPUCTHKA.
CrpaBku. Bugsl cipaBok. IIpaBuia opopmiieHHs CIIpaBKH.
CocraBnenue J1e10Boro (Cayke0HOT0) MUChMa.

ARl

[IpakTnueckoe 3ansaTue 8.
Tema. JIOKYMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBY
[Tnan
1. Pe3stome, TpyZOBBIE TOIOBOPHI U UX XapaKTEPUCTHUKA.
2. Ilpuka3sel MO ITMYHOMY COCTaBY U UX XapaKTEPUCTHUKA.
3. TpynoBble KHUKKH U UX XapaKTEPUCTHKA.
4. JInyHble KapTOYKH, JIUYHBIE JEJIa U UX XapaKTEPUCTUKA.

[IpakTnueckoe 3ansTue 9.
Tema. OOpaboTKa MOCTYMAIOMIUX T0KyMEeHTOB. OOpadoTKa OTIIPaBIsSEMBbIX JOKYMEHTOB
[1nan
1. Dranbl 06pabOTKH MOCTYNHUBIIUX JOKYMEHTOB:
nepBuyHas 00paboTKa;
IIPEIBAPUTEIBLHOE PACCMOTPEHHE, PA3METKA;
perucrpanus;
paccMOTPEHHE JOKYMEHTOB PYKOBOJCTBOM;
HaIpaBJieHUE Ha UCIIOJIHEHUE;



- KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUS;
- HCHOJIHEHHE IOKyMEHTOB;
- MOJUIMBKA JOKYMEHTOB B Jieja.
2. Dranbl 00pabOTKU OTHPABISEMBIX TOKYMEHTOB:
- COCTaBJIEHUE MPOEKTA TOKYMEHTA UCIIOJIHUTEIIEM;
- MpOBepKa MPaBHJILHOCTU 0(OPMIICHHS MTPOEKTA JOKYMEHTA;
- COIJIaCOBAaHUE NPOEKTA JTOKyMEHTA;
- TMOJIHUCAHUE TOKyMEHTa PYKOBOJUTENEM (B HEOOXOIUMBIX CIIydasiX yTBEpXKACHUE);
- peructpauus JOKYMEHTa;
- OTIpaBKa JOKYMEHTa aJipecary;
- TOJIIMBKA BTOPOTO 3K3eMIUIsApa (KOMHUN) TOKYMEHTa B JEJIO.

ITpakTrueckoe 3ansatue 10.
Tema. [lopsaaok paGoThl ¢ BHyTPEHHUMU JOKYMEHTaMH
[1nan
1. Dtanbl MOArOTOBKM pabOThl ¢ BHYTPEHHHMHU JOKYMEHTaMH (COCTaBJI€HHE IMPOEKTa JIOKyMEHTa
UCTIOJIHUTEIIEM; MPOBEpKa MPaBUIBHOCTH O(OPMIICHHUS NMPOEKTa JTOKYMEHTAa; COIJIACOBAHUE IMPOEKTa
JIOKYMEHTA; TOJNUCaHHe JTOKYMEHTa pyKoBoauTeneM (yTBEpXKIEHHE, B HEOOXOAUMBIX CIIydasXx);
perucTpanus 10KyMeHTa).
2. Dranbl UCHOJHEHHSI U 3aBeplIeHUs] paboT ¢ BHYTPEHHUMH JOKyMEHTaMHu (Tiepefada JOKyMEHTa
UCTIOJIHUTENO (KOMUPOBaHME JIOKYMEHTa NpU HAJIMYUM HECKOJBKUX HCIIOJIHUTENCH); KOHTPOJIb
UCIIOJTHEHUSI JIOKYMEHTa; TMPOCTAaBJIEHUE OTMETKU 00 HCIOJHEHUHU; TMOAIIUBKA HCIIOJIHEHHOTO
JIOKYMEHTA B JIETIO).
3. 3apepmarommii dTan paboThl ¢ BHYTPEHHUMH JOKYMEHTaMH (HMCIOJIB30BaHHE JIOKYMEHTOB B
CHPaBOYHO-UHPOPMALIMOHHON padoTe, FKCIepTH3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHEHUE IOKYMEHTOB).
4. Pemenune Ha NpeANpUATHU TPOOJIEM COKpALIEHUS AyOJUPYIOIIMX JAPYr Apyra JOKYMEHTOB;
YMEHBIICHUS  KOJIMYECTBA  M3TOTABIMBACMBIX  KONUM  JIOKYMEHTOB;  0€310KyMEHTHOI'O
JIOKYMEHTO000pOTa BHYTPHU MPEIPUITHS.

IIpaktrnueckoe 3ansatue 11.
Tewma. Peructpanus 1 KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUSI JOKYMEHTOB
[1nan
1. HeoOX0auMOCTbh perucTpanuy JOKYMEHTOB. JKypHaibl perucTpaiuu JTOKYMEHTOB. Peructparms
JIOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOMU CpeJie.
2. IlpaBuiia peructpanuy BXOAAIINX TOKyMEHTOB.
3. IlpaBuna peructpanuu UCXOAAIUX JOKYMEHTOB.
4. IlpaBuia peructpanuu JOroBOPOB.
5. KonTposnb ncronHeHus: 10kyMeHTOB. OT4€Thl ucnonHuTenei. CHATHE JOKYMEHTOB C KOHTPOJISL.

IIpaktrnueckoe 3ansatue 12.
Tema. CocTaBneHue HOMEHKIIATYPHI el
[1nan
. IlonsiTue HOMEHKIATYyphI Aell. PernameHTaiss HOMEHKIAType Jel.
. OcHoBHbIE pa3iesbl HOMEHKJIATYPHI J1e.
. 3HaueHHE HOMEHKJIATYpPbl A€J B ACIONPOU3BOJICTBE.
. CocTaBiieHHEe HOMEHKJIATYPHI JIe] 00pa30BaTEILHON OpraHU3alliu.

AW~

IIpaktrnueckoe 3ansatue 13.
Tema. @opMUpOBaHKE U ONIEPATUBHOE XPAHEHUE JIEI
[Tnan
. JlokyMeHTBI peAnpusTus, GopMHpyEMBbIE B Aea.
. OcHoBHble TpeOOBaHUS NTPU POPMUPOBAHUY JIETT.

N —
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Otanbl OpMHUPOBAHUS JIeNIa U UX XapaKTEPUCTHKA.
4. CpexctBa, UCIOJIb3YEMbIE HA IPEANPUATHAX TPU (HOPMUPOBAHUH JIEII.

IIpaktrnueckoe 3ansatue 14.
Tema. IToaroroBka JOKYMEHTOB K I€pelaye Ha apXUBHOE XPaHEHHE
[Tnan
3HaueHue U NpaKkTU4ecKas IEHHOCTh TIOKYMEHTOB ITPEAIPHUSITHS.
HayuHo-TexHuueckast 00padoTka JOKYMEHTAMU. DKCIEpPTHAsE KOMUCCHSI.
ApxusHblit pona Poccuiickoit @enepaninu 1 €ro COCTaBHbIE YacTH.
3agaun apxuBa. Y CTAHOBIICHHE CPOKOB XPAHEHHMSI IOKYMEHTAIINH.
IIpueM-niepenada apXuBHBIX JEII.

Nk W=

ITpakTnueckoe 3ansTue 15.
Tema. Cpokn XpaHeHHs JOKYMEHTOB MPEAIPUATHS
[Inan

p—

[TonsiTHE CpOKa XpaHEHUs TOKYMEHTA.
. IlepedyeHb TUIOBBIX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM CPOKOB XPaHEHHUS.
. CpaBHUTENBHBIA aHAJIN3 PABWII XPAHEHUSI TUIOBBIX JOKYMEHTOB MPEAIPHITHS.

W N

IIpaktrnueckoe 3ansatue 16.
Tema. Opranu3zanusi paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, COJIepKaIllliMH KOMMEPUYECKYIO TaiHy
[1nan
1. IloHATHE KOMMEPUYECKOU TaliHBI.
2. XapaKTepucTHKa CBEIEHUM, OTHOCAIIMXCS K KOMMEPUYECKON TalHe.
3. XapakTepuCTUKA CBEJICHHI, HE OTHOCSIIMUXCA K KOMMEPUECKOU TaiiHe.
4. 3ammra JOKyMEHTOB, COJEPKAITUX KOMMEPUECKYIO TaillHy.

IIpaktrnueckoe 3ansatue 17.
Tema. Opranu3zanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, COJIEpKaIUMHI KOH(UICHIIMAIbHBIE CBEICHUSL.
YHHYTOXEHHE TOKYMEHTOB
[nan
1. KondunennuanbHbie CBEICHUS B IOKYMEHTaX.
2. OcHOBHBIE TpaBUJIa OPraHU3alUU PabOTHI ¢ JOKYMEHTAaMH, COAEP)KAIMMHU KOH(UACHINATbHbIC
CBEJICHHUS.
3. CocraBiieHHe JOKYMEHTOB, CO/IEPKAIINX KOH(PUACHINATBHBIC CBEICHHS.
4. OCHOBHBIE NTPAaBUJIa YHUUTOXKEHUS JOKYMEHTOB. XapaKTEPUCTUKH LIPEAEPOB.

IIpaktrnueckoe 3ansatue 18.
Tema. DNeKTpOHHBIN TOKYMEHT U JJOKYMEHTOOO0POT
[Tnan
1. IIporpaMMBl COCTaBJIEHUS U PEJAKTUPOBAHUS JOKYMEHTOB.
2. IloHsATHE 2NEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.
3. DNeKTpOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT M €ro NpOorpaMMHOE 0OecCTIeYeHHE.
4. CucreMa HJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa Ha MpPEANpHUsITHM W B OpraHu3zauuu. Pecypcel u
uHCTpyMeHTHl CO/I.

4.2.3.00pa3ubl cpeAcTB /sl MPOBeIeHUs TEKYIero KOHTPOJIsI

1. BbinoJsHenue pedepara 1o 01HOM U3 TEM:
1) KuHOonokyMeHTHpOBaHME B JEJIONPOU3BOICTBE.
2) ®OHOIOKYMEHTHPOBAHUE B JIEJIONPOU3BOCTBE.
3) ®DOTONOKYMEHTHUPOBAHUE B AEIONPOU3BOJICTBE.



4) DOTuKeT B AEIOBON MEPETHCKE.

5) WudopmarmoHHple  TEXHOJOTMM M TOpOrpaMMHOE  oOecriedeHue B
JIOKYMEHTOBEACHUH U JIETTONPOU3BOJICTBE.

6) Wcropus nenompousBojicta B Poccun.

7) Wcropus apxuBHoro ¢onna Poccuiickoit @eneparium.

8) OcobeHHoCTH AesTeNnbHOCTH apxuBHOTo GoHma Poccuiickoit deneparum.

9) Otnen kaApoB HA MPEANPUATUH U €TO POJIb B IETONPOU3BOJICTBE.

10) JlenoBoe MUCHMO: 11€JIh MIUChMA, TEKCT MTUChMa, 00IIIKe TTpaBuJa.

2. IIpakTtnyeckue padoTbl

[Ipaktudeckas padora Ne 1: coctaBieHue cioBapsi TEPMUHOB:

ABTOp JOKyMEHTa, ajpecaT, aJpecaHT, aJpecoBaHUE JIOKyMEHTa, akKT, AakIeNT, AaHKeTa,
aQHHOTAllMs, apXWB, BXOJAIIMHA JIOKYMEHT, BBINMHUCKA U3 JJOKYMEHTA, TapaHTHUHHOE MHCbMO, TpHUD
OTpaHMYEHUS JIOCTyNa K JIOKyMEHTY, Ipu¢ coriacoBaHusi, rpud yTBepxkaeHus, nata opuIralIbHOTO
JOKYMEHTa, JIeJ0, JEJIONPOU3BOJCTBO, IEMIOHUPOBAHHWE JOKYMEHTOB, AWPEKTHUBHBIN JIOKYMEHT,
JIOBEPEHHOCTh, JOTOBOP (KOHTPAKT), JAOKJIaJHas 3alucKa, JOKYMEHTAalus, JIOKyMEHTHPOBAaHHUE,
JOKYMEHT (JIOKYMEHTHpOBaHHasi uWHGopMalnus), JAOKYyMEHTOOOOPOT, JOKYMEHTBHI ITOCTOSHHOTO
XpaHeHus, T0Che, TyOIuKaT JOKYMEHTa, jkallo0a, 3asBJICHUE, N3BEIICHNEe, HHICKC Jieia (HoMep jena),
UHJIEKCAIMsl, WHULMATUBHBIM JOKYMEHT, HWHCTPYKLUHMS 10 JOKYMEHTAlHOHHOMY OOECIeUeHHIO
JeSTeNIbHOCTH Tpeanpuatus (1o AeTONpOU3BOACTBY), HH(popMaius, WHPOPMAIMOHHAs CHCTEMA,
MH(POPMALIMOHHBIE PECYPChI, HICKOBasi JaBHOCTh, ICKOBOE 3asiBIICHUE, KapTa-3aMeCTUTENb, KBUTAHIIU,
KBOTa, KOMMepuecKas TailHa, KOMMEpYECKUIl aKT, KOHTPAreHT, KOHTPOJIb HCIOJHEHUS TOKYMEHTOB,
KOH(pUIeHIIMaIbHAsA nHPOpMAaIKs, KOHS JJOKYMEHTa, KOUs JOKYMEHTa 3aBEpEeHHasi, KOPPECIIOH/IEHT,
KpEAUTHOE THCbMO, JIUMHT, JIUIEBOM cueT, JIMYHAs KapTouka, JHWYHOE [Ie0, HakjaJHas,
HOMEHKJIaTypa JeJl, HOPMAaTHBHBIM JIOKYMEHT, OOBSCHMTENbHAs 3alliUCKa, OpraHU3allMOHHO-
paclopsiAUTEIbHBIA JOKYMEHT, OpraHuzauus paboThl € JOKyMEHTaMM, OTMETKa O MOCTYIUIEHUU
JOKyMeHTa, odepTa, opUIHATIbHBINA JOKYMEHT, NeuaTh, MMCbMEHHBIC IO0Ka3aTeNIbCTBA, MOIMHHBIN
JIOKYMEHT, IOJINHUCH, I0JIb30BaTelb WH(GOpMalWHU, MpaBWia JTOKyMEHTHPOBAHUS, MPaBO MOJINUCH,
IIpHUKa3, IPOEKT JOKYMEHTa, IPOTOKOJ, PACIOPSIKEHUE, PEECTpP, PETUCTpalus JIOKyMEHTOB,
PETUCTPALIMOHHBINA MHAEKC TOKYMEHTA; pErUCTPAllMOHHBIA HOMEp JOKYMEHTA, PE30JIIOLHS IOKYMEHTa,
PEKBU3UT JIOKyMEHTa, peKJIaMallys, pelieHHe, CUCTeMa JOKYMEHTHUPOBAaHMA, CKaHep, CIiyx0a
JIEJIONPOU3BOJICTBA, CIIYKEOHBIM JOKYMEHT, CiyKeOHasi 3amucka, CONPOBOJIUTENIBHOE MHUCHMO,
CIIPaBKa, CPOK MCIIOJHEHMS JOKYMEHTA, TallHa MEPENUCKU, TE3UCHI, TEKCTOBBIA PENAKTOP, TOBAPHBIN
3HaK, TpadapeTHbIi JOKYMEHT, TpYyAOBOM JOroBop, ¢u3nyeckoe JHLo, (HOpMHUPOBaHUE Jeia,
dopmysip-oOpaszen, KcrnepTu3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB, SKCIEpPTHAs KOMHUCCHUS (9K), SJIEKTPOHHBIN
JIOKyMEHT, DJIEKTpOHHasi IudpoBas MOAMUCH (IIM), IOPUIUYECKOE JIUIO, FOPUANYECKas Cuiia
JIOKYMEHTA.

[Ipaktuyeckas padora Ne 2: coctaBieHrne 00pa3LoB JOKYMEHTOB:

1) PazpabotaiiTe JOKHOCTHYIO MHCTPYKLMIO s Oubnuotexkapst (yuurens, Oyxranrepa,
MEIUIUHCKOTO pPaOOTHHKA).

2) CocrtaBbTe JUYHOE PE3IOME.

3) CocraBpTe mpHKa3 JUPEKTOpa IO BbIE3TYy CTYJAECHYECKOTO AaKTHMBAa B CIOPTHBHO-
03JI0POBUTEIbHBIN JIareph.

4) Odopmute NpoTOKOI 3aceaHus Kadeapbl IKOHOMHUKH U yTIPaBICHUSL.

5) CocraBbTe aKkT CHUCaHMS MaTEPHAJIbHBIX IEHHOCTEH.

6) CocTtaBbTe CITy>KEOHYIO 3alMCKY Ha 33JJaHHYIO TEMY.

7) CocTaBbTe MOKJIAJAHYIO 3aMMCKY HA 3a/IaHHYIO TEMY.

8) 3amonHHUTE CHpPaBKY M0 YCTAHOBIEHHOMY 00pasIy.

9) CocraBbTe HHGOPMALIMOHHOE MMHCHMO O MPOBEICHUHN KOHKYpca (KOH(EepeHINH, COBEIIaHNUs).

10) CocTaBbTE MUCHMO-TIPUTJTIAILIEHUE HA TOPKECTBEHHOE MEPOIIPUSTHE.

11) CoctaBbTe MUChMO-U3BeIIEHUE (YBEJOMIICHUE, HATOMUHAHNUE).



12) CocTtaBbTe MMCHMO-KaJI00y U OTBET HA HETO.
13) CocTaBbTE MUCHMO-3AMIPOC U OTBET HA HETO.
14) CoctaBbTE MUCHMO-TIPEATIOKEHUE U OTBET HA HETO.

3. KoHTpoJbHbIe padoThl

Kontponbhas padota Ne 1:

1) CoctaBbTe nepeueHb TpeboBaHM K paboTe cekpeTaps-pedepenta. ONUIIUTE TPU CUTYallUH,
WUTIOCTPUPYIOIIMX BHIMOJIHEHNUE JaHHBIX TPpeOOBaHUI.

2) Ilepeuncnute TUMOBbIE JOKYMEHTHI C YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHUSI.

3) OxapakTepusyite 0coOeHHOCTH O()OPMIICHHSI THCEM, TePEIaBaeMbIX dJICKTPOHHOM MOUYTOM.

Konrtponbnas padora Ne 2:

) OxapakTepHu3yiTe NPUHIMIIBI 3aIIUThHI TOKYMEHTOB, COJIEPKAIMX KOMMEPUYECKYIO TalHY.

2) OxapakTepu3yiTe CBEACHHS, HE OTHOCSIINECS K KOMMEPUECKOH TalHe.

) OxapakTepusyuTe CBEJICHUS, OTHOCSIINUECS K KOMMEPUYECKOM TaifHe.

1

3

4)

5

5.

KOH(i)I/I}IeHHI/IaHBHI)IC CBCIICHUS.

OX&paKTepHBYﬁTG OCHOBHBIC ITPpaBUJIa OpraHnu3aluu pa6OTBI C JOKYMCHTaMHU, COACPIKAITUMU

) OcHOBHBIE IPaBUJIa YHUUYTOXKEHUS TOKyMEHTOB. THIIBI IIPENEPOB.

YuedoHO-MeTOAHUECKOE

00y4arIMnXxcs

o0ecrieueHue Mo IJIAHUPOBAHUE CaMOCTOSITEIbLHOM paﬁoTbl

®opmbl CPC, BkiII04asi TpeOOBAHUS K NMOATOTOBKE K

Ne Tembl
3aHATHSIM
1 OCHOBHBIE IPUHIUIIBI U 1. Ilpaktuueckas pabGora Ne 1: cocraBieHue ciIoBaps
KaTeropuu TE€PMUHOB.
JOKYMEHTOBE/ICHUS U 2. Beimonnenue pedepara.
JeJI0TIPOU3BO/ICTBA

OOyuaronuiicsi ¢ TOMOILBIO JUTEPATYPOBETUECKUX CIIOBapeid,
SHIMKJIONEANH, y4eOHMKOB JOJDKEH JaTh OIlpeiesieHue
MPEIJIOKEHHBIM TIOHATUSAM, KIIOYEBBIM JJI  H3y4aeMoro
Kypca, oopMHUTH OIpeseeHs] B BUJAE CIOBapHBIX CTaTeH,
pacroyiO)KEHHBIX 1O  ajdaBUTy, NpU  HEOOXOAUMOCTH
MPOWJUIIOCTPUPOBATh, ~ IpUMEpaMH M3  HAYYHOrO WU
XYJ0’KECTBEHHOI'O TEKCTA.

3HaHHEe TEPMHHOB MPOBEPSETCA IMOCPEICTBOM KOHTPOJIBHOM
paboThI — TEPMHUHOJIOTUYECKOTO TUKTAHTA.

Bremmonnenne  pedepara IpearnoiaraeT  OCMBICICHUE
CTYZICHTOM Hay4HBIX pabOoT MO TeMe, PACCMOTPEHUE CTEIICHH
HU3YUYCHHOCTU 3asBJICHHOU HpOGJ’IGMLI C HU3JI0KCHUEM
HanOoJiee 3HAUUMBIX TEOpHUi, GOPMYITUPOBAHKE BHIBOJIOB.

Tema  BbIOMpaeTCcsi ~ CTYyIEHTOM  CaMOCTOSITENIbHO U3
MPEAJIOKEHHBIX MTPENoIaBaTeIeM.
Brimonaenue pedepara BKIrOYaeT B Ce0sI CIICTYIONTUE ITATIBI:
1) BbIOOp TEMBI,
2) moabop U CUCTeMAaTH3aIUI0 MaTepUaIOB HAyYHO-
HCCIIE0BATENbCKOM JIUTEpaTyphl,
3) BbICIICHHE BAXKHBIX MOMEHTOB MCCIICIOBAHUH TIO
n30paHHOH TeMme,
4) CcaMOCTOSITEIbHOE OCMBICIIEHUE KOHKPETHON
JTUTEPATYPOBEAUECKON MPOOIEMBI, IPEICTABICHHON B




U3Y4YEHHOM JIuTepaType,
5) CTpyKTypHpOBaHHE MaTepuaa,
6) cocTraBJICHHUE TIJIaHa,
7) u3noXeHue MaTepuaja B COOTBETCTBHH C MTyHKTAMHU
TUTaHA U JIOTHKOW Pa3BUTHUS MBICTH,
8) odopmienue paboThl.
[Tpu oneHnBaHUM pedepara yIUTHIBACTCS 00bEM N3YYCHHBIX
HMCTOYHUKOB, MOJHOTA U ITyOMHA PACKPBITUS TEMBI.

2 CocraBiieHue u [IpakTrueckas padora Ne 2
opopmienue cinyxeoHbix | KontpoabsHas padora Ne 1
JOKYMEHTOB

3 Opranuzanus XpaHeHus, Kontponbnas padota Ne 2
3aITUTHl U YHUITOKCHHS
JTOKYMEHTOB

6. IIpoMe:xxyTOUHASI aTTECTALUSA M0 TUCHHUILIMHE (MOIYJIIO)

6.1. OuneHouyHble MaTepHAJIbI AJIs1 IPOBEJACHHUS NMPOMEKYTOUYHON ATTECTALMH MO JMCHHUILINHE
(Mmonxy.J0)

Bonpocs! pis 3a4éra

[Ipenmer, 3a1aun JOKYMEHTOBEIEHUS U JIEIONPOU3BOICTBA.
OcHOBHBIE KaTErOpUU JOKYMEHTOBE/ICHUS U ETONPOU3BOJICTBA.
TpeboBanus kK 0OPMIICHHUIO TOKYMEHTOB.

XapakTepucTUKa OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JOKYMEHTA.
IOpuanueckas cuna 1OKyMeHTa.

[Ipu3Hanue IOPUANYECKON CHIIBI TOKYMEHTA.

@daxkcUMUIIbHBIE JOKYMEHTHI U UX IOPUINYECKasi 3HaUUMOCTb.
XapaxkTtepucTuka oOuiero OjgaHka.

. XapakTepucTuka OaHKa MHCbMa.

10. biiaHK KOHKpETHOTO BHJIA TIOKYMEHTA.

11. JomkHOCTHBIE OJaHKU U X XapaKTEPUCTHUKA.

12. BnaHk CTpyKTYpHOIO MOJApa3esICHuUsI.

13. IlpononbHBIE, YIIIOBBIE OMaHKU U UX XapaKTEPUCTHUKA.

14. CneuuanbHbli OJIaHK U €r0 XapaKTepUCTHKA.

15. ITpuka3bl 1O OCHOBHOM JEATEIBHOCTH U X XapaKTEPUCTHUKA.

16. PacnopsbxeHusi, pelieHusl, IpOTOKOJIbI, aKThl U UX XapaKTepUCTHUKA.
17. CnyxeOHble, TOKJIAHbIE 3aIIMCKU U UX XapaKTEePUCTHKA.

18. MoroBopsl, mucbMa, (pakchl, JOHKHOCTHBIE HHCTPYKIIUHN M UX XapaKTEPUCTHKA.
19. IlonoxeHus, cipaBKU, 0ObICHUTEIbHbIE 3AUCKU U UX XapaKTePUCTHUKA.
20. JIOKYMEHTHI 10 JINYHOMY COCTaBY.

21. Pe3stome, TpyIOBbIE JOTOBOPHI U UX XaPaKTEPUCTHUKA.

22. Tlpukassl O JUYHOMY COCTaBY U MX XapaKTE€pPUCTHKA.

23. TpynoBbI€ KHIKKH U X XapaKTePUCTHKA.

24. JluuHble KapTOUKH, JTUYHBIE JIe]a U UX XapaKTePUCTHKA.

25. XapakTepucTHKa 3TanoB 00pabOTKK MOCTYMUBIIMX TOKYMEHTOB.
26. XapaKTepHucTHKa 3TarioB 00pabOTKH OTIIPABIISIEMBIX TOKYMEHTOB.
27. Tlopsimok paboThl C BHYTPEHHUMHU JOKYMEHTaMH.

28. XapakTepHcTHKa KypHajia perucTpaluy BXOAAIUX JOKYMEHTOB.
29. XapakTepHUCTHKa KypHaJla peruCTPallui UCXOSIUX JOKYMEHTOB.
30. XapakTepucTHKa )KypHaja perucTpaiiu J0roBOPOB.

31. CocraBieHre HOMEHKIATYPHI AEII.

DN U AW




32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.

OcHOBHBIC pa3aciibl HOMCHKJIATYPbI ACII.

dopMupoBaHUE U ONIEPATUBHOE XpaHEHUE Jell.

JIOKyMEeHTBI TIpeANpUsTHS, GopMHUpyeMbIe B AeTa.
OcHoBHbIE TpeOoBaHUs NMPU HOPMHUPOBAHUH JIE]T.
Oransl GopMHUpOBaHUS 1A U UX XapaKTEPUCTHKA.

CpenctBa, UCHIONIb3yeMblE HA MPEANPUATUSIX IPU GOPMUPOBAHUY JIETT.

HOI[FOTOBKa JOKYMCHTOB K II€pCavuC Ha apXUBHOC XPAHCHHUC.
3HaueHNE N MPAKTUYCCKasA HEHHOCTHb JOKYMCHTOB IIPCAIIPUATHA.

6.2 Kpurepum oneHMBaHUs KOMIIETEHIIUI:

Kapra kpurepueB onileHUBaHUS KOMIETEHIIUI

NuaukaTopbl
Koa u JOCTHIKEHHS
Ne KOMIIEeTeHIIU, OueHoYHbIE
o/n | HAUMeHOBaHue COOTHECERHBIC ¢ MaTepuaIbI Kputepuu oneHuBanus
KOMIIeTeHIM U IJIAHUPYEMBIMH
pe3yjabTaTaMu 00yuyeHust
1. | OK-+4 3Haer ocHOBHI | Pedepar 3HaeT OCHOBHBIE 331a4H,
CHOCOOHOCTH K pohecCHOHAIBHOM u OCHOBHBIE KaTeTOPUH TOKyMEH
KOMMYHUKAILIUU B | MEXKYJIbTYpHOU [IpakTrueckass paboTa | TOBEACHUS U
YCTHOU U KOMMyHUKanuu, mpasuna | No 1, Ne 2 JIEOMPOU3BOICTBRA;
MICbMEHHOI COCTaBJICHHS JOKYMEHTOB B TpeOoBaHM K 0(hOpMIICHHIO
¢dopmax Ha COOTBETCTBUHU co | KourponeHast ~ paboTa | JOKyMEHTOB, IIpaBUIa
PYCCKOM H crannapramu PO. No1,Ne2 COCTaBJICHHSI OCHOBHBIX
HHOCTPaHHOM Ymeer CaMOCTOSITEIBHO JOKYMEHTOB YIIPaBJICHUS,
SI3BIKAX AJIS pewars 3a1aun JOKYMEHTOB II0 JINUHOMY
peleHus 3aaa4y npodeccuoHaNTEHON COCTaBy NMPENNPUATHUS;
MEXINYHOCTHOTO | KOMMYHHKAIIUU B MIPUHLIUIIBI OPTaHN3ALUN
u MUCBMEHHOMN thopwme, paboTHI C TOKYMEHTaMH;
MEXKYJIBTYPHOTO | CIIOCOOCH  OCYIIECTBIATH 00pabOTKH MOCTYIAIOIINX U
B3aMMOJAEHCTBUS | JIEJIOBYIO MEPEIUCKY, OTIIPABIIAEMBIX TOKYMEHTOB;
3JIEKTPOHHBIE MOPSIIOK paboThI €
KOMMYHUKaIIUH. BHYTPEHHUMHU JOKYMEHTAMU;
Brnaneer HOpMaMH MIpaBUJIa PETUCTPALIUHU U
MICbMEHHOM peun, KOHTPOJISI UCTIOJIHECHHS
oduLManTbEHO-1EI0BOI0 JOKyMEHTOB; COCTaBJICHUS
CTHIIA B npoiecce HOMEHKJIATYPBI J€7;
JIMYHOCTHOM u (hopMHUPOBaHHSA U XpaHEHUE
npodeccuoHaIbHON JOKyMEHTALUH IPEAIpUITIS;
KOMMYHUKaIIH. MIPUHLIUIIBI PabOTHI C

JIOKYMEHTaMH,
COJIEpKAIIUMHU KOMMEPYECKYIO
TaiiHy ¥ KOH(UICHINATbHbIE
CBEJICHMS; 0COOEHHOCTH
3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA U
JOKYMEHTO000pOTa; HOPMBI
o(HIHMATBHO-IETIOBOTO CTHIIS
peun.

YMeeT cocTaBUTh B 0OPMHTH
B COOTBETCTBUHU C
TpeOOBaHUSIMH HOPMATHBHBIH,
OpTraHU3aIMOHHO-
pacnopsuTENbHbIHN,
CHpaBO‘IHBIfI JOKYMCHT, BECTHU




HNupukaTopsl

Kox u AOCTHKEHUS
Ne KOMIIEeTEeHLI U, OuneHovHble
u/n HalMeHOBaHHE COOTHECCHHBIE C MATEPHAIET Kpurepuu onneHuBaHus
KOMIIETCHIUH IJIAHUPYEMBIMH

pe3yJbTaTaMu 00y4eHus

JIEJIOBYIO IIEPEIUCKY;
OpTaHU30BaTh PaboTy C
BXOZSIIMMHU ¥ UCXOISAIIUMH
JOKYMEHTaMH, KOHTPOJIb
WCTIIOJTHEHUS JJOKYMEHTOB;
coOJI0AaTh MpaBuiIa
XPpaHEHUs], 3alIUThl U
YHUUYTOXKEHUSI TOKYMEHTOB.

7. YueOHO-MeTOAMYeCKOEe U HH(POPMALIMOHHOE 00ecnieyeHue TUCIIHIIMHBI

7.1 OcHoBHas1 quTEpaTypa:

1. MenseneBa, O. B. OCHOBBI JOKyMEHTAI[MOHHOTO OOECIE€YEHUs YINpaBlIeHUs: ydeOHOe
nocobue / O.B. Mensenesa. — Kpacnonap: IOxHblil uHCcTUTYT MeHemxmenTa, 2011. — 181 c. —
URL: http://www.iprbookshop.ru/9565.html

2. 3axapoBa, T. U. JJoxymeHTanimonHoe oOecriedeHue ymnpasieHus: yaeOnoe nocodue / T. U.
3axapoBa. —  M.:  EBpasmiickuii  oTkpeIThIi  uHCTHTYT, 2010. — 156 c¢c. -
URL: http://www.iprbookshop.ru/10665.html

7.2  JlomoJiIHMTe/JbHas JUTepaTypa:

1. Ctunuctuka u KyJabTypa pycckod peuun: yueOHuk / mop pea. mpod. T.5. Anoxunoit. — M.:
®opym: UHOPA-M, 2019. — 312 c. — URL: https://new.znanium.com/catalog/product/1010803
https://new.znanium.com/read?id=355386

2. I'myxoBa, O. B. JlokymeHTanimoHHOe oOecmedeHue ymnpasieHus: Kypc jekuuii / O. B.
I'myxoBa. — Bomrorpaa: Bomrorpagckuit  WHCTHUTYT  Oumsheca, 2013. - 72 ¢ -
URL: http://www.iprbookshop.ru/19177.html

7.3. UnTepHeT-pecypebl: HE NMPEIYCMOTPEHO.

7.4 CoBpeMeHHbIe Npo(eccHOHAIbHBIC 0a3bl JaHHBIX U HH(OPMAILMOHHBIEC CIIPABOYHbIC
CHCTEMBbI:

3HaHuyM - https:/new.znanium.com/
Jlans - https://e.lanbook.com/

IPR Books - http://www.iprbookshop.ru/
Elibrary - https://www.elibrary.ru/

HanmonaneHast anekrponHas oubnunorexa (HIB) - https:/rusneb.ru/

MesxBy30Bckas anekTponHas 6ubnanorexka (MOB) - https://icdlib.nspu.ru/
"UBUC" (b/] nepuoanyeckux uznanuid) - https://dlib.eastview.com/browse
OnektpoHHas 6ubnnoreka Tromry - https://library.utmn.ru/

8. Ilepeuenbr HHGPOPMALMOHHBIX TEXHOJOIHH, HCMOJAb3YyeMbIX NPH OCYIIECTBJIEHUHU
00pa30BaTeJILHOIO NMPoLecca Mo AMCHUIINHE (MOYJII0)

[Tnatdopma mis snekTpoHHOro ooydyenust MicrosoftTeams.

becrimatHoe  mporpammHOe — oOecrieueHHE, YCTAaHOBJIEHHOE B  ayAuTopusax: 7-Zip,
AdobeAcrobatReader, MozillaFirefox, OpenOffice.org.
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https://library.utmn.ru/
https://dlib.eastview.com/browse
https://icdlib.nspu.ru/
https://rusneb.ru/
https://www.elibrary.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
https://e.lanbook.com/
https://new.znanium.com/
http://www.iprbookshop.ru/19177.html
https://new.znanium.com/read?id=355386
https://new.znanium.com/catalog/product/1010803
http://www.iprbookshop.ru/10665.html
http://www.iprbookshop.ru/9565.html

JIunieH3noHHOE IpOrpaMMHOE obecrieyeHue, YCTaHOBJICHHOE B
aymuropusx: Microsoft Office 2003, Microsoft Office 2007, Microsoft Office 2010, Windows,
Koncrpykrop Tectos 2.5 (Keepsoft).

9. Texunyeckue cpecTBA M MATePHAIHLHO-TEXHMYECKOE o0ecredeHne THCIUIIIMHBI

— VYueOHble ayAUTOPUM JUISI TNPOBEACHMUS JICKIMH M  NPAKTUYECKHX  3aHATHH
YKOMIUICKTOBAHbl ~ CIICIMAIM3UPOBAHHOW MeOenpl0 W TEXHHYSCKUMH CPEICTBAMU OOYUYCHHS,
CIy’)KalllUMU IS TIPE/ICTaBlIeHUs] y4eOHOH MH(OpManuu OOJBIION ayIUTOpUU: MYJIbTHUMEIUMHBIC
ayUTOpUH, YKOMIUICKTOBaHHBIE TaKMM OOOpyIOBaHHMEM, KaK TIPOEKTOp, JJOKYMEHT Kamepa,
NPOEKIMOHHBIN SKpaH;

— Ilomemenus g caMOCTOSITENIbHOM paboThl 00ydaromuxcsi (KOMIbIOTEPHBIE KIIACChI)
OCHAIIIEHBl KOMIIBIOTEPHON TEXHHUKOH € BO3MOXKHOCTBIO MOJKIIOUEHUS K ceTu «VHTepHeT» U
o0ecreueHbl JOCTYIIOM K AJIEKTPOHHON MH(GOPMAIIMOHHO-00pa30BaTeIbHON Cpeie By3a;

— JlabGoparopuu, OCHaIlleHHbIE J1a0OpaTOpHBIM OOOPYAOBAaHHEM, JUIS pealn3alludl JaHHOM
TVICIIMTUIAHBI HE TIPETyCMOTPEHBI.
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