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1. ITacnopT ¢doHIA OLIEHOYHBIX CPEACTB N0 JUCHUILINHE

nuchbMeHHOW  Qopmax  Ha
PYCCKOM W  HMHOCTPAHHOM
SI3bIKAX JUIS pELUEHUs 3a7ad
MEXITHIHOCTHOTO u
MEKKYJIBTYPHOTO
B3aNMOICHCTBHS

Ne TeMBI TUCITATIINHEI Kon u conepxanue HanMeHnoBanue o1ieHOYHOT'O
/o (Monmyns) / Pa3nenst KOHTPOJINPYEMOI cpezacTBa (KOJIMYECTBO
(aTambl) TpakTUKKA* KOMITETCHIINH BapUaAHTOB, 33JlaHUM U T. T1.)
B XOJI€ TEKYLLIETrO (mm ee 4acTH)
KOHTPOJIA,
BH/JI IIPOMEKYTOUHON
aTTecTaluu (3a4er,
9K3aMEH, C yKa3aHUEM
ceMecTpa)
1 2 3 4
1 OcHoBuble npuHIUnbl | OK-4 CIOCOOHOCTh K | 1. Bemmonnenue pedepara
U KaTEeropuu KOMMYHUKauu B ycTHOH U | (10 Tem).
JIOKYMEHTOBE/ICHUSA U nucbMeHHOW — gopmax  Ha | 2. [Ipaktuyeckas paboTa:
JIEJIONPOU3BOICTBA PYCCKOM ¥  HMHOCTPAaHHOM | COCTaBJIEHME CIOBApsl TEPMUHOB
A3bIKAX JUISl PELIeHHs 3ajad
MEXJINYHOCTHOTO U
MEXKYJIbTYpHOTO
B3aUMOJICUCTBUS
2 | CocraBienue u OK-4 CIIOCOOHOCTb K | 1. Ilpaktuyeckas padora
oopmienne KOMMYHMKAallM B ycTHON H | (14 3amanuii).
CITyKeOHBIX nuckMeHHOW — Qopmax  Ha | 2. KontponbsHas pabora (3
JIOKYMEHTOB PYCCKOM ¥ HMHOCTPAaHHOM | 3aJaHMsl)
SA3bIKAX ISl PELIeHHs 3aaad
MEXJINYHOCTHOTO U
MEXKYJIbTYpHOTO
B3aMOJICUCTBHUS
3 | Opranuzanus OK-4 CIOCOOHOCTb K | KonTtponpHas pabora Ne 2
XpaHEeHUs], 3alUThl U KOMMYHMKAIlMM B yCTHON u | (5 3amaHuii)
YHUUYTOKEHUS nucbMeHHOW  ¢opmax  Ha
JIOKYMEHTOB PYCCKOM ¥ HMHOCTPAaHHOM
A3BIKAX JUISl PELIEHMs 3ajad
MEXJIMYHOCTHOTO U
MEXKYJIBTYpHOTO
B3aUMOJICUCTBHUA
4. | 3auér OK-4 CIIOCOOHOCTH K | Bompocs! nns 3auéra (39)
cemectp 6 KOMMYHHKAI[UM B YCTHOH H

AHAJIUTUYCCKUX, HCCICAOBATCIBCKHUX HABBIKOB,

2. Buabl 1 XapaKTepuCTHKA OLIEHOYHBIX CPEACTB

Brinonnenue pedepara

Pedepar — cpeactBo KOHTPOJsL, MO3BOJISIONIEE OLEHUTH YMEHHS OOYYaroIIuXcs
CaMOCTOSITENILHO CTPYKTYpHPOBAaTh CBOM 3HAHMS B MPOIECCE PEUICHUS NMPAaKTHYECKHUX 33/1a4 U
npo6JeM, OpUEHTHPOBATHCS B MH(DPOPMAIMOHHOM MPOCTPAHCTBE, YPOBEHb C(HOPMHUPOBAHHOCTH

HAaBBIKOB IIPAKTHUYECKOI'O0O HW TBOPUYCCKOI'O




MblnuieHus. OIEHMBAHUE BBINOJIHEHUS JaHHOTO CpPEACTBa KOHTPOJS OCYIIECTBIISETCS I10
MaTepHaliam, peJoCTaBICHHBIM 00yJYaroIUMCs B MTMCBMEHHOM (popme.

Brimonnenue pedepata BKIIIOYaeT B ce0sl CIEAYIOINE ST

- BBIOOD TEMBI,

- 1oA0O0p M CUCTEeMAaTU3AIMI0 MAaTEPUAIOB HAYYHO-HUCCIIEI0BATEILCKOM JTUTEPATYPHI,

- BBIJICJICHUE BAXKHBIX MOMEHTOB HCCIICIOBAaHHI TT0 N30paHHOH TeMe,

- CaMOCTOSITENIbHOE  OCMBICIIGHHE KOHKPETHOW MpoOJIeMBl, MpPEICTaBICHHONH B
W3yYECHHOM JIUTEpaType,

- CTPYKTypHUpOBaHHE MaTepuaa,

- COCTaBJICHHE IJIaHa,

- U3JI0)KEHUE Marepuajga B COOTBETCTBMM C IYHKTaMHU IUIaHA M JIOTUKOW pa3BUTHA

MBICITH,

- odopmieHue paboThI.

KonTponbnas pabora — CpCACTBO OLCHKHU YPOBHA OCBOCHHOCTHU O6y‘-IaIOH_II/IMCH
TCPMHUHOJIOTMYCCKOro armapara, TCOPpETUICCKUX 3HAHUM U YMCHUA MIPUMCHUTD UX HA IPAKTUKCE.

IlpakTrdyeckas pabora — CpEACTBO KOHTPOJIA, IO3BOJISIOIIEE OLECHUTh YPOBEHb
c(OPMHUPOBAHHOCTH Y 00yUarOIUXCS MPAKTUYECKUX HABBIKOB, YMEHHSI CAMOCTOSITEIBHO PeIlaTh
MPaKTUYECKHE 3a7]auil B paMKaX MpoecCHOHATBHOMN e TeTbHOCTH.

Cucrema oLleHUBaHUS

Tekymias aTrecranus

Kpurepuu onieHuBaHus py TEKyLIEH aTTECTALIUU

[Ipy oneHMBaHUM BBIMIOJHEHUS 3aJaHHUI, COOTBETCTBYIOIIMX CpPEICTBAM KOHTPOJIS,
YYUTBIBAIOTCS CIEAYIOMINE KPUTEPUU:

- Ka4eCTBO BBITIOJTHEHUS 3a/1aHusl (paObOTHI);

- KauecTBO O0(hopmiieHUs pabOTHI.

[Ipu ounenuBanum pedepata yuyuThIBaeTCsi 00BEM  U3YUYEHHBIX HCTOYHUKOB,
CaMOCTOSITEJILHOCTh W TOJHOTA aHajiu3a, BIIAJEHUE TEPMHHOJIOIMEH, CTPYKTypUPOBAHHOCTb
paboThl, TPAMOTHOCTb.

[Ipu oueHMBaHWU TMPAKTUYECKONH pabOTHI YYUTHIBACTCS COOTBETCTBHE HOPMATHBHBIM
TpeOOBaHUSIM, CAMOCTOATEIHHOCTh aBTOPA B PEUICHUH 3a/1a4H, TPAMOTHOCTb.

[Ipu oueHMBaHMM YCTHOTO OTBETa YYMUTHIBAETCS KAuyeCTBO M IMOJHOTa OTBETa Ha
KOHTPOJIbHBIE BOMNPOCHI, CTENEHb BIAJCHUS W3YYCHHBIM MaTepHaJoM TIpU OTBETax Ha
JIOTIOJTHUTENIBHBIE BOTIPOCHI.

[Ipu TekylieM KOHTpOJIE YCIEBAaEMOCTH OOYYAIOIIMXCS YYUTBHIBAIOTCS CIEAYIOIINE
KPUTEPHH:

— aKTHBHOCTh OOYyYaloUIerocsi B XOJ¢ y4eOHOM IesITeNbHOCTH Ha MPOTSKEHHH BCETO
ceMecTpa;

— TIOCEIIaeMOCTh 3aHSATHH;

— BBITNIOJIHEHUE CTYACHTOM BCeX (hOpM TeKyIero KOHTPOJIs, MPeayCMOTPEHHBIX padoueii
MIPOrPaMMOil TUCIUTUIMHBI;

— KauecTBO MOJTOTOBKM K MPAKTUYECKOMY 3aHITHIO W BBIOJHEHUS CAMOCTOSTEILHON
paboThl (MPaBUIBLHOCTh U3JIOKEHHUS MPU OTBETE HA YCTHBIE BOIMPOCHI, HAMYUE BHITTOJTHEHHBIX
MPAaKTUYECKUX ayJAUTOPHBIX U JOMAITHHUX 3aaHUH).

OI_IeHI/IBaHI/Ie OCYHICCTBIISICTCA B paMKax OaILHOM CHUCTCMBI, pa3pa60TaHH0171 npenoaaBaTeyIicM U
JIOBEJICHHOM 110 CBEICHUS o6yqa101u1/1xc;1 Ha IICPBOM 3aHATUU

No Bunwl onnennBaeMoi KomnuectBo OaiuioB
paboThI Texynmit KOHTPOJIb [TpoMeKyTOUHBIN KOHTPOJIb

1. | Ilocemnienue 3aHaTUA 0-36 -




2. | KontponpHas pabota 0-10 -

[98)

ITpakTrnueckas pabota 0-30

5. | YcTHBIT OTBET 0-24 0-20

IIpomeskyTOUHasI aTTeCTALUS

Bce oOydarommecss OIMyCKArOTCST K MPOXOXKACHUIO IMPOMEXKYTOYHOW AaTTECTaluu
HE3aBUCHMO OT UTOTOB TEKYILEr0 KOHTPOJIS.

[IpomerxyTouHas aTrTecTanys MPOBOJUTCS B OpPME YCTHOTO 3auéTa.

Kputepuu orieHnBaHus PH MPOBEICHUN POMEXYTOYHON aTTeCTALUU:

[To xomnerenuu OK-4:

1. 3Haer  OCHOBHBIE  3aJaud,  OCHOBHBIC KATETOPHM JOKYMEHTOBEIEHUS U
JIeTIOTIPOU3BO/ICTBA; TPeOOBaHUS K O(DOPMIICHUIO TOKYMEHTOB, IPAaBUJIa COCTABICHHUS OCHOBHBIX
JOKYMEHTOB YIpPAaBJICHUS, JOKYMEHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBY TPEANPHUATHS; HPUHIUIIBI
opranuzalu paboTBl ¢ JOKyMEHTaMH; OOpa0OTKM MOCTYMAIOUIMX W  OTIPABIISEMBIX
JOKYMEHTOB; TOPSIOK paboThl C BHYTPEHHHMMH JOKYMEHTaMH; TpaBWIa pPETHUCTpPAlUUd U
KOHTPOJISI HWCIOJHEHUS JTOKYMEHTOB; COCTaBIICHHS HOMEHKJIATYpHI Jed; (HOpMUpOBaHHS U
XpaHeHWe  JOKYMEHTAllMM  TPEANPHSTHSA;  NPUHOUIB  paboThl  C  JIOKyMEHTaMH,
COJZIepKALIMMHA KOMMEPYECKYI0 TailHy W KOH(HUICHIMAJIbHBIE CBEACHHUS; OCOOCHHOCTH
3JIEKTPOHHOI'0 IOKYMEHTa U JOKYMEHTO000POTa; HOPMbI O(PULINAIBHO-EI0OBOIO CTUJIS peUH.

2. YMmeer cocTaBUTh U O(OPMUTH B COOTBETCTBUU C TPEOOBAaHMSIMHU HOPMATHBHBII,
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSIINTENFHBINA, CHPABOYHBIA OKYMEHT, BECTH JICJIOBYIO II€PEIHUCKY;
OpraHu30BaTh pabOTy € BXOJAIIMMHM M HUCXOASLIMMM JOKYMEHTaMH, KOHTPOJIb HCIIOJHEHUS
JOKYMEHTOB; COOJIIOAATh MpaBUJIa XPAaHEHUS, 3aIIUTH 1 YHUUYTOXKEHUS JTOKYMEHTOB.

[TpomexyTouHast aTTecTalisi MOXET ObITh BBICTABIEHA I10 COBOKYIHOCTH OaslloB,
MOJTYYSHHBIX 00YYarOIUMCsI B paMKaX TEKYIIETrOo KOHTPOJIS.

[TepeBon 0amIoB B OLICHKH (3a4ET)

Ne banmnel OneHkn
1. 0-60 HE 3a4TEHO
2. 62-100 3a4TEHO

3. OneHo4YHbIe CpeACTBA

3.1. 3apanus 111 KOHTPOJIbHBIX padoT

Kontponbnas padora Ne 1:

1) CocraBbTe mnepeueHb TpeOOBaHHI K pabore cekpeTapsa-pedepenta. Onumure TpU
CUTYyalllH, WJUTIOCTPUPYIOLINX BBITOJHEHNUE JaHHBIX TPeOOBaHUH.

2) IlepeuncnuTe TUIOBbIE TOKYMEHTHI C YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHUSI.

3) OxapakTtepusyiTte O0COOCHHOCTH O(OPMIICHUS TIHCEM, IepeIaBaeMbIX YICKTPOHHOU
MIOYTOM.

Konrponbnas padora Ne 2:

1) OxapaxkTtepusyiTe HNPHUHLMIIBI 3alIMTHl JOKYMEHTOB, COJEpXkallUX KOMMEPUYECKYIO
TaiiHy.

2) OxapakTepusyiTe CBEACHHUS, HE OTHOCSINECS K KOMMEPUECKOH TaifHe.

3) OxapakTepu3yiTe CBEACHUS, OTHOCSAIIUECS K KOMMEPUYECKOH TaifHe.

4) OxapakTepu3ylWTe OCHOBHBIE IIpaBWJIa OpraHM3allMM paboThl C JIOKyMEHTAMH,
coJiep>KaliMMH KOH(UIEHINATbHbBIE CBEICHUSI.

5) OcHOBHBbIE NTpaBUJIa YHUUTOKEHUS JOKYMEHTOB. THIIBI LIPEIEPOB.

3.2. Temsl pedepaToB
1) KuHOIOKyMEHTHPOBAHHE B JEIONPOU3BOICTBE.



2) ®OHOIOKYMEHTUPOBAHHE B JIEIOMPOU3BOICTBE.

3) DOTOAOKYMEHTHPOBAHHE B JCIOTPOU3BOJICTBE.

4) DTHKeT B IJ0BOM MEpEnucKe.

5) HudopmarmoHHble TEXHOJIOTUH U MPOTPAMMHOE OOECredeHUe B JIOKYMEHTOBEJICHUU U
JIEJIONIPOU3BOICTBE.

6) Hcropus nemompousBojicTBa B Poccun.

7) WUctopus apxusHoro ¢ponaa Poccuiickoit denepanuu.

8) OcobenHoctu AesTeNnbHOCTH apxuBHOTO GoHAa Poccuiickoit deneparun.

9) Ortnen kapoB HA MPEINPHUITHH U €T0 POJIb B IEIOMPOU3BOICTBE.

10) lenoBoe muchbMO: 11e1h TUChMAa, TEKCT MUChMa, O0IIHMEe MpaBUJIa.

3.3. [Ipaktuueckue paboThI

[Tpaktuyeckas padora Ne 1: coctaBieHue cioBapsi TEPMUHOB:

ABTOp JOKyMEHTa, ajapecar, aJpecaHT, aJpecoBaHUE JOKYMEHTa, aKT, aKUeNT, aHKeTa,
aHHOTALIUS, apXMB, BXOJSIIMI JTOKYMEHT, BBIIHMCKA U3 JOKYMEHTa, TapaHTUIIHOE MHCBbMO, Ipud
OrpaHUYEHMs JIOCTyNa K JOKyMEHTy, TIpu¢ corjacoBaHusi, rpu¢ yTBEp)KIEHHUs, JaTa
oumanbHOrO  JI0OKyMEHTa, JE€J0, JIeJIONPOU3BOJACTBO, JETMOHUPOBAHUE  JIOKYMEHTOB,
IUPEKTUBHBI  TOKYMEHT, JOBEPEHHOCTb, [JOrOBOp (KOHTpPAKT), JOKJIajJHAas 3alMcKa,
JOKyMEHTalMs, JOKYMEHTUPOBaHME, JIOKYMEHT (JOKyMEHTHpOBaHHas  HH(opmarus),
JOKYMEHTOOO0POT, JOKYMEHTHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHHMs, J0Che, AyOJIUKaT JOKYMEHTa, jKanooa,
3asBJICHUE, U3BELICHHE, UHICKC Jesa (HoMep Aeia), MHAEKCAlusl, NHUIMATUBHBIN JOKYMEHT,
MHCTPYKLUS MO JIOKYMEHTAlMOHHOMY OOECIIEYCHHIO JEATEIBHOCTH Mpennpusatus (1o
JIeTOTIPOM3BO/ICTRY), MH(pOpManus, UHPOPMALMOHHAS CUCTeMa, MH(OPMAIMOHHBIE PECYPCHI,
HCKOBasl JaBHOCTb, UCKOBOE 3asiBJICHHE, KapTa-3aMECTUTENIb, KBUTAHIUS, KBOTa, KOMMEpUecKas
TailHa, = KOMMEpYeCKMH  aKT, KOHTPAareHT, KOHTPOJb  HWCIIOJHEHUS  JOKYMEHTOB,
KoH(QUAeHIManbHas uHOpManMs, KOmHus JOKYMEHTa, KONHMS JOKYMEHTa 3aBepeHHas,
KOPPECHOHJIEHT, KPEIUTHOE MHUCBMO, JINMUT, JINLEBOM CUET, JIMYHAS KAapTOYKa, JUYHOE IEJO,
Hak/IajgHas, HOMEHKJIaTypa JeJl, HOPMAaTHUBHBIM JOKYMEHT, OOBSICHUTENIbHAs 3alllCKa,
OpraHU3allMOHHO-PACHIOPSIINTENbHBIA  TOKYMEHT, OpraHu3anus paboThl € JOKyMEHTaMH,
OTMETKa O MOCTYIUIEHUH JOKyMEHTa, odepTa, opHULIMANbHBIA TOKYMEHT, MeyaTh, MHUCbMEHHbIE
JI0Ka3aTeNIbCTBA, MOJUIMHHBIA JIOKYMEHT, HOJMMCh, I0JIb30BaTelb HH(GOpMAIMK, IpaBHia
JOKYMEHTUPOBAHUs, NIPaBO MOJIMUCH, IPUKA3, MPOEKT AOKYMEHTA, NPOTOKOJI, PACIIOPSIKEHUE,
peecTp, perucrpanus J0KyMEHTOB, PETMCTPALMOHHBIA MHAEKC TOKYMEHTA; PETMCTPAaLlMOHHBIN
HOMEp JOKYMEHTa, PE30JIIOLMS JOKYMEHTA, PEKBU3UT JOKYMEHTa, pEKJIaMalus, pelIeHuE,
cucTeMa JOKYMEHTHUPOBAHHS, CKaHEp, CIyK0a JeIONpOM3BOJCTBA, CIY>KECOHBIH JIOKYMEHT,
ciy>xeOHasi 3arncKa, COMPOBOIUTEIBHOE TUCbMO, CIIPAaBKa, CPOK UCIOIHEHUSI IOKyMEHTa, TaiiHa
MEPETHUCKH, TE3UCHI, TEKCTOBBII PEIaKTOp, TOBApHBIN 3HAK, TpadapeTHbIN TOKyMEHT, TPY10BOM
oToBOp, (husmyeckoe nuIo, GopMupoBaHUE Aema, GopMysip-odpasern, dKCrnepTu3a EHHOCTH
JOKYMEHTOB, JKCIIEpTHash KOMMCCHUS (3K), DJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT, 3JEKTpOHHas LudpoBas
NOJNKCH (3LI1), FOPUANYECKOE JIULIO, FOpUANYECKas CUIa JJOKYMEHTA.

ITpakTrueckas padota Ne 2: coctaBieHne o0pa3LoB T0KyMEHTOB:

1) Pa3paboTaiiTe MOJDKHOCTHYHO WHCTPYKIHMIO I OMOIUOTeKaps (y4uTens, Oyxrairepa,
MEJUIIMHCKOTO paOOTHHKA).

2) CocraBbTe JIUYHOE PE3FOME.

3) CocraBbTe TMpHUKa3 AUPEKTOpa MO BBIE3IY CTYIEHYECKOTO aKTHUBa B CIOPTUBHO-
03/I0POBUTEIbHBIN JIarepb.

4) OdopmuTe MPOTOKOII 3aceAanus Kadeapbl SKOHOMHUKH U YIIPABIICHHS.

5) CocrtaBbTe aKT CIUCAHHS MaTepPHAIbHBIX IEHHOCTEH.

6) CocTaBbTe CITy)KEOHYIO 3alMCKy Ha 3aJJaHHYIO TEMY.



7) CocTaBbTe JOKJIAHYIO 3alIUCKY Ha 3a/IaHHYIO TEMY.

8) 3amoiHUTE CIpaBKy MO YCTAHOBICHHOMY 00pasiry.

9) CoctaBpTe HWHGPOPMALMOHHOE MHCBMO O TIPOBEIEHUH KOHKypca
COBEIIIAHMS).

10) CocTaBbTe NUCHMO-TIPUIJIALIICHUE HA TOP)KECTBEHHOE MEPOIIPUSTHE.

11) CoctaBbTe MUChMO-U3BeIIeHNE (YBEIOMIICHUE, HATOMUHAHNUE).

12) CocTaBbTe MUCHMO-KaJI00y U OTBET HA HETO.

13) CocTaBbTE MUCHMO-3AMPOC U OTBET HA HETO.

14) CoctaBbTe MUCHMO-TIPEITIOKEHUE U OTBET HA HETO.

&

Bomnpocs! 115 3auéra

. IIpenmer, 3a1auu TOKyMEHTOBECHUS U IEIONPOU3BOICTBA.

. OCHOBHBIE KaTE€rOpUH JOKYMEHTOBEACHUS U AECIIONPOU3BOICTBA.
. TpeboBanus k 0hoOpMIICHUIO JOKYMEHTOB.

XapakTepucTrKa OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JIOKYMEHTA.
IOpunnueckas cuna 1oKyMeHTa.

[Ipu3Hanue PUINIECKON CUIIBI JOKYMEHTA.

DakCUMWIBHBIE TOKYMEHTHI U UX IOpUINYECKasi 3HAUUMOCTb.
XapakTepuctuka oomiero 01aHka.

9. Xapakrepucrtuka OJaHKa Muchma.

10. BiiaHk KOHKPETHOTO BHJIa JOKYMEHTA.

11. JIomxHOCTHBIE OJIaHKH U UX XapaKTEPUCTHKA.

12. biraHK CTpyKTypHOI'O MOJAPAa3ACIICHHUS.

13. TlpononbHble, yraoBble OJAHKU U UX XapaKTEepPUCTHKA.

14. CrneumanbHbIN OJIaHK M €70 XapaKTEPUCTHKA.

15. IIpukassl 10 OCHOBHOM AEATENBHOCTH U UX XapaKTEPUCTHUKA.
16. Pacnopsikenusi, pemieHus, IpOTOKOJIbI, aKThl U X XapaKTEPUCTHKA.
17. CnyxeOHble, TOKJIATHBIE 3aMTUCKU U UX XapaKTePUCTHKA.

I R

(xoH(epeHIHH,

18. I[OF OBOPHbI, ITUCbMaA, (I)aKCLI, AOJDKHOCTHBIC HHCTPYKIIUH U UX XAPAKTCPUCTHUKA.
19. HOJ'IO)KGHI/IH, CIIpaBKH, O0OBSICHUTEIIbHBIC 3aIIUCKU U UX XapaKTCpUCTHUKA.

20. JIoKyMeHTHI O IMYHOMY COCTaBY.

21. Pe3toMe, TpyZIOBBIE€ IOTOBOPBI U UX XaPAKTEPUCTHUKA.

22. Ilpukassl IO JUYHOMY COCTaBY U MX XapaKTEPUCTUKA.

23. TpynoBble KHWKKU U UX XapaKTEPUCTHKA.

24. JluuHble KapTOUKH, IUYHBIC JIe]a U UX XapaKTePUCTHKA.

25. XapakTepHucTHKa 3TaroB 00pabOTKH MOCTYMUBIIUX JOKYMEHTOB.
26. XapaKkTepuCTHKAa 3TAIlOB 00pa0OTKH OTIPABIISIEMBIX JOKYMEHTOB.
27. Tlopsimok paboThl C BHYTPEHHUMH JTOKYMECHTAMH.

28. XapaKTepHUCTHKA KypHaJla PErMCTPALUU BXOAALIMX T0KYMEHTOB.
29. XapaKTepHUCTHKA KypHaJla PErMCTPALUU UCXOSIIUX JOKYMEHTOB.
30. XapakTepHucTUKa )KypHaJla pETUCTPALUU JOTOBOPOB.

31. CocraBieHre HOMEHKIATYPHI A€I.

32. OcHOBHBIE pa3Aeibl HOMEHKIATYPHI €.

33. ®opMupoBaHUE U ONEPATUBHOE XPAHEHUE JIETT.

34. JlokyMeHTHI npeAnpusThs, GOpMHpPYEMBIC B AeTa.

35. OcHoBHBIE TpeOoBaHUS NP HOPMUPOBAHHUH JEIT.

36. Dramnbl GOpMHUPOBAHUSA JIeJIa U UX XapaKTEPHUCTHKA.

37. CpencrtBa, UCIOJIb3yEMbI€ Ha MPEINPUITUAX TPpU (HOPMUPOBAHUU JIEII.

38. IloaroroBka IOKYMEHTOB K Mepeaadye Ha apXHUBHOE XpaHEHHUE.



39. 3HaucHuC U MPaKTUYCCKaA HCHHOCTb JOKYMCHTOB NIPCAIIPUATHA.



