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1. MacmopT (poHIA OLIEHOYHBIX CPEICTB MO AUCHHUILIUHE

nuchMeHHOW  Qopmax  Ha
PYCCKOM ¥  HMHOCTPAaHHOM
A3bIKaxX JUIsl pEleHUs 3aaad
MEXKIUTIHOCTHOTO u
MEKKYJIBTYPHOTO
B3aNMOJICHCTBHSA

Ne TeMbl TUCITAIUINHEI Kon u conepxanne HaumenoBaHue O1leHOYHOI'O
/o (Monynst) / Pa3nenst KOHTPOJHPYEMOA cpeacTBa (KOJIMYECTBO
(?Tambl) IpaKTUKH* KOMITCTCHITH BAapUaHTOB, 33JIaHUM U T. 11.)
B X0/I€ TEKYIIETro (wnu ee yacTh)
KOHTPOJIS,
BH/JI IIPOMEKYTOUYHON
aTTecTauuu (3a4er,
9K3aMeH, C YKa3aHueM
ceMecTpa)
1 2 3 4
1 | OcuoBuble npuHIMnel | OK-4 CIIOCOOHOCTh K | 1. Bemmonnenue pedepara
Y KaTErOpuu KOMMYHUKauu B yctHOM U | (10 Tem).
JIOKYMEHTOBEICHUS U nuceMeHHOW  gopmax  Ha | 2. [Ipaktuueckas padora:
JIeTTOTIPOU3BOICTBA PYCCKOM ¥  WHOCTPAaHHOM | COCTaBJIEHHE CIOBapsi TEPMUHOB
A3bIKaX IS pelIeHusl 3ajad
MEKIIMIHOCTHOTO u
MEXKYIbTYPHOTO
B3aUMOJICVCTBHS
2 | CocraBnenue u OK-4 CIIOCOOHOCTh K | 1. [Ipakrrueckas pabora
odopmiieHne KOMMYHMKAalMM B ycTHON u | (14 3amanuii).
CITYKEOHBIX nucbMeHHoW — ¢opmax  Ha | 2. KoHTponbHas padota (3
JOKYMEHTOB PYCCKOM ¥  WHOCTPAHHOM | 3aJaHHS)
A3bIKaX IS pelIeHusl 3ajad
MEKIIMIHOCTHOTO u
MEXKYIbTYPHOTO
B3aMOJICUCTBHUA
3 | Opranuszamnus OK-4 CHOCOOHOCTh K | KonTponbsHas pabota Ne 2
XpaHEHHs], 3allUThl U KOMMYHUKAIMM B yCcTHON u | (5 3amaHuii)
YHUUTOKEHUS nuchMeHHOW  Qopmax  Ha
JIOKYMEHTOB PYCCKOM ¥ HHOCTPAaHHOM
A3BIKaX IS pelIeHusl 3ajad
MEXKITMIHOCTHOTO u
MEXKYITbTYPHOTO
B3aMOJICUCTBHUA
4. | 3auér OK-4 CIIOCOOHOCTh K | Borpocsr mist 3auéta (39)
cemectp 4 KOMMYHHKAIIUM B YCTHOH H

2. Bubl 4 XapaKTepUCTHKA OLIEHOYHBIX CPEJACTB
Brimoraenue pedepara
Pedepar — cpencTtBo KOHTpOJS, TO3BOJISIONIEE OICHUTh YMEHUS OOyUYarOUIUXCS

CaMOCTOSITENIBHO CTPYKTYpHUPOBAaTh CBOM 3HAHHS B IIPOLIECCE PELICHUS NPAKTUUYECKUX 3a1ad U
po0sieM, OPUEHTUPOBATHCA B MH()OPMALIMOHHOM MPOCTPAHCTBE, YPOBEHb CHOPMHUPOBAHHOCTHU

AHAJIMTUYCCKHUX, HCCICAOBATCIIbCKNX HAaBBIKOB,

HAaBBIKOB IIPAKTHYCCKOI0O MW TBOPUYCCKOI'O




MblluieHUs.. OIEHMBAHUE BBIIOJIHEHUS JAHHOIO CpPEACTBA KOHTPOJSl OCYIIECTBIISETCS 110
MaTepHaiam, IpeJoCTaBICHHBIM 00yYaroIUMCs B MUCbMEHHOH (hopme.

Beinonnenue pedepara BKiItoyaeT B ce0sl CIEAYIOIINE STaIlbL:

— BBIOOp TEMBI,

— moa00p U CHCTEMATHU3alMI0 MaTepPHaJIOB HAyYHO-UCCIIeI0BATEIbCKON JINTEPATYPHI,

— BBIJICJICHUE BaKHBIX MOMEHTOB HCCIIEZIOBAHUH 110 N30paHHON TeMe,

— CaMOCTOSTENIbHOE OCMBICIIEHUE KOHKPETHOH MPOOIEMBI, PEACTABICHHON B U3yUYECHHON
JauTeparype,

— CTPYKTYpPHUpOBaHUE MaTepHaa,

— COCTaBJIEHHE IUIaHA,

— U3JI0XKEHHE MaTepHalia B COOTBETCTBUU C TyHKTAaMHU TJIaHA M JIOTUKOM pa3BUTHSI MBICIIH,

— odopMmieHHE PabOTHI.

KouTtponbHast pabota — CpeacTBO OLEHKH YPOBHS OCBOCHHOCTH OOydYaroIuMCs
TEPMHHOJIOTHYECKOro anmnapara, TeOpeTUYeCKUX 3HAHUNA U YMEHUS IPUMEHUTDh UX Ha IIPAKTHKE.
IIpakTuueckas pabora — CpPEACTBO KOHTPOJIS, II03BOJISIIOIIEE OLCHUTh YPOBEHb

c(OPMHUPOBAHHOCTH y 00YUAIOIIKUXCSl MPAKTUUYECKUX HABBIKOB, YMEHUS CAMOCTOSITEIILHO PELIaTh
IIPAKTUYECKHE 3a/1a4M B paMKax NpopeCcCUOHATbHON AESITEIbHOCTH.

Cucrema oueHNBaHUs

Texkymas arrecrauus

Kpurepuu onieHuBaHus NIpU TEKYILEH aTTECTALUN

[Ipy oueHUBaHUU BBHIMOJIHEHUS 3a/laHUN, COOTBETCTBYIOLIMX CPEACTBAM KOHTPOJIS,
YUUTBIBAIOTCS CIEAYIOIINE KPUTEPHU:

- KA4ECTBO BBIMOJIHEHUS 3a/1aHusl (paOboThI);

- KauecTBO 0(OpMIICHUS paOOTHI.

IIpu ouenuBanum pedepata yUUTHIBACTCA O0BEM  H3YYEHHBIX  HCTOYHHKOB,
CaMOCTOSITENIFHOCTh M TIOJHOTA aHallM3a, BIIAJICHUE TEPMUHOJIOTHEH, CTPYKTYPHPOBAHHOCTH
paboThl, IPaMOTHOCTb.

[Ipu oneHWBaHWM TMPAKTHYECKOH pabOTHl yYUTHIBAETCS COOTBETCTBHE HOPMATHBHBIM
TpeOOBaHUAM, CAMOCTOATEIBHOCTh ABTOPA B PEILICHUH 3aJ]au, TPaMOTHOCTb.

[Ipy oueHWBaHMM YCTHOTO OTBETA YYMTHIBAETCS KAueCTBO M IIOJHOTA OTBETa Ha
KOHTPOJIbHBIE BOMPOCHL, CTEMEHb BIAJCHUS HW3YYEHHBIM MaTepuaJoM TIpU OTBETax Ha
JIOTIOJTHUTEIILHBIE BOIIPOCHI.

IIpu TekyleM KOHTpOJIE YCIIEBAEMOCTH OOYYaIOIIUXCS YUYUTHIBAIOTCS CIIEAYIOIINE
KPUTEPHUU:

— aKTUBHOCTh OOydarolierocs B XoJi¢ y4yeOHOH AeATeNbHOCTH Ha MPOTSIKEHUU BCETO
ceMecTpa;

— MOCeIaeMOCTb 3aHATHUH;

— BBITIOJIHEHUE CTYACHTOM BCeX (POpM TEKYIIEro KOHTPOJIS, MPETyCMOTPEHHBIX pabodeit
MPOrPaMMOil TUCITUTUIHHEI;

— KaueCcTBO TOATOTOBKU K TPAKTUYECKOMY 3aHITHIO W BBIOJHEHUS CAMOCTOSTEIHLHOU
paboThl (MPaBUIIHBHOCTH U3JIOKEHUS NPU OTBETE HA YCTHBIC BOMPOCHI, HAJTHYKE BBITOJIHEHHBIX
NPaKTUYECKUX ayAUTOPHBIX U JOMAITHUX 3aaHUN ).

OneHuBaHuE OCYIIECTBIISIETCS B paMKax O0aJUIbHOM CHUCTEMBI, pa3paboTaHHOMN MpernoiaBaTesieM 1
JIOBEZICHHOM /10 CBEJICHUSI 00YJAIONMINXCsl HA TIEPBOM 3aHATUU

Ne Buanbl onieHuBaemoii KoauuecTBo 0a/1710B
padoThI Texkymmi KOHTPOJIb IIpoMe:xyTOYHBI
KOHTPOJIb
1. | Ilocemenue 3aHsATHS 0-36 -




2. | KonrponbHas padora 0-10 -
3. | Ilpaktuueckas pabora 0-30 -
5. | YcrHblii oTBET 0-24 0-20

IIpomexyTouHas aTTeCTALMUSA

Bce oOyuarommecss IOMYCKArOTCS K MPOXOXICHUIO IMPOMEKYTOYHOW AaTTeCTalluu
HE3aBHCHUMO OT UTOT'OB TEKYIIETO KOHTPOJIS.

[TpomesxyTouHas arTecTanus NPOBOIUTCS B (POpPME YCTHOTO 3aU€Ta.

Kputepun orieHUBaHMsI P MPOBEJACHUN TPOMEKYTOUHOM aTTeCTAINH:

ITo xomnerennnu OK-4:

1. 3HaeT  OCHOBHBIE  3aJayd,  OCHOBHBIC KATETOPHUU JOKYMCHTOBCICHHS W
JIeITOTIPOU3BOICTBA; TPeOOBaHUsS K OPOPMIICHHIO IOKYMEHTOB, MTPABHJIA COCTABIICHHUS OCHOBHBIX
JOKYMEHTOB YIPAaBJICHHS, JIOKYMEHTOB II0 JIMYHOMY COCTaBy WPEANPUATHUS; TPUHIIMITBI
OpraHu3aiy paboThl ¢ TIOKyMEHTaMHU; 00paOOTKH IMOCTYIAIOIIUX U OTIIPABJIIEMBIX JOKYMEHTOB;
HOPSIOK paOdOThI C BHYTPECHHUMH JIOKYMEHTAMU; TIPABUJIA PETHCTPALMU M KOHTPOJIS UCIIOJTHEHUS
JIOKYMEHTOB; COCTaBJICHHSI HOMCHKIIATYPbI Jie); (OpMUPOBaHHS M XpaHCHUE JOKYMCHTAIIUH
NPEINPUATHSI, TPUHIUINBI PabOThl C JOKYMEHTaMH, COJEPXKAIUMH KOMMEPUYECKYI0 TalHy W
KOH(HICHIIMATIbHBIC CBEJICHHS, OCOOCHHOCTH DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa M JTOKYMEHTOO0OPOTa;
HOPMBI O(UITHATBHO-/IETIOBOTO CTHIIS PEUH.

2. YMmeer cocTtaBuTh U O(GOPMHUTH B COOTBETCTBUU C TPEOOBAaHUSMHU HOPMATHUBHBIM,
OpPTaHU3AIMOHHO-PACTIOPSUTEIBHBIA, CIIPABOYHBIN JOKYMEHT, BECTH JICJIOBYIO IICPEIHUCKY;
OpraHu3oBaTh padOTy C BXOJISIIMMHU M HMCXOISIIUMH JTOKYMEHTaMH, KOHTPOJIb WCIIOJHEHUS
JIOKYMEHTOB; COOJIFO/IaTh MIPABHJIA XPAaHEHUS, 3aIUTHI U YHHYTOKEHUS JIOKYMCHTOB.

[IpomexyTouHasi arTecTalusi MOXKET OBITh BBICTABICHA 110 COBOKYITHOCTH OaljioB,
MOJTyYEHHBIX 00YUJAIONIUMCS B paMKaxX TEKYIETO KOHTPOJIS.

[TepeBox 0amioB B OLIEHKH (3a4ET)

No Banabl Ouenku
1. 0-60 HE 3aYTEHO
2. 62-100 3a4TEHO

3. OneHo4YHbIE CpPeACTBA

3.1. 3aganus A9 KOHTPOJIBHBIX padoT

Konrtponsnas padora Ne 1:

1) CocraBbTe mepedeHb TpeOoBaHuii K pabore cekperaps-pedepenta. Onummre Tpu
CUTYallU{, WUTFOCTPUPYIOLIUX BBIOJIHEHHE JaHHBIX TPEOOBaHUM.

2) TlepeuncinuTte TUTIOBBIC TOKYMEHTHI C YKa3aHUEM CPOKOB XPaHCHHSI.

3) OxapakrepusyiiTe O0COOCHHOCTH O(OPMIICHUS MHCEM, IEpPelIaBaeMbIX 3JICKTPOHHOI
MTOYTOMN.

KonTponbnas pabota Ne 2:

1) OxapaxTepu3yiiTe NIPHHIMIIBI 3aIIUTH JOKYMEHTOB, COJICP)KAIINX KOMMEPYECKYIO TaliHYy.

2) OxapakTepu3yiTe CBEICHHS, HE OTHOCSIIHECS K KOMMEPUECKOH TaifHe.

3) OxapakTepu3yiTe CBEICHHs, OTHOCSIIHECS K KOMMEPUYECKOH TaiHe.

4) OxapakTepu3yiTe OCHOBHbIE TMpaBWJia OpraHW3alul paboOThl C JOKyMEHTaMH,
coJiepXKalMH KOH(pUACHIINAIbHBIEC CBEJICHHS.

5) OcHOBHBIC MpaBHUJIa YHUYTOKECHHUS TOKYMEHTOB. THIIBI HIPEACPOB.

3.2. TemsI pedpepaToB
1) KuHOIOKYMEHTHPOBAHUE B JICIONPOU3BOJICTBE.
2) ®OHOMOKYMEHTUPOBAHHUE B JACIONPOU3BOICTBE.



3) DOTOIOKYMEHTUPOBAHHUE B JACIOMPOU3BOJICTBE.

4) DTHUKET B JICJIOBOM MEPEIHCKe.

5) HudopMmairoHHbIe TEXHOJIOTHU U MPOTrPaMMHOE OOECIEeYCHHE B JOKYMEHTOBEJACHHH W
JIEJIONIPOU3BO/ICTBE.

6) Hcropus aenonpousBojacTBa B Poccun.

7) Wcropus apxuBHoro ponaa Poccuiickoii denepanui.

8) OcobeHHOCTH AeITeNbHOCTH apXUBHOTO GoHaa Poccuiickoit denepanuu.

9) Ortnen KaapoB Ha MPEIIPHUITUU U €TO POJIb B EIIOMPOU3BOICTBE.

10) JIenoBoe MUCHMO: 11eJTh MMUChbMA, TEKCT MUChMa, OOIIIHE MPaBUIIa.

3.3. IIpakTuyeckue padoThl

[Tpaktudeckas padora Ne 1: coctaBieHue cI0Bapsi TEPMUHOB:

ABTOp JOKyMEHTa, ajapecar, aJpecaHT, aJpecOBaHUE OKYMEHTa, aKT, aKUENT, aHKeTa,
AQHHOTAIMA, apPXHB, BXOIIUN JOKYMEHT, BBIIKCKA U3 TIOKYMEHTa, TApAHTUHHOE MHCbMO, rpud
OTPaHWYEHHUSI JIOCTYNa K JOKYMEHTy, Trpu¢ coriacoBaHus, Tpu] yTBEpKIEHHs, Jara
OQUIMATIBHOTO  JTOKYMEHTa, JeJo, JEJIONPOU3BOACTBO, JECINOHUPOBAaHUE JIOKYMEHTOB,
JUPEKTUBHBIA  JOKYMEHT, JIOBEPEHHOCTb, JOTOBOp (KOHTpAaKT), [JOKJIagHas 3aIluCKa,
JNOKYMEHTalusi, JOKYMEHTUPOBAaHHE, JIOKyMEHT (JIOKyMEHTHpOBaHHas  HH(poOpMaIus),
JIOKYMEHTOO0O0pOT, JOKYMEHTBI ITIOCTOSIHHOTO XpaHEHHUs, A0Che, 1yOJIMKaT JOKYMEHTa, kajiooa,
3asiBJICHHE, U3BEILLEHUE, UHJEKC Jiena (HoMep Jela), UHAEKCAllUsd, NWHUIUATUBHBIA TOKYMEHT,
UHCTPYKLUS 10 JOKYMEHTAallMOHHOMY OOECIIEUEHUIO JIEATENbHOCTH HNpEeanpusITus (1o
JIeNIONIPOU3BOICTBY), MH(pOpMaLus, MHPOPMALMOHHAS CUCTEMa, MH(POPMALMOHHBIE PECYPCHI,
UCKOBasl JaBHOCTb, UCKOBOE 3asBJICHHUE, KapTa-3aMEeCTUTEIb, KBUTAHIIMA, KBOTAa, KOMMepUecKas
TailHa, = KOMMEpYEeCKMH  aKT, KOHTpAareHT, KOHTPOJb  HCIIOJIHEHUS  JIOKyMEHTOB,
KOHpUIeHIMadbHas MH(pOpMAIMs, KONUS JOKYMEHTa, KOIUsA JOKyMEHTa 3aBEpEeHHasd,
KOPPECIIOHJIEHT, KPEAUTHOE MHCHbMO, JUMMT, JIMLEBOW CUET, JIMYHAs KapTOuKa, JUYHOE JeNo,
HaK/IaJgHas, HOMEHKJIaTypa JeJl, HOPMAaTHUBHBIM JOKYMEHT, OOBSCHHUTENbHAs 3alMcKa,
OpraHU3alMOHHO-PACIOPSAUTENbHBIN JOKYMEHT, OpraHu3alus padoThl ¢ JOKYyMEHTaMHU, OTMETKa
0 TOCTYIUIEHUM JOKyMeHTa, odepra, O(UUIUAIbHBIA JOKYMEHT, I€4aTh, HHUCbMEHHBIE
JI0Ka3aTelbCTBa, IOJJIMHHBIM JOKYMEHT, MHOJNKCH, IOJb30BaTeNlb HH(OpMAIMK, MpaBuiIa
JOKYMEHTUPOBAHHUs, MPaBO MOANKCH, IPHUKA3, IPOEKT JOKYMEHTA, MPOTOKOJ, PaclopsbKEHHE,
peecTp, perucrpanus JOKyMEHTOB, PETMCTPALlMOHHBIA MHAEKC ITOKYMEHTA; PETUCTPALMOHHBIN
HOMEp JOKYMEHTa, DPE30JIIOLMS JOKYMEHTa, PEKBU3UT JOKYMEHTa, pEKJIaMallus, pelleHue,
CHUCTEMa JOKYMEHTHUPOBaHHUS, CKaHep, ciyk0a Jel0npOM3BOJCTBA, CIYKEOHBIM JOKYMEHT,
ciyxeOHas 3anMcKa, COnpoBOIUTENbHOE MUCHMO, CIIPaBKa, CPOK MCIOJHEHUS JOKYMEHTa, TaliHa
NEPENNCKH, TE3UCHI, TEKCTOBBII PEIaKTOp, TOBAPHBIN 3HAK, TpadapeTHbI JOKYMEHT, TPYAOBOI
JIOTOBOP, (u3nueckoe Juio, GopMHpoOBaHUE Jiena, GOopMyIsip-oOpasell, IKCIepTrus3a IEHHOCTH
JIOKYMEHTOB, JKCIEpTHas KOMHCCUS (9K), AJIEKTPOHHBIA OKYMEHT, AJIEKTpOHHas Iu(poBas
MOJMUCH (31IT), FOPUIUIECKOE JIULIO, FOpUINYECcKasl cuja TOKyMEHTa.

[TpakTuueckas padota Ne 2: coctaBieHune 00pa3iioB JOKyMEHTOB:

1) Pa3paGoraiiTe NOKHOCTHYIO MHCTPYKLHUIO Uil OuOnmorekaps (y4uTens, Oyxrairepa,
METUITMHCKOTO paOOTHHUKA).

2) CocTaBbTe JIMYHOE PE3IOME.

3) CocraBbTe mpHKa3 JUPEKTOpPAa IO BBIC3AY CTYACHYECKOrO aKTHBA B CIIOPTHBHO-
03/I0pOBHUTEIIBHBIH JIarepb.

4) OdopmuTe IPOTOKOJ 3acenanus Kadeapbl SKOHOMUKH U YIIPABJICHUSI.

5) CocraBbTe aKT CIMCaHUS MaTePHAIbHBIX [IEHHOCTEH.

6) CocraBbTe CIy)KEOHYIO 3aMCKY Ha 3aJaHHYIO TEMY.

7) CocraBbTe TOKJIAJHYIO 3aIIMCKY HA 3aJJaHHYIO TEMY.



8) 3amosHUTE CIPaBKy 10 YCTAHOBJICHHOMY 00pasiry.

9) CocraBbre HMH(DOPMALMOHHOE THCHMO O TPOBEIACHUM KOHKypca (KOH(pEpCHIUH,
COBEIIIaHU).

10) CocTaBbTe MUCHMO-TIPUTIIAIICHUE HA TOP)KECTBEHHOE MEPOTIPHSITHE.

11) CocraBbTe MUCHMO-U3BEIICHNE (YBEIOMICHHE, HAIIOMHHAHKUE).

12) CocraBbTe MUChMO-Xai00y U OTBET Ha HETO.

13) CocTaBbTe MUCHMO-3aITPOC U OTBET HA HETO.

14) CocTaBbTe MUCHMO-TIPEJIOKECHUE U OTBET Ha HETO.

3.4. Bonpocsl 115 3a4éTa

[Ipenmer, 3a1a4n JOKYMEHTOBEICHUS U JICTIONPOU3BOCTBA.
OCHOBHBIE KaTeTOPUH JOKYMEHTOBEICHUS U JEJIOTPOU3BO/ICTBA.
TpeboBanust kK 0(OPMIICHUIO TOKYMEHTOB.

XapaKTepuCcTUKa OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JIOKYMEHTA.

IOpunnyeckas cuia T0KyMeHTa.

[Ipu3Hanue PUANYECKON CHIIbI TOKYMEHTA.

®akcUMUIIBHBIE JOKYMEHTHI U UX IOPUINYECKasi 3HAYUMOCTb.
XapakTepucTuka oouiero OjgaHka.

. XapakTepucTuKa OJlaHKa MHChMa.

10 bnaHk KOHKPETHOT0 BUJa TOKYMEHTA.

11. JlorokHOCTHBIC OJJaHKHM M UX XapaKTepHUCTHKA.

12. bnaHk CTpYKTYypHOI'O OJpa3/IeJICHUsI.

13. IlpononbHble, YII0Bble OJIAHKU U UX XapaKTePUCTHUKA.

14. CnenuanbpHbIi OJJaHK U €T0 XapaKTePUCTHKA.

15. Ilpukasbl 10 OCHOBHOMW AEATENbHOCTU U UX XapaKTEPUCTHUKA.

16. PacnopsixeHus, pelieHusi, IpOTOKOJbI, aKThl U UX XapaKTEPUCTHUKA.
17. Cnyxe0OHble, JOKIaHbIE 3aIIUCKU U UX XapaKTepUCTHKA.

18. JloroBopsl, muceMa, (hakcel, JOJKHOCTHBIE HHCTPYKIIMU U X XapaKTEPUCTHKA.
19. TlonoxeHnwus, cripaBky, 0OBSICHUTEIbHbIE 3aAIMUCKU U UX XapaKTEePUCTHKA.
20. JIoKyMEeHTHI IO JIMYHOMY COCTaBY.

21. Pestome, TpyAOBBIE JOTOBOPHI U MX XapaKTEPUCTHKA.

22. Tlpukaspl 10 IMYHOMY COCTAaBY M UX XapaKTEPUCTHKA.

23. TpynoBble KHIKKH U X XapaKTEPHCTHKA.

24. JIn4yHbBIe KAPTOYKH, JHYHBIC JIea U UX XapaKTePHCTHKA.

25. XapakTepucTHKa 3TaroB 00padOTKH MOCTYIHUBIINX TOKYMEHTOB.
26. XapakTepuCTHKa 3TalloB 00pabOTKH OTIPABIISIEMBIX JOKYMEHTOB.
27. Tlopsimok paboOTHI C BHYTPEHHHUMH JOKYMEHTaMH.

28. XapakTepucTHKa XypHaJla pETUCTPAI[H BXOSAIINX JOKYMEHTOB.
29. XapakTepucTHKa XypHajla pETUCTPAIIH UCXOISAIINX JTOKYMEHTOB.
30. XapakTepucTHKa XypHaIa PETUCTPAIIMHA JOTOBOPOB.

31. CocraBneHne HOMEHKIATYPHI JeT.

32. OcHOBHBIE pa3Jiesibl HOMEHKJIATYPHI JIe.

33. ®opMHpOBaHUE U OTIEPATUBHOE XPAHEHUE JIEI.

34. JIOKyMEHTHI peanpusTHs, (OpMUpyEeMbIe B Jema.

35. OcHoBHBIE TpeOoBaHU NPH GOPMUPOBAHUHU JIETT.

36. Dranbl GopMHUpPOBAHHUS A€TIa U UX XapaKTePUCTHUKA.

37. CpenctBa, UCHIOIb3yEMbIE Ha MPEANPUATHAX TIpU (HOPMUPOBAHUU /€.
38. IloaroroBka JOKYMEHTOB K Iepesiaue Ha apXUBHOE XpaHEHHUE.

39. 3HayeHue U NMpaKTHYECKasi LIEHHOCTh JIOKYMEHTOB MPEAIPUATHSL.

©CoOoNOORWDNEC



