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1. ITacopT pado4eii MPOrpaMMbl M CHUILIHHBI
1.1. O0sacTh NpUMEHEHHUsI IPOrPaAMMbI

Pabouas mporpamma y4yeOHOW MAMCUUIUIMHBI —  SIBJIIETCSI YacThIO IPOTPAMMBI
MOJATOTOBKU CHEeuanucToB cpeanero 38eHa B coorBercTBUU ¢ GPI'OC CIIO mno crenuanbHOCTH
43.02.10 Typusm.

1.2. MecTo MMCHUILVIMHBI B CTPYKTYPe NPOrpaMMbl NOATOTOBKH CIENHMAJHUCTOB CpPeHero
3BEHA:

Jucuumnuza «CoBpeMeHHasi OPITEXHUKA U OpraHM3alysl JeJI0NPOU3BOJCTBAY» BXOIUT B
npodeccuoHanbHBI  y4eOHBIM 1MKJI B coctaBe npodeccuoHambHoro wmoxnyis I[1IM.04
VYnpasneHue QyHKIHOHAIBHBIM MOJIPa3/IeIeHUEM OpraHU3aLlu.

1.3. Hesn u 3a1a4y JMCHUILIHHBI — TPeOOBAHUSA K pPe3y/IbTaTaM OCBOCHMS IMCIUIIUHBI:

B pe3ynbraTe 0CBOSHUS TUCITUTUTHHBI 00YYaIONIHICS TOJKEH 3HATH:

yMeThb:

cobupath MHPOpPMAIMIO O paboTe OpraHW3alMd W OTIENBHBIX €€ TMOApa3ICICHHIA;
WCTIOJIB30BaTh PA3IMYHbIE METOJIbI TPUHATHS PEIICHHIA,

COCTABIIATH TUIAH pabOTHI MOAPA3/ICICHNUS;

OpPraHU30BBIBaTh W MPOBOJUTH JICJIOBBIC COBCHIAHMS, COOpaHHUs, KPYIJIbIC CTOJBI,
pabouue rpynmsr;

paboTaTh B KOMaH/ie ¥ OCYIIECTBIISTh JHIepCKUe QYHKIINY;

KOHTPOJHPOBATH TCXHUYCCKUEC U CAHUTAPHBIC YCIIOBUA B 0(1)1/106;

paboTaTh ¥ OPraHU30BBIBATH PA0OTY C OUCHON TEXHUKOM;

II0JIB30BAaThCA CTaHAApPTHBIM IMporpaMMHbBIM o0ecrieueHremM JJISA opraHnu3anvun
JeTIOTIPOU3BO/ICTBA;

0(pOpMIIATH OTUETHO-TIIIAHOBYIO TOKYMEHTAITUIO TI0 paboTe MMoIpa3/ieieHus;

TIPOBOJIUTH MTPE3CHTAIIHNH;

cobuparh HHOOPMAIIHIO O Ka4eCTBE PaOOTHI MOAPa3CIICHUS;

OILICHUBATh U aHAJM3UPOBATh KAYECTBO pabOTHI MOAPa3ACICHHUS;

3HATh:
METOAMKY cOopa mH(popMaIuu o padoTe OpraHu3aluy U OTJCIBHBIX €€ ToApa3IeIeHHIA;
BUJIBI IUITAHUPOBAHUS ¥ MTPUEMBI (P (HEKTUBHOTO TUIAHUPOBAHUS;

MIPaBHJIa OPTAHU3AIMH JISIIONPOU3BOCTBA B PAOOTHI C OQPUCHON TEXHHUKO;

MeTOAMKH 3((HEKTUBHON OpraHU3aIMH JEJIOBBIX BCTPEY U COBEIIAHUN;

OPTraHU3aLUI0 OTYETHOCTH B TYPU3ME;

METOJIMKY TIPOBEICHHS ITPE3CHTAIHIA;

METO/TBI 110 cOopy HH(pOpMAIHH 0 KauecTBe PabOTHI MO Ipa3aeIeHUS

B pesynbrare M3ydeHus AUCHUILIMHBI OO0YYAIONIUICS JODKEH 00JalaTh CIeIyOIUMU
KOMIIETCHIIMSIMMU:

OK 1. Ilonumarte CyIIHOCTh M COIMAJBHYIO 3HAYMMOCTh CBOeH Oymymieil mpodeccum,
MPOSIBJIATH K HEW YCTOWYMBBIN UHTEPEC.

OK 2. OpranuzoBbIBaTb COOCTBEHHYIO AESTEIbHOCTb, BBIOMpATh TUIOBBIE METOABI U
CIOCOOBI BBIMOJHEHUS TPOHECCUOHATIBHBIX 331a4, OLEHUBATh UX A3PPEKTUBHOCTh U KaYECTBO.

OK 3. IlpuHumarh peuieHusl B CTaHJAPTHBIX M HECTaHJAPTHBIX CUTYyalUsX U HECTH 3a
HUX OTBETCTBEHHOCTD.

OK 4. OcymecTBiATh TOUCK M HWCHOJBb30BaHUE HH(GOPMAIMHA, HEOOXOTUMOMN IS
3 GEKTUBHOTO BBIMOJHEHUS MPOQPECCHOHATIBHBIX 3ajau, NMPO(eCcCHOHAIBHOTO U JIMYHOCTHOTO
pa3BUTHS.



OK 5. Hcnonb3oBaTh  MHGOPMALMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIE — TEXHOJIIOTUH  JUIs
COBEpLIEHCTBOBAHUS MPO(HECCUOHATIBHON €A TEIbHOCTH.

OK 6. PaGotaTh B KOJJIEKTHBE M KOMaHJE, oOecleuynBaTh €€ CIUIoueHHe, 3((EeKTUBHO
00IIAaThCs ¢ KOJUIETaMH, PYKOBOJCTBOM, IMTOTPEOUTEISIMH.

OK 7. bpath Ha ce0si OTBETCTBEHHOCTh 3a pabOTy WIEHOB KOMaH[bl (TIOAYMHEHHBIX),
pe3yJIbTaT BHIMOIHEHUS 3a/laHUH.

OK 8. CamocrosATenbHO oOHpeAensaTh 3ajaud Mpo(pEecCHOHATBHOIO U JIMYHOCTHOTO
pa3BUTHS, 3aHMMATbCid  CcamMO00pa30BaHUEM, OCO3HAHHO  IUIAHUPOBATh  IOBBIIICHUE
KBaJTU(DUKALINU.

OK 9. OpueHTHpOBaThCS B YCIOBHUAX YACTOH CMEHBI TEXHOJIOTHIA B IPOPECCHOHATHHOM
NESTEIBHOCTH.

[IK 4.1 [1nanupoBaTh 1eATEIBHOCTD MOAPA3/IEICHHUS.

I1K 4.2 Oprann3oBeIBaTh U KOHTPOJIUPOBATH JEATEIBHOCTD MOAYNHEHHBIX.

IIK 4.3 OdopMIIATh OTYETHO-TUIAHUPYIOIILYIO TOKYMEHTAIIHIO.

1.4. KotnuecTBO 4aCOB HA OCBOCHHE AUCIHUILIHHDBI:

Cemectp(p1) 6 ;

MaxkcumanbHON yueOHON Harpy3ku oOydarolerocst 86 4acoB, B TOM YHCIIE:
00s13aTeNIbHON ayJUTOPHON Harpy3ku obydatomierocss 60 yacos;
CaMOCTOATENbHON paboThl oOyuatomerocs 18 yacos.



2. CTpyKTYypa M coiep:KaHue U CIHIIIHHbI

2.1. O0bemM TUCUMIJIMHBI M BBl y4eOHOH padoThl

Buna yueOHoii padoThl Oo0bem
4acos

MakcumajbHas yueOHasi HArpy3Ka (Bcero) 86

Oo0si3aTesibHAs ayIUTOPHASA y4eOHAas Harpyska (Bcero) 60

B TOM YHCJIC:

J'Ia60paTOpHBI€ 3aHATUA

MPAKTUYECKHUE 3aHITUS 40

CamocrosiTesibHasi padoTa odyuaruerocs (Bcero) 18

CDOpMa HpOMC)KyTO‘IHOﬁ aTTCCTally 110 JUCHHUIITIMHE — 3a4CT




2.2. Temamuueckuii ni1an u cooepicanue y4eoHou OuCyUnIuHbl

HanmeHoBaHue pa3ieiioB Copaepxxanue yueOHOro MmarepuaJia, 1a00paTtopHbie pad0ThI U NPAKTHYECKUE 3aHATHS, Oo0bem Yposennb
npodgeccHOHATBHOTO caMoCTOsITeJIbHasi padoTa 00y4arouuxcs, KypcoBas padot (MpoeKT) (eciu 4acoB OCBOEHUS
moayJs (IIM), npeodycmompeHvt)
MEXKIMCUMILTHHAPHBIX
KypcoB (MKJI) u Tem
Paznen IIM 2. MJIK 04.02. CoBpeMeHHAasi OPITEXHUKA U OPraHU3aIus 1eJJ0NPOU3BOICTBA 1-3
Pa3znen 1. Opranusanus 1eJIONPOU3BOACTBA
BBenenue 1 | Ilpenmet aucuumnnunsl. [enu u 3agaun qucuuiuinebl « Begenue nenonpoun3BoicTBa ¢ 2 1
UCTIOJTb30BAaHUEM OPTTEXHHUKWY, €€ CBS3b CO CIICIUATBHBIMU M 00111e00pa3oBaTeIbHBIMH
JTUCHUILTMHAMHE, POJIb ¥ 3HAYE€HHE B CUCTEME MOATOTOBKH crienuanucToB. OCHOBHBIE
MIOHSITHUS U ONPEEICHUS AUCIUILIMHBIL.
Tema 1.1 Conep:kanue y4eOHOIr0 MaTepuaJa 14 1-3
OcCHOBBI OpraHu3anuu 1 | HopmaTtuBHas 6a3a nenonpousBojactsa. [lonstue o nokymentax. yHKIIMN JOKYMEHTOB B
AeJI0NPOU3BOACTBA yOpaBIeHUN CUCTEMbI TOKyMEHTaluu. YHU(UKALKA CHCTEM JOKyMEHTHpOBaHMs. Buis 2
JTOoKyMeHTOB. CTpyKTypa JOKyMEHTa
IIpakTuyeckoe 3auaTHe CeMUHAp 10 TEME 8
CamocrosiTesibHAs padoTa 00yyaromuxcs 4
Hoxnan no teme «CtaHOBIEHUE U pa3BUTHE Jeionpou3BojcTBa B Poccuny», «CoBpeMeHHbIE
poOJIeMbI U MyTH pelieHus B cepe enonpousBoicTBay, « MHDopMamoHHbIe TEXHOJIOTHHU B
JIOVY», «OcobeHHOCTH O(DHUIIMATIBHO-ACIIOBOT'O CTHIIS
Tema 1.2 KomnbrorepHas Coaep:xxanue yueOHOIro MaTepuaJia 2 1
MOAroToBKa N0KyMeHTOB | 1 | KomnbploTepHble CpeicTBa MOJATOTOBKH JOKYMEHTOB. KOMIO3UIIMOHHAsI CTPYKTYpa TeKCTa
nokyMeHTa. OCHOBHBIE A3Tanbl KOMIBIOTEPHOW MOATOTOBKM JOKyMeHTOB. [loaroroBka 2
TaOJIUI] B JOKYMEHTAX
Tema 1.3 Conep:kanue y4eOHOIr0 MaTepuaJia 18 1-3
JJokymeHTHpOBaHME 1 | TpeboBaHMs K H3TOTOBICHUIO JOKYMEHTOB. TEKCT JOKYMEHTa, €r0 CTPYKTypa U 6

TpeOOBaHMUS K COCTaBIICHHUIO. PEKBU3HUTHI U OJIAHKH.

OpFaHI/I?:aHI/IOHHI)IC JOKYMCHTEIL.

PacropsiiuTesibHbIe TOKYMEHThI. KOmuu 10KyMEHTOB

Odopmnenue coyxeOHbIX muceM. [IpaBuna opopmienus aenoBsix muceM. OdopMieHHE:
MPOTOKOJIOB, aKTOB, TOKJIATHBIX 3aIIMCOK, 3aIIMCOK, CIIPABOK

JIOKyMEHTBI, TIepeIaBaeMble 110 KaHaJIaM AJIEKTPOCBS3H: (hakcorpaMma, TesieoHorpaMma.
DJIeKTpOHHAS MMOYTa

0NN kW

Kanposas nokymeHTanus.




| IIepcoHaJIbHBIE TOKYMEHTBI

IIpakTHYecKkHne 3aHATHSA

Cosnanne 01aHKOB

Pabota ¢ opranu3aiiioHHON TOKyMeHTaluen

Co3naHue pacnopsIuTeIbHbIX JOKYMEHTOB

CocraBienue aen0BbIX muceM. OTHpaBka JOKYMEHTOB 110 (pakcy, 3JeKTPOHHON HoyTe
Odopmirenne NpoTOKOIa, aKTOB, CIPABOK, 3aITUCOK

Co3naHue TUYHBIX TOKYMEHTOB: 3asBJICHUS, aBTOOMOTpaduu, XapaKTepUCTUKHY,
pesomMe

S

CamocrosiTesibHas padoTa 00y4arOUXCs

1. Cosznmanue Mpe3eHTalnH! 1Mo 00 TeMe

1. Coobmenue no teme I'epboBbie O1aHKU

2. HW3yuenme Marepuana ydyeOHHKA, NUCbMEHHBbIE OTBETHl Ha BOIPOCHI IO TEMe
CnpaBouno-uHpopmanonHsie ToKyMeHTh» JILA. PymbiaumHa «J/loKyMeHTaIlmoOHHOE
obecrieuenue ynpasierus» ctpl01-102 Bompocsr 1-11

3. OdopMuUTh JOKYMEHTHI TesIe(hOHOTPAMMY, CITUCOK, TIepEUeHb, 3asIBKY, 3asBKY

4. OdopmMuThs TPYI0BOM TOTOBOP

5. Wzyuenme wmarepuana ydeOHHMKA, IHCHbMEHHbIE OTBETHI Ha BOIPOCHI IO TeMe
Opraam3anmonnsie 1okyMeHTHI. JILA. PymbiHnHa «JloKyMeHTanmoHHOE obecreueHne
ynpasierus» ctp. 90 Bonpocsl 1-6, 11-15

Tema 1.4
JlokymeHTO000pOT

Conep:xaHue y4edOHOT0 MaTepuaa

14

Opranu3zaius JOKyMEHT0000poTa.

KoHTpoJ1b MCIIOJHEHHS JOKYMEHTOB M PUHATBIX pelieHui. Perucrpanus 10KyMeHTOB
dopmuposanue aen. Homenknartypa aen

OreHKa 3HAYMMOCTH JOKYMEHTOB M CPOKOB U XpaHEHUs. APXUBHOE XpaHCHUE
JIOKYMEHTOB

AW N —

IIpakTHyeckoe 3aHaTHE POPMUPOBAHUE JOKYMEHTOB B JIEJIO

CamocTosiTesibHasi padoTa 00y4yaouuxcsi
1. Hoknan mo teme «ApxuBbl TobOonbcka U TromeHckoil oOmactu», «be3omacHOCTb

IIEHHBIX HH()OPMAIMOHHBIX pecypcoBy, «lleHHas wHpopMaruss W KOH(MUICHIMAILHBIC
TIOKYMEHTBI», « TexHonorust paboTsl ¢ KOH(DUIECHIIMATEHBIME JOKYMEHTaMuy, «OpraHu3arus
paboThI cekperapsi M ohuC-MEHeKepay

Pa3nen 2 CoBpeMeHHbIe TEXHHYECKHE CPeACTBA 0(PMCHOM JesiTeJIbHOCTH

Tema 2.1 Texuudeckue
Cpe/ICTBA, HCNOJIb3yeMble B

Coaep:xkaHue y4eOHOro MaTepuaJa

1 | Texuuueckue cpencTBa, HCIIOIB3yEMbIE IIPH CO3IAHHH U 00pabOTKe JOKYMEHTOB

\9)

3




AECJTONMPON3BOICTBE

2 | Kpurepuu BpIOOpa OPHUCHON TEXHUKH
3 | IIpaBuna Oe3omacHoOM pabOThl ¢ TEXHUUECKUMHU CPEJICTBAMU

CamocrosiTesibHAs padoTa 00yyaromuxcs 2
1. Coobmenue CpenctBa BHYTpU- U BHEO(DUCHOM TPAHCIIOPTUPOBKH JTIOKYMEHTOB
Tema 2.2 IIpukiaaaubie Coaep:xxanue yueOHOIro MaTepuaJia 12 1-3
NPoOrpamMmbsl, 1 | 3nakomMcTBO U paboTa ¢ nporpaMmMamu «KoHCynbTaHT +» u «l apanT». 2
HCIOJIL3YOIIHeCs IS OdopmiieHne npe3eHTaIlii ¢ UICMOJb30BaHUEM BUJIEO0, ayauo (aittamu 1 rpaduKoH.
padoThI ¢ I[IpakTHYeckune 3aHATHS 8
HHGOPMAHOHHBIMHU 1. Tlouck nHdopmManuu 1o 3alaHHOMY 3aIpocy.
0azaMu M 3BYKOM CamocTosiTesibHasi padoTa 00y4yaouuxcst 2
1. Cospanue npesenrauuu «lIpe3eHTaiuss TypuCTHUECKON HUPMBI»
Tema 2.3 KomnbloTepHble CoaepxxaHue yueOHOro MaTepuaJia 12 2
ceT. OCHOBHBIE THIIBI 1 | Ilepeuens ycuyr, npenocrasisieMblx yepe3 HTEpHET. 2
yeayr Mertonbl moucka B UHTEpHET.
WEB-caiiTbl 1 — cTpaHHIIBI — IPAaBHUIIA PAOOTHI M PETUCTPALIHSL.
IIpakTH4yeckue 3aHATUHA 8
1. Tlouck undopmarmu B MHTEpHETE O TypUCTHUECKUX (hupmax ropoaa ToOombcka
CamocrosiTesibHAasi padoTa 00y4arOIuxcst 2
1. Coznanwue caiita TypucTUueckoil pupmsl, ucnonb3ys nporpammy «KoHcTpykTop
CanToB ad»
Koncyabranuu 8
Bcero 86
IIJ'IH XapPaAKTCPUCTHUKU YPOBHI OCBOCHUA yqe6Hor 0 MaTe€purajia UCIOJb3YyCTCA CJICAYIOINC 0003HaYCHNUS:
1. — 03HAaKOMUTEIHHBIN (Y3HaBaHHE paHee U3YICHHBIX 00BEKTOB, CBOUCTB);
1. — PeNpOAYKTUBHBINA (BHIITOIIHEHHUE JIEITEIFHOCTH 110 00pa3ily, HHCTPYKIIUHU HITH IO PYKOBOJICTBOM);
2. — HpO,Z[YKTI/IBHLIf/i (HJ'IaHI/IpOBaHI/IG " CaMOCTOATCIbHOC BBIIIOJIHCHUC ACATCIBHOCTHU, PCIICHUC HpOGJ’ICMHLIX 33,[[3‘{)




3. YciaoBus peanu3anum JUCHUNITHHBI

3.1. TpeboBaHMsA K MMHUMAJILHOMY MaTepPHAJbLHO-TEXHHYECKOMY O0ecrnedeHHnIo

Peanuzarus AUCUUTUIMHBI TpeOyeT HAIUYHS:
ﬂa6opaTop|/||/| gesiornpon3soncTtBa n OPrTexXHnKu OCHAIICHHOI'O0  CJICAYIOIIHMMHU
TEXHUYECKUMHU CpeJCTBaMH OOy4YeHHs U 00opydoBaHHMeM: yueOHas MeOellb, JI0CKa ayAUTOpHasd,
MYJIbTUMEIUHHOE MPOEKIIMOHHOE U aKyCTHYECKOE 000PY/I0BAHUE, IEPCOHATIBHBIE KOMITBIOTEPHI.
Ha [IK YCTaHOBJICHO cieayouiee MPOTrpaMMHOE obecrieueHue:
— Oducnoe I10: onepammonnas cuctema MS Windows, oducheiii naker MS Office, mnarpopma MS
Teams, opucHsiii maket LibreOffice, antuBupycuoe I[10 Dr. Web.
Ob6ecneueno nmpoBoaHoe noakmoueHue [1K k nokanpHOi cetn u cetn HTEpHET.
3.2. UuopmanmonHoe odecriedyeHue 00yueHust

IlepeyeHb pekoMeHAyeMbIX YUeOHbIX M3IAHUI: OCHOBHOM M JONOJHUTEJIbHOH JIUTEPATYPhbI,
HHTEPHET-PeCypPcoB.
OcHoBHas nTuTeparypa:
1. IManacenko, 0. A. Jlenompou3BOACTBO: JOKYMEHTAI[MOHHOE OOECIeUeHUE YIpaBicHUS: YueOHOe
nocooue / Ilamacenxo lO.A., - 3-e m3m. - Mocksa: PUOP, UHOPA-M, 2016. - 112 c¢. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/542773 (mata o6pamenus: 18.04.2020). — Pexxum mgoctymna: 1o
MOJIITUCKE.
JlononHuTenpHAs IUTEPATYpA:
1. TTomos, C. JI. [Ienonpon3BOJACTBO U CeKpeTapckas paboTa Ha MEPCOHAIBHOM KOMIIbIOTEpe: YueOHoe
nocobue / IlomoB CJI. - Mocka: COJIOH-IIp., 2013. - 424 c. - URL:
https://znanium.com/catalog/product/882804 (mara oOpamenus: 18.04.2020). — Pexxum moctyma: mo
TIOJIITUCKE.
2. Kupcanona, M. B. Kypc nenonpou3BojcTBa: JOKYMEHTAIIMOHHOE O0ecIieueHUE yrpaBieHus : yueOHoe
noco6ue / M.B. Kupcanosa, FO.M. AkceHoB. — 6-¢ u3., ucnp. u aon. — Mocksa : MTHOPA-M, 2020.
— 257 c¢. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1088888 (mara oOpamenus: 18.04.2020). —
PexxuM noctyma: 1o noanucke.

NuTtepHeT-pecypebl:

3nanuyM - https:/new.znanium.com/
Jlaus - https://e.lanbook.com/

IPR Books - http://www.iprbookshop.ru/

Elibrary - https://www.elibrary.ru/

HarnmonanwsHas anekrponHas 6ubnuoreka (HOB) - https:/rusneb.ru/
MexBy30BcKas dnekTpoHHast oubiaunoreka (MOB) - https://icdlib.nspu.ru/
"UBUC" (B/] neprnoanyeckux u3ganui) - https://dlib.eastview.com/browse
DnektpoHHas 6ubmuoTexa Tromry - https:/library.utmn.ru/

PN R WD =

Ilepeyenr WMHGOPMANMOHHBIX TEXHOJIOTHH, HCIOJB3YyeMbIX IPH  OCYLIECTBJICHUH
o0pa3oBaTeIbHOr0 mpouecca no aucuuniauHe: [lnarpopma miiga 31aeKTpOHHOrO OOyUEHUs
MicrosoftTeams


https://library.utmn.ru/
https://dlib.eastview.com/browse
https://docs.utmn.ru/dms/ematerials/WSSC_/list_dms_ematerials__EMaterials_523/55901/field11855/-%20https:/icdlib.nspu.ru/
https://rusneb.ru/
https://www.elibrary.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
https://e.lanbook.com/
https://new.znanium.com/
https://znanium.com/catalog/product/1088888
https://znanium.com/catalog/product/882804
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4. KOHTPOJ'IB 1 OlICHKA pe3yJbTaTOB OCBOCHUSA TUCHUIIJINHDI

KoHTponb u oneHka pe3ysbTaTOB OCBOEHHUS AMCLHUIUIMHBI OCYLIECTBIISETCS IPENOAABATEIEM B
mpolecce MPOBEACHUS MPAKTUUYECKUX 3aHATUH U J1a0OpaTOpPHBIX pPaldOT, TECTHPOBAHMS, a TaK¥kKe

BBITIOJIHCHUA O6y‘-IaIOH_II/IMI/IC$I HHIAWBUYAJBbHBIX BaﬂaHHﬁ, ITPOCKTOB, HCCJIEIOBaHUL.

Pe3yabTathl
@opMBI U METOIbI
(ocBOeHHBIE OcHOBHbBIE NMOKA3ATeJIN OIIEHKH pPe3yJibTaTa KOHTPOIS! M
npogdeccuoHAIbHbI (ocBOeHHbIE YMEHNSI, YCBOCHHbIE 3HAHMS)
€ KOMIETEHIIUM) ORCHKH
IIK 4.1 cobupare  mHpoOpMamM o0  paboTe
[TnanupoBaTh OpraHU3aIMH U OTACIBHBIX €€ MOApa3AeICHUN;
JIeSITeIbHOCTD COCTaBJIATh IJIaH Pa0OTHI MOPA3/ICICHHUS; CamocrosiTenbHas
1oJipa3AeeHUs -HCIIOJI30BATh pa3nu4yHbIe METOAbI | paboTa
MIPUHSTHUS PEUICHU; [ToaroroBka
coOuparh HHGOPMAITUIO O KayecTBE pabOThI | TOKIaaa u
MoIpa3iesieHus; pedepera
OLICHMBATh ¥ AHAJTU3UPOBATh KadeCTBO
paboThI MoIpa3esieHus;
BH/IBI TUTAHUPOBAHHUS u PUEMBI
3(PEeKTUBHOTO ITAHUPOBAHUS;
METOJIMKy cbopa wuHpopmanuu o padote
OpraHM3allMK U OTJIEIbHBIX €€ MoJIpa3AeieHul;
METOABI 0 cOopy MHPOPMALIUU O Ka4eCTBE
paboThI oApa3aeIeHUs
11K 4.2 OpraHu30BbIBATh U TPOBOJMUTH JEJIOBBIE
OpraHu3oBbIBaTh U | COBEIIAHUS, COOpaHMsI, KPYTJbIe CTOJBI, pabouune
KOHTPOJIUPOBATH TPYIIIBL
JeSITeTTbHOCTD paboraTh B KOMaHAE W OCYUIECTBISTH
MO TYMHEHHBIX auaepckue QyHKIUY;
KOHTPOJIMPOBATH TEXHUYECKUE u
CaHHWTapHbIE YCIOBUS B oduce;
paboTaTb M OpraHU30BbIBaTH pPa0dOTy C
0 HCHOM TEXHUKOH; TPOBOAUTH MPE3CHTALINN;
METOAMKH J(PPEKTHUBHON OpraHU3aIIH
JICJIOBBIX BCTPEY M COBEIIAHUI;
METOAMKY IPOBEICHUs IIPE3CHTAIHI];
1K 4.3 0(OpMIISTH OTYETHO-TTAHOBYIO JOKYMEHTAITUIO 110
Odopmisath paboTe moapasieneHus
OTYETHO- MIOJIE30BAThCS CTAHJAPTHBIM MPOTPAMMHBIM
TUTAHUPYIOIILY O obecrnieueHreM TUIS OpraHHU3aINH
JOKYMEHTAITHIO JIeJIONPOU3BO/ICTBA;
MpaBWJIa OPTaHU3AlUU JAETONPOU3BOICTBA U
paboThl ¢ OPUCHON TEXHUKOM;
OpPTraHM3alMI0 OTYETHOCTH B TYPU3ME;

cDOpMH U MCTOAbI KOHTPOJIAA U OLCHKHU PEC3YyJIbTATOB 06yquH51 AOJIKHBI ITO3BOJIATH IMPOBEPATH Y
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06yanOH_II/IXC}I HC TOJIBKO C(l)OpMI/IpOBaHHOCTL HpO(I)eCCI/IOHaJIBHLIX KOMHeTeHHHﬁ, HO U pa3BUTUC O6IJ_II/IX

KOMITETCHIIMA ¥ 00CCTICUMBAIONTNX UX YMEHUH.

DopMbI U
Pe3yabTatbl
MeToblI
(ocBOeHHBIE 001IHE OcHOBHBIE MOKA3ATEJIN OIIEHKH pPe3yJibTaTa
KOHTPOJISA U
KOMIIETEHI[UM)
OIIeHKH
OK 1. [Torumars - obocHoBaHUe BbIOOpa mpodeccuu; Oxcnepmmuoe
CYIIHOCTh U HabarooeHue u
COMUANBHYIO - OTIpe/IeJICHNE OCHOBHBIX BUJIOB JIESATEIILHOCTH Ha oyenxa na
3HAYIMOCTE CBOCH pabodem MecTe U HEOOXOAUMBIE OPYIUS TPYIa; npaxmuseckux
178 1478
Oynymeii mp oq)evcc > | - ompeneneHrne OCHOBHBIX BUJIOB JESTEIbHOCTH Ha SAHAMUAX npu
MIPOSIBIISATH K HEM . 8bINOIHEHUU
p . . paboueM MecTe U HEeOOXOAUMBIX OpYIUi Tpya;
yCTONYMBBINA UHTEpEC pabom.
- OTIpe/IeNIeHNE TTOJIOKUTENBHBIX U OTPHUIIATeTIbHbIC
CTOPOHBI Mpodecchu;
- OmpeeNsIeT MEPCIEeKTUBBI PA3BUTHS B
npodeccuoHaIbHOM chepe.
OK 2. - OIIpeJIENICHHE 3a]1a4 JAEATEIbHOCTH C YUYETOM Oxcnepmmuoe
Opranu3oBbIBaTH MIOCTaBJIEHHBIX 1IeJIel U CIOCO00B UX AOCTH)KEHUI; HabnooeHue u
COOCTBEHHYIO oyeHKa Ha
JEATETHHOCTD, - BBICTpauBaHUE IUIaHa (TPOrPaMMBI) JESTEIHHOCTH, npaKmuseckux
BBEIOMPATH TUITOBBI
Gupa 0 p c - BBIOOD crmoco6a (TEXHOJIOTUN) PEIICHHS 3374 B SAHAMUAX npu
METOJRI 11 CHIOCOUEL COOTBETCTBHH C 33JIAHHBIMH YCIIOBUSAMH U 601 g onrenut
BBITIOJTHEHUS abom.
HMMEIOIIUMCS pecypcamu; p
PO eCCUOHATBHBIX

3aj1a4, OICHUBATh X
3¢ (HeKTUBHOCTD U
Ka4eCcTBO

- IIPOrHO3UPOBAHUC PC3YJIbTATOB BBIITOJITHCHUA
JACATCIBHOCTHU B COOTBETCTBHH C 33[[3.‘16171;

- aHAJIN3 Pe3yIbTATOB BBITIOIHICMBIX IEHCTBUN U
BBISIBIICHUE MPUYNH OTKJIOHEHUN OT HOPM (3TaJIOHA);

- OLIEHKA PE3YJIbTATOB CBOEH ESATEIBHOCTH, UX
3¢ (HEeKTUBHOCTH U KauecTBa.




OK 3. [Ipyaumarts - BBITIOJTHEHUE (DYHKIIMOHAIBHBIX 00sI3aHHOCTEHN B Okcnepmuoe
penieHus B paMKax 3aJJaHHOW paboueil CUTyaIluu; HabaroeHue u
CTaHJIAPTHBIX U oyenKa Ha
HeCTAHIAPTHBIX - BBIOOD CTIOCOOOB M CPEACTB OCYIIECTBICHUS npaxmuseckux
CHTyaIusX 1 Hecty 32 | ACATEIBHOCTH C yIETOM ONPE/ICIeHHBIX (bakTopoB; sansmusix npu
HUX OTBETCTBEHHOCTh o 8bINOIHEHUU

- OIIpe/ieNieHHe MoKa3aTeNe pe3yabTaTUBHOCTH 5

. abom.

JEeSTeTbHOCTH B COOTBETCTBUU C MIOCTABICHHOM p

3a/1aueil e TeIbHOCTH;

- IPETIOKEHUS CLIOCOO0B KOPPEKLIUHU AESITETbHOCTH

Ha OCHOBE PEe3yJIbTaTOB OLICHKH MPOJIYKTa;

- IPUHATHE OTBETCTBEHHOCTH 3a MPUHSTOE

pelieHue.
OK 4. OcymectBasaTs | - BJIaJICHHE METOAAMHU U CIIOCOOaMHU TIOMCKA Oxcnepmmnoe
MOUCK U nH(pOopMaIny; HabO00eHue u
HCIIOJIb30BaHUE OyeHKa Ha
uHdOpMAIHT - OCYIIECTBJIEHUE OLEHKH 3HAYUMOCTHU npaxmuseckix

2

HEOGXOMHMO# IS MH(DOPMALMH [JIs BHITOJHEHUS TPOYECCHOHANBHBIX | 50000 oo npu
3¢ heKTUBHOTO sajad, 8bINOIHEHUU
BBITIOJTHEHUS abom.

- kIaccudumupyer u 06o6maer nadopmaryo; | P
npodeccrnoHambHBIX
3ajad,
poheccuoHaIbHOrO
Y JIMYHOCTHOTO
pa3BUTHUS

- OLICHUBAET IIOJIHOTY U IOCTOBEPHOCTh

nH(pOpMaIUH.
OK 5. Ucnonb3oBate | - BJIQJICHUE TIEPCOHATILHBIM KOMITBIOTEPOM; Oxcnepmmoe
nH(pOpMaITMOHHO- HabaroeHue u
KOMMYHHKAI[HOHHbIE | ~ OCYIIIECTBJIEHUE TTOMCKA HH(POPMAIIUU B CETH oyenxa na
TeXHOJTOTHIL B WHTEPHET U Pa3]INIHBIX YICKTPOHHBIX HOCUTEIISIX npaKmuueckux
npodeccCHOHATBLHON 3aHAMUAX NPU
JeSITeNbHOCTU 8bINOIHEHUU




- WCITOJIb30BaHKE MTPOTPaMMHOTO obOecrieueHus B| pabom.

pelieHnu npodhecCuoHaIbHBIX 3aa4;

- ucnonb3oBanue cpenctB UT ams 06paboTku u

XpaHeHus: UHGOpMaIu;

- CO3/IaHHE TIPE3CHTAINU B PA3TMYHBIX

dbopmax.
OK 6. PabGorats B - OCYIIIECTBJIEHUE B3aUMOJIEUCTBUS C Oxcnepmmoe
KOJIJIEKTHBE U B KOJIJIETaMH B MPOIIECCe PEIIeHUs 3a1ay; HabnodeHue u
KOMaHjie, . oyeHKa Ha
>bdeKTHBHO - BIIaJIcHUE TeXHOJIoTHEeN A3(H(PEKTUBHOTO npaKmudeckux
OGIIATHCS C o0wLieHus: (MOICTMPOBAHKE, OPTAHU3ALUS OOIUCHHUS, | 50000 oo npu
KOJLITEraMH, yrpaBlieHHE 00meHueM, pedaekcust oOIIeHHS) C GLINONHEHL
PYKOBOJICTBOM, KOJIJIETaMH, PYKOBOZICTBOM, OTPEOUTEISIMU padom.
MOTpeOUTEIAMU .

p - BJIQJICHUE TEXHOJIOTHEH TPYIIIIOBOTO

00CYKJIEHHS: apTYMEHTUPOBAHO OTBEPraeT Win

MIPUHUMACT UICH,

- COCTaBJICHUE OTYETOB B COOTBETCTBUH C

3aMpocoM U MPEAbSBIIEMBIMU TPEOOBAHUIMU
OK 7. bpats Ha cebst | - BBITIOJTHECHHE YIIPaBICHYCCKUX (DYHKITUH; Oxcnepmuoe
OTBETCTBEHHOCTH 32 HabarwoeHue u
PABOTY WIEHOB - OpraHu3aIys padOoThI 110 BHITOJTHEHUIO oyenxa na
KOMaHIBI 3aJIJaHUS] B COOTBETCTBHH C HHCTPYKIIUAMU; npaxmuseckux

IO TYMTHEHHBIX
(moprarHe ), 3a - OCYIIECTBIICHUE COOTHECEHHUS PE3yJIbTaTOB SAHAMUAX Npu
pe3ynbTat . 8bINOIHEHUU
| BBIMOJIHEHHBIX 3aJ]aHUI CO CTaHIAPTU3UPOBAHHBIMU

BBITIONTHEHUS 33 IaHUN pabom.

HOpMaMH




OK 8. - BBISIBJIEHUE TPYAHOCTEHN MPU PEUICHUU Okcnepmuoe

CamocTosTenhbHO poeCCUOHANIBHBIX 3a71a4 B MPOOJIEM JTUIHOCTHOTO | Habar00eHue u

OIIpEeAEIATh 3a7aun pa3BUTHS; oyenKa Ha

poheCCUOHATLHOTO NPAKMUYECKUX

1 THYHOCTHOTO - BJIa/ICHWE HaBBIKAMH CAMOOPTAaHU3ALIUU U sansmusix npu

pa3BUTHSA, 3aHUMaThcs | IPUMCHACT NX Ha MPAKTHKE, BbINONHEHUU

caMo0bpasoarmeN, - COCTaBJIEHUE IPOTPAMMBbI CAMOPA3BUTHS, patom.

OCO3HAHHO camMo00pazoBaHus;

IUTAHUPOBATh

TNOBBITICHUEC - BBISIBJICHHE TPYIHOCTEMN IPH pELICHUN

KBaIM()UKALUH poeCCUOHATIBHBIX 33Ja4 U MPOOJIeM JINYHOCTHOTO

pa3BUTHS

OK 9. - YMEHHE OPUEHTUPOBATLCS B YCIOBUAX 4aCTON Oxcnepmmuoe

OpueHTupoBaThCcs B CMEHBI TEXHOJIOTUH B MTpodeccnoHanbHOM HabnooeHue u

YCIJIOBHUSIX YacTOM NeSITeIbHOCTU oyeHKa Ha

CMEHBI TEXHOJIOTUH B NPAKMUYECKUx

npodeccHOHATBLHON 3aHAMUAX NPU

NeSITeNIbHOCTH. 8bINOIHEHUU
pabom.
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	2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
	Результаты (освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки
	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	обоснование выбора профессии;
	определение основных видов деятельности на рабочем месте и необходимые орудия труда;
	определение основных видов деятельности на рабочем месте и необходимых орудий труда;
	определение положительных и отрицательные стороны профессии;
	определяет перспективы развития в профессиональной сфере.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ.
	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	определение задач деятельности с учетом поставленных целей и способов их достижений;
	выстраивание плана (программы) деятельности;
	выбор способа (технологии) решения задач в соответствии с заданными условиями и имеющимся ресурсами;
	прогнозирование результатов выполнения деятельности в соответствии с задачей;
	анализ результатов выполняемых действий и выявление причин отклонений от норм (эталона);
	оценка результатов своей деятельности, их эффективности и качества.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ.
	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	выполнение функциональных обязанностей в рамках заданной рабочей ситуации;
	выбор способов и средств осуществления деятельности с учетом определенных факторов;
	определение показателей результативности деятельности в соответствии с поставленной задачей деятельности;
	предложения способов коррекции деятельности на основе результатов оценки продукта;
	принятие ответственности за принятое решение.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ.
	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	владение методами и способами поиска информации;
	осуществление оценки значимости информации для выполнения профессиональных задач;
	классифицирует и обобщает информацию;
	оценивает полноту и достоверность информации.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ.
	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	владение персональным компьютером;
	осуществление поиска информации в сети интернет и различных электронных носителях
	использование программного обеспечения в решении профессиональных задач;
	использование средств ИТ для обработки и хранения информации;
	создание презентации в различных формах.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ.
	ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями
	осуществление взаимодействия с коллегами в процессе решения задач;
	владение технологией эффективного общения (моделирование, организация общения, управление общением, рефлексия общения) с коллегами, руководством, потребителями
	владение технологией группового обсуждения: аргументировано отвергает или принимает идеи;
	составление отчетов в соответствии с запросом и предъявляемыми требованиями
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ.
	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий
	выполнение управленческих функций;
	организация работы по выполнению задания в соответствии с инструкциями;
	осуществление соотнесения результатов выполненных заданий со стандартизированными нормами
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ.
	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации
	выявление трудностей при решении профессиональных задач и проблем личностного развития;
	владение навыками самоорганизации и применяет их на практике;
	составление программы саморазвития, самообразования;
	выявление трудностей при решении профессиональных задач и проблем личностного развития
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ.
	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	- умение ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ.

