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1. ITacnopT (poHIA2 OLIEHOYHBIX CPEACTB MO AMCHUIIHHE

Ne TeMbl IUCIIUIUINHEI Kon u conepxanue HauMmeHoBaHUE OIIEHOYHOT'O
/T (Mmomymns) / Paznensl KOHTPOJIUPYEMOH cpencTBa (KOJIUYECTBO
(9Tamer) IPAKTHKU* KOMIIETEHLINU BApUAHTOB, 33JIaHUU U T. 11.)
B X0JI€ TEKYIIETO (wm ee yacTm)
KOHTPOJIA,
BUJI IPOMEKYTOYHOMN
aTTecTanuu (3ayer,
9K3aMEH, C YKa3aHUEM
CeMecTpa)
2 3 4
OcHoBublie npuHiunsl - | OK-4 CIOCOOHOCTh K | 1. Beimonnenue pedepara
Y KaTeropuu KOMMYHUKallii B ycTHOU u | (10 Tem).
JIOKYMEHTOBE/ICHUS U nucbMeHHOW  ¢opmax  Ha | 2. [IpakTuueckas pabora:
JIEIIONPOU3BOCTBA PYCCKOM ¥  HMHOCTPAaHHOM | COCTaBJICHHE CJIIOBapsl TEPMUHOB
SI3BIKAX IS PEIICHUS 3a]ad
MEXITMYHOCTHOTO u
MEXKYJIBTYPHOTO
B3aMMOJCHCTBHUS
2 | CocraBnenue u OK-4 CIOCOOHOCTh K | 1. [Ipaktndeckas pabora
odopmiieHre KOMMYHHUKallMK B ycTHOM u | (14 3amanwuii).
CITyKeOHBIX nucbMeHHOH — ¢opmax  Ha | 2. KoHTposbHas paboTta (3
JIOKYMEHTOB PYCCKOM ¥ HWHOCTPAaHHOM | 3a/IaHUSA)
S3BIKAX ISl PEHICHUS 3aadq
MEXITUIYHOCTHOTO u
MEXKYJIBTYPHOTO
B3aMMOJCHCTBHUSI
3 | Opranuszanus OK-4 CIIOCOOHOCTh Kk | Konrponpsnas pabora Ne 2
XpaHEeHUs, 3aIUThI U KOMMYHUKAIlMK B YCTHOW U | (5 3amaHuif)
YHUYTOKCHUS NUChbMEHHOHW  (opmax  Ha
JIOKYMEHTOB PYCCKOM ¥ HMHOCTPAaHHOM
S3BIKAX JUISL PEHICHHS 3aadq
MEXITUYHOCTHOTO u
MEXKYJIBTYPHOTO
B3aMMOJICHCTBHS
4. | 3auér OK-4 CIOCOOHOCTh K | Bormpocer s 3auéra (39)
cemectp 4 KOMMYHHKAIIUH B YCTHOU H

MUCbMEHHOW  ¢opmax  Ha
PYCCKOM ¥ HMHOCTPAaHHOM
A3bIKAX JUISl peLIeHHs 3ajad
MEXKINYHOCTHOTO u
MEXKYJIbTYPHOTO
B3aMMOJENCTBUS

2. Buabl M XapaKTepHCTHKA OLIEHOYHBIX CPEICTB
Brinonnenue pedepara
Pedepar — cpencTBO KOHTpOJIS, TO3BOJISIONICE OICHHTh YMEHHS OOYYaroIInXcs

CaMOCTOSITENILHO CTPYKTYpHPOBAaTh CBOM 3HAHMS B MPOIECCE PEUICHUS NMPAaKTHYECKHUX 33/1a4 U
npo6JeM, OpUEHTHPOBATHCS B MH(DPOPMAIMOHHOM MPOCTPAHCTBE, YPOBEHb C(HOPMHUPOBAHHOCTH

AHAJIUTUYCCKUX, HCCICAOBATCIBCKHUX HABBIKOB,

HAaBBIKOB IIPAKTHUYECKOI'O0O HW TBOPUYCCKOI'O




MbllUIEHUA. OLIEHMBAaHUE BBIMOJIHEHUS JAHHOTO CPEACTBA KOHTPOJSI OCYIIECTBIISIETCS IO
MaTepuaiam, Mpe0CTaBICHHbIM 00yYaloIMMCsl B MUCbMEHHOM (opme.

Brimonnenue pedepata BKIIIOYaeT B ce0sl CIEAYIOINE ST

- BBIOOD TEMBI,

- 1oA0O0p M CUCTEeMAaTU3AIMI0 MAaTEPUAIOB HAYYHO-HUCCIIEI0BATEILCKOM JTUTEPATYPHI,

- BbIJIeJIEHUE Ba)KHBIX MOMEHTOB HCCJIEIOBaHU 110 U30paHHON TeMe,

- CaMOCTOSITENIbHOE  OCMBICIIGHHE KOHKPETHOW MpoOJIeMBl, MpPEICTaBICHHONH B
W3yYECHHOM JIUTEpaType,

- CTPYKTypHpOBaHHE MaTepuaa,

- COCTaBJICHUE IUIaHa,

- W3JIOKEHUE Marepuanga B COOTBETCTBMM C IIyHKTaMH IUIAHA W JIOTUKOW pa3sBUTHUSA

MBICIIH,

- odopmieHue paboThI.

KoHTponbHas paboTra — CpeACTBO OIIGHKH YPOBHS OCBOCHHOCTH OOYYarOIIUMCS
TEPMHUHOJIOTHYECKOTO aIlliapaTa, TCOPETHISCKUX 3HAHUN M YMECHUs IPUMEHHUTh UX Ha MPAKTHKE.

[IpakTryeckas pabora — CPEACTBO KOHTPOJISA, ITO3BOJIAIONIEE OICHUTH YpPOBEHb

c(hOPMHUPOBAHHOCTH Y O0YYAIONIUXCS MPAKTUICCKUX HABBIKOB, YMEHHS CAMOCTOSITEIBHO PEIIaTh
MIPaKTHYECKHE 3aJIa4M B paMKax MpoecCUOHAIbHOM 1eATeIbHOCTH.

Cucrema oueHUBaHUSA

Texymasi aTrecranus

Kputepuu onieHnBaHus MpH TEKyLIeH aTTecTaluu

[Ipu oneHuBaHUM BBIMOTHEHUS 3a/laHUM, COOTBETCTBYIOLIUX CPEICTBAM KOHTPOJIS,
YUUTBHIBAIOTCS CJIEAYIOIINE KPUTEPUU:

- Ka4EeCTBO BBIMOJHEHUS 3a/1aHust (paboThl);

- Ka4ecTBO oopMiieHUsT PabOTHI.

I[Ipu ouenuBanuu pedepata YIUTHIBACTCS OOBEM  H3YYCHHBIX  HMCTOYHHUKOB,
CaMOCTOSITENILHOCTh W TOJHOTA aHajiu3a, BIAJeHUE TEPMHHOJIOTHEH, CTPYKTypUPOBAHHOCTD
paboThI, TPAMOTHOCTb.

[Ipu ouleHMBAaHMM NPAKTUYECKOW pPAOOTHI YUYUTHIBAETCS COOTBETCTBUE HOPMATHBHBIM
TpeOOBaHUSIM, CAMOCTOATEIHPHOCTh aBTOPA B PEUICHHUH 33/1a49H, TPAMOTHOCTb.

[Ipu oneHHBaHMM YCTHOTO OTBETa YYMTHIBACTCSI KadyeCTBO M IIOJIHOTa OTBETa Ha
KOHTPOJIBHBIE BOINPOCHI, CTENEHb BIAJACHUS U3YUYEHHBIM MaTepuajioM IpU OTBETaX Ha
JIOTIOJTHUTENBHBIE BOMPOCHI.

[Ipu TekymeM KOHTpPOJIE YCIEBAEMOCTH OOYYAIOIIUXCS YUYUTBHIBAIOTCS CIIEAYIOIINE
KpUTEpUU:

— aKTHBHOCTh OOYYAIOMIETroCcs B XOJ¢ Y4eOHOU IESITeNbHOCTH Ha MPOTSKEHHH BCETO
ceMecTpa;

— IOCEIIAeMOCTh 3aHITHI;

— BBIMIOJIHEHUE CTYJIEHTOM BceX (hOpM TEKYIIEro KOHTPOJIs, MPEeLyCMOTPEHHBIX paboueit
MPOrPaMMON JUCUHUIUIAHBL

— Ka4eCcTBO MOJIMOTOBKU K MPAKTHUYECKOMY 3aHSITHIO M BBIIIOJIHEHUS CAMOCTOSITENILHOM
paboThl (MPaBUIIPHOCTh M3JIOKEHUS TPU OTBETE HA YCTHBIC BOIMPOCHI, HAIMYUE BBITIOJHEHHBIX
MPAKTUYECKUX ayTUTOPHBIX U TOMAIIHUX 3a/1aHu).

O1eHnBaHNE OCYIIECTBIIIETCS B paMKaxX OalUIbHOM CUCTEMBI, pPa3paO0TaHHOM MIPeNoiaBaTesIeM u
TOBEZICHHOM JI0 CBEIEHUs 0OYJAIOINXCS Ha IEPBOM 3aHATUU

Ne Buanbl onieHuBaemoii KoauyecTBo 0a110B
padoThI Texkymuii KOHTPOJIb IIpome:kyTOYHBII
KOHTPOJIb
1. | Ilocemenue 3aHATHA 0-36 -
KonrposnsHas padora 0-10 -




3. | IIpakTuueckas pabota 0-30 -
5. | YcTHBIN OTBET 0-24 0-20

IIpomMeskyTOUHAsSI aTTeCTAIUS

Bce oOyuaromuecss IOMyCKalOTCs K TPOXOXKACHUIO MPOMEXKYTOUHOM aTTecTaluu
HE3aBUCHMO OT UTOTOB TEKYIIETO KOHTPOJIS.

[IpomexxyTouHas aTTecTanus MPOBOIUTCS B JOPME YCTHOTO 3auéTa.

Kputepun orieHnBaHMs PH MPOBEICHUN TIPOMEXYTOYHON aTTEeCTALNU:

ITo xomnerenmnuu OK-4:

1. 3Haer  OCHOBHBIE  33Jaud, OCHOBHbBIE KATETOPUU JJOKYMEHTOBEACHUS U
JIeTIOTIPOU3BO/ICTBA; TPeOOBaHUS K O()OPMIICHUIO JOKYMEHTOB, TIPABUJIa COCTABIICHUS OCHOBHBIX
JOKYMEHTOB YIpPAaBJICHHS, JOKyMEHTOB II0 JIMYHOMY COCTaBY TIPEANIPHUSTHS; TPUHIUITHI
opraHu3alui paboOThl C JOKyMEHTaMHu; OOpaOOTKH TMOCTYMAaroUUX W  OTIPABISIEMBIX
JOKYMEHTOB; TOPSIAOK paboThl C BHYTPEHHHMMH JOKYMEHTaMHU; MpaBUjia PErucTpanuu M
KOHTPOJISI HWCIOJNHEHUS JIOKYMEHTOB; COCTaBJICHHS HOMEHKJIATYphl JAeN; (OpMUPOBaHUS U
XpaHEeHHe  JOKYMEHTAlluu  MNPEANpUSATHS;  NPUHIMIBI  paboTel € JOKYMEHTaMH,
COJZIepKALIMMU KOMMEPUECKYI0 TailHy W KOH(HIEHIMAJIbHbIE CBEACHUS; OCOOCHHOCTH
3JIEKTPOHHOT'0 IOKYyMEHTa U JJOKYMEHTO000POTa; HOPMBI O(PUIIMATBHO-IEIOBOIO CTUJIS peUu.

2. Ymeer cocTtaBUTh U O(POPMUTH B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHMSIMHU HOPMATHBHBIM,
OpraHU3allMOHHO-PACTIOPSIAUTENbHBIN, CIPABOYHBIA JOKYMEHT, BECTH JEJIOBYIO MEPENHCKY;
OpraHu30BaTh pabOTy C BXOJAIIMMH M HCXOAAIIMMH JOKYMEHTaMH, KOHTPOJIb HCIIOJHEHUS
JIOKYMEHTOB; COOJII0/1aTh IPaBUJIa XpaHEHHUs], 3aIUThl U YHUUYTOXKEHUS TOKYMEHTOB.

[IpomexxyTouHasi arTecTalusi MOKET OBITh BBICTAaBJICHAa IO COBOKYITHOCTH 0aJlioB,
MOJTy4YE€HHBIX 00yYaoIUMCS B paMKaX TEKYIIEro KOHTPOJIS.

[TepeBo 6amnoOB B OIICHKH (324ET)

Ne Baaasl Ouenku
1. 0-60 HE 3aYTEHO
62-100 3a4TEHO

3. OneHo4HbIE CPeACTBA

3.1. 3agaHus AJ1s1 KOHTPOJIBHBIX padoT

Konrponsnas padora Ne 1:

1) CocraBbTe mnepeueHb TpeboBaHMI K pabore cekperaps-pedepenta. OnumuTe TpH
CUTYalluH, WJUTFOCTPUPYIOLIUX BBIOJHEHUE TAHHBIX TPEOOBAHUM.

2) Ilepeuncnute TUMOBBIE JOKYMEHTHI C YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHUSI.

3) OxapakTtepu3yiiTe 0COOEHHOCTH OQOPMIICHUS THCEM, TIEPEIaBaeMbIX FJICKTPOHHON
MMOYTOM.

Kontponbnas padora Ne 2:

1) OxapaxkTepu3yidTe MNPHUHLMUIIBI 3alIMTHl JOKYMEHTOB, COAEpXKAIlUX KOMMEPUYECKYIO
TalHYy.

2) OxapakTepu3yiTe CBEJCHUS, HE OTHOCAIINECS K KOMMEPYECKOM TaiHe.

3) OxapakTtepusyiiTe CBeACHUS, OTHOCAIIUECS K KOMMEPUECKOU TaiiHe.

4) OxapakTepu3yiWTe OCHOBHBIE IIpaBWJIa OpraHu3alu paboThl C JIOKyMEHTaMH,
coJZiep KalIMMU KOH(PHICHIINATIbHBIE CBEICHHUS.

5) OcHOBHbIE NpaBUJIa YHUUTOKEHHUS JOKYMEHTOB. THIIBI LIPEIEPOB.

3.2. Tems! pedepaTon
1) KuHOmOKYyMEHTHpOBaHUE B 1EIONPOU3BOJICTBE.
2) ®OHOIOKYMEHTHPOBAHUE B JEIONPOU3BOCTBE.
3) ®oTOI0OKYMEHTHPOBAHUE B JICJIONPOU3BO/ICTBE.



4) DTHKET B IeJ0BOM MEpEenucKe.

5) HudopmarmoHHble TEXHOJIOTUH U MPOTPAMMHOE OOECredeHUEe B JIOKYMEHTOBEJICHUU U
JIEJIONPOU3BO/ICTBE.

6) Hcropus nemompousBojictBa B Poccun.

7) Uctopus apxuHoro ¢ponaa Poccuiickoit denepanuu.

8) OcobenHoctu AesTenbHOCTH apxuBHOTO GoHAa Poccuiickoit deneparun.

9) Ortnen kapoB HA MPEINPHUITUH U €T0 POJIb B EIOMPOU3BOICTBE.

10) lenoBoe muChbMO: 11e1h MTUChMAa, TEKCT MUChMa, O0IIHEe MpaBUJIa.

3.3. IIpakTu4yeckue padoTsl

[Tpaktuyeckas padora Ne 1: coctaBieHue cioBapsi TEPMUHOB:

ABTOp JOKyMEHTa, ajapecar, aJpecaHT, aJpecoBaHUE [OKYMEHTa, aKT, aKUeNT, aHKeTa,
aHHOTALUS, apXMB, BXOJSIIUI JTOKYMEHT, BBIIMCKA U3 JOKYMEHTa, TapaHTUIIHOE MHCBMO, Ipud
OrpaHUYEHMs] JIOCTyNa K JOKyMEHTy, TIpu¢ corjacoBaHus, Trpu¢ yTBEp)KIEHHUs, JaTa
ouImanbHOrO0  JI0KyMEHTa, JE€J0, JIeJIONPOU3BOJACTBO, JETMOHUPOBAHUE  JIOKYMEHTOB,
IUPEKTUBHBIN  TOKYMEHT, JOBEPEHHOCTb, JOrOBOp (KOHTpPAKT), [JOKJIajJHAas 3alMcKa,
JIOKyMEHTalMs, JOKYMEHTUPOBaHME, JIOKYMEHT (JOKyMEHTHpOBaHHas  HH(opmaius),
JOKYMEHTO00O0POT, JJOKYMEHTHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHHMs, J0Che, AyOJIUKaT JOKYMEHTa, jKanooa,
3asBJICHUE, U3BELICHHE, UHICKC Jesa (HoMep JAeia), UHAEKCAlus, NHUIMATUBHBIN JOKYMEHT,
MHCTPYKLHUS MO JIOKYMEHTAlMOHHOMY OOECIICYCHUIO JEATEIBHOCTH Mpennpusatus (1o
JeTOTIPOM3BO/ICTRY), MH(pOpManus, UHPOPMALMOHHAS CUCTeMa, MH(DOPMAIMOHHBIE PECYpCHI,
HCKOBasl JaBHOCTb, UCKOBOE 3asiBJICHHE, KapTa-3aMECTUTENb, KBUTAHIUS, KBOTa, KOMMEpYecKas
TallHa, = KOMMEpYeCKMH  aKT, KOHTPAareHT, KOHTPOJb  HWCIIOJHEHUS  JOKYMEHTOB,
KoH(QUAeHIManbHas HH(OpManMs, KOmHus JOKYMEHTa, KONHS JOKYMEHTa 3aBepeHHas,
KOPPECHOHJIEHT, KPEIUTHOE MHUCBMO, JINMUT, JINLEBOM CUET, JIMYHAS KAapTOYKa, JUYHOE IEJO,
HaK/IaJgHas, HOMEHKJIaTypa JeJl, HOPMAaTHUBHBIM JOKYMEHT, OOBSICHUTENIbHAs 3alluCKa,
OpraHU3allMOHHO-PACHOPSIUTENbHBI  TOKYMEHT, OpraHu3anus paboThl € JOKyMEHTaMH,
OTMETKa O MOCTYIUIEHUH JOKyMEHTa, odepTa, opHULIMANbHBIA TOKYMEHT, MeyaTh, MUCbMEHHbIE
JI0Ka3aTeNIbCTBA, MOJUIMHHBIA JIOKYMEHT, HOJMMCh, I0JIb30BaTelb HH(GOpMAIMK, IpaBHia
JOKYMEHTUPOBAHUs, NIPAaBO MOJIMUCH, IPUKA3, MPOEKT AOKYMEHTA, NMPOTOKOJI, PACIIOPSIKEHUE,
peecTp, perucrpanus J0KyMEHTOB, PETUCTPALMOHHBIA MHAEKC TOKYMEHTA; PETUCTPALMOHHBIN
HOMEp JOKYMEHTa, PE30JIIOLMS JOKYMEHTA, PEKBU3UT JOKYMEHTa, pEKJIaMalus, pelIeHuE,
cucTeMa JOKYMEHTHUPOBAHHSA, CKaHEp, CIyK0a JeIONpOM3BOJCTBA, CIY>KCOHBIH JIOKYMEHT,
ciry>xeOHasi 3arncKa, COMPOBOIUTENIBHOE TUCbMO, CIIPAaBKa, CPOK UCIOJIHEHUSI IOKyMEHTa, TaiiHa
MEPETHCKH, TE3UCHI, TEKCTOBbII PEIaKTOp, TOBApHBINM 3HAK, TpadapeTHbIN TOKyMEHT, TPYI0BOM
oTOBOp, (husmyeckoe nuIo, GopMupoBaHUE Aema, GopMysip-odpaser, dKCrepTr3a eHHOCTH
JOKYMEHTOB, JKCIIEpPTHash KOMMCCHUS (3K), SJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT, 3JEKTpOHHas Lu(poBas
HNOJNKCH (31I1), OPUANYECKOE JIULIO, FOpUANYECKas CUIa JJOKYMEHTA.

ITpakTrueckast padota Ne 2: cocTaBieHrne o0pa3LoB T0KyMEHTOB:

1) Pa3paboTaiiTe MOJDKHOCTHYIO WHCTPYKIHMIO I OMOIUHOTeKaps (y4duTens, Oyxrairepa,
MEJUIIMHCKOTO paOOTHHKA).

2) CocraBbTe JIUYHOE PE3FOME.

3) CocraBbTe TMpHUKa3 AUPEKTOpa MO BBIE3IY CTYJEHYECKOTO aKTHUBa B CIOPTUBHO-
03/I0POBUTEIIbHBIN JIarepb.

4) OdopmuTe MPOTOKOII 3aceaanus kKadeapbl SKOHOMHUKH U YIIPABIICHHS.

5) CocrtaBbTe aKT CIUCAHHS MaTepPHAIbHBIX IEHHOCTEH.

6) CocTaBbTe CITy)KEOHYIO 3alHMCKy Ha 3aJJaHHYIO TEMY.

7) CocrtaBbTe JOKIAIHYIO 3aMCKY Ha 33JJaHHYIO TEMY.

8) 3amoiHUTE CIpaBKy MO YCTAHOBJICHHOMY 00pasily.



9) CoctaBbTe WHPOPMALMOHHOE MHCBMO O TIPOBEIEHUH KOHKypca
COBEII[AHMS).

10) CocTaBbTe NUCHMO-TIPUIJIALIICHUE HA TOP)KECTBEHHOE MEPOIIPUSTHE.

11) CoctaBbTe MUChMO-U3BeIIeHUE (YBEIOMIIEHUE, HATOMUHAHNUE).

12) CocTaBbTe MUCHMO-KaJI00y U OTBET HA HETO.

13) CocTaBbhTE MUCHMO-3aMPOC U OTBET HA HETO.

14) CocTaBbTe NUCHMO-TIPEVIOKEHUE U OTBET Ha HETO.
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Bomnpoce! pas 3auéra
[Ipeamer, 3agaun TOKyMEHTOBEACHUS U JCIOMPOU3BOICTRA.

. OCHOBHBIE KaTerOpuu JTOKYMEHTOBEACHUS U JACIONMPOU3BOICTBA.

TpeboBanust Kk 0HoOpMIIEHUIO JOKYMEHTOB.

XapakTeprucTuKa OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JOKYMEHTA.
IOpuanueckas cuna n1oKymMeHTa.

[Ipu3Hanue PUINIECKON CUIIBI JOKYMEHTA.

@DakCUMWIBHBIE TOKYMEHTHI U UX IOPUINYECKAs 3HAUUMOCTD.
XapakTepuctuka oomiero 01aHka.

XapakTepucTuka OaHKa uchbMa.

. braHk KOHKpeTHOrO BH/a TOKyMEHTA.

. JIoJ>KHOCTHBIE OJJAaHKU U X XapaKTepUCTHKA.

. brank cTpykTypHOTo nojpasaeneHusl.

[TpononpHbIe, YIIIOBbIE OJMaHKH U UX XapaKTepUCTUKA.
CrnenuayibHBIN OJIAaHK U €T0 XapaKTePUCTHKA.

[Tpuka3bl MO OCHOBHOM JIEATENILHOCTH U UX XapaKTEPUCTHKA.
Pacniopskenus, perieHus, mpoTOKOJbI, aKThl U UX XapaKTEPUCTHKA.
Crny>xeOHble, TOKIaIHbIE 3aMUCKU 1 UX XapaKTEPUCTUKA.

JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBYy.

Pestome, Tpy10BbIE JOTOBOPBI M UX XapAaKTEPUCTHUKA.

[Ipukasbl O TMYHOMY COCTaBY M UX XapaKTEPUCTHUKA.

TpynoBble KHIKKH U UX XapaKTepUCTUKA.

JInuHbIe KApTOUKH, JTUYHBIE JIEJIa U UX XapaKTepPUCTHKA.
XapakTepucTuKa 3TarnoB 00padOTKU MOCTYNUBIINX JOKYMEHTOB.
. XapaKTepucTHKa 3TalloB 00pabOTKU OTIPABISAEMbIX JOKYMEHTOB.
[Topsinok paGoThl C BHYTPEHHUMH JOKYMEHTaMHU.
XapaKkTepUCTUKA JKypHaJIa PErMCTPALUU BXOAALIMX T0KYMEHTOB.
XapaKTepUCTUKA JKypHaJIa PErUCTPALUU UCXOSIIUX JOKYMEHTOB.
XapakTepucTuKa )KypHajla perTUuCTpaluy J0IrOBOPOB.
CocraBiieHne HOMEHKJIATYphbI JIE.

OcHoBHbIE pa3zienbl HOMEHKIIATYPhI €.

®opMUpPOBaHUE U ONIEPATUBHOE XPaHEHUE JIEII.

JIOKyMEeHTBI TIpeanpusiTHs, HOpMUpyeMbIE B JeNa.

OcHoBHBIE TpeOoOBaHUS NP (HOPMUPOBAHHH JIETT.

Oranbl GOPMUPOBAHHMS JI€TIa U UX XapaKTEPUCTHKA.

[TonroroBka JOKYMEHTOB K Mepeaaue Ha apXUBHOE XpaHEHHE.
3HaueHe U MpaKkTH4ecKasi IEHHOCTh IOKyMEHTOB IPEIIPUATHUS.

CpenctBa, uCHoab3yeMble Ha MPEANPUATUSAX P GOPMUPOBAHUU JEIT.

(xoH(epeHIHH,

I[OF OBOPHbI, ITUCbMaA, (I)aKCLI, AOJDKHOCTHBIC HHCTPYKIIUH U UX XAPAKTCPUCTHKA.
HOJ'IO)KGHI/IH, CIIpaBKH, O0OBSICHUTEIIbHBIC 3aIIUCKU U UX XapaKTCpUCTHUKA.



