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1. ITacnopT (poHIA2 OLIEHOYHBIX CPEACTB MO AMCHUIIHHE

Ne TeMbl IUCIIUIUINHEI Kon u conepxanue HauMmeHoBaHUE OIIEHOYHOT'O
/T (Mmomymns) / Paznensl KOHTPOJIUPYEMOH cpencTBa (KOJIUYECTBO
(9Tamer) IPAKTHKU* KOMIIETEHLINU BApUAHTOB, 3aJJaHUH U T.I1.)
B X0JI€ TEKYIIETO (wm ee yacTm)
KOHTPOJI,
BUJI IPOMEKYTOYHOMN
aTTecTanuu (3ayer,
9K3aMEH, C YKa3aHUEM
CeMecTpa)
2 3 4
OCHOBHBIE TTPUHITUITBI OK-4 CIIOCOOHOCTH K | Pedepar
Y KaTeETOpHUH KOMMYHHUKAIlMK B ycTHOM u | IIpakTHueckas pabota
JIOKYMEHTOBECHUS U MUCHMEHHOH  (opmax ~ Ha | KOHTpOIbHas pabora
JIEIONIPOU3BO/ICTBA pycckoM M MHOCTpaHHoM | CaMOCTOATeNbHas pabota
sI3pIKaxX JUISl PELeHUs 3ajad Bompocet x satety
MEXITMYHOCTHOTO u
MEXXKYJIbTYpPHOTO
B3aMMOJCHCTBHUS
2 CocrasiieHue u OK-4 CIIOCOOHOCTH K | Pedepar
odopmieHue KOMMYHHUKAIlMK B ycTHOM u | IIpakTHueckas pabora
CITyKeOHBIX MUCHMEHHOH  (opmax  Ha | KOHTpoTbHas pabora
JOKyMEHTOB PYCCKOM M MHOCTpaHHoM | CaMOCTOATENbHas paboTa
A3BIKAX JUISL PELIeHUs 3ajad Bompocer x sasety
MEXITUIYHOCTHOTO u
MEXXKYJIbTYpPHOTO
B3aMMOJCHCTBHUSI
3 Opraauszanus OK-4 CIIOCOOHOCTH K | Pedepar
XpaHCHMS, 3aIIUTHI U KOMMYHHUKAIlMK B ycTHOM u | IIpakTuueckas pabora
YHUYTOKEHUS MUChMEHHOH  (opmax  Ha | KOHTpOTbHas pabora
JIOKyMEHTOB PYCCKOM 1 HMHOCTpaHHoM | CAMOCTOsTENbHAs paboTa
A3bIKAX JUISL pELIeHHs 3ajad Bompocer  sasety
MEXKINYHOCTHOTO u
MEXKYJIBTYpPHOTO
B3aMMOJECHCTBUS
4. | 3auér OK-4 CIOCOOHOCTh Kk | CobecenoBanue 1Mo BOMpocam
cemectp 8 KOMMYHMKAIlUM B YCTHOH H

MUCbMEHHOW  ¢opmax  Ha
PYCCKOM ¥ HMHOCTPAaHHOM
A3bIKAX JUISl peLIeHHs 3ajad
MEXKINYHOCTHOTO u
MEXKYJIbTYPHOTO
B3aMMOJENCTBUS

2. Buabl M XapaKTepHCTHKA OLIEHOYHBIX CPEICTB
Brinonnenue pedepara
Pedepar — cpencTBO KOHTpOJIS, TO3BOJISIONICE OICHHTh YMEHHS OOYYaroIInXcs

CaMOCTOSITENILHO CTPYKTYpHPOBAaTh CBOM 3HAHMS B MPOIECCE PEUICHUS NMPAaKTHYECKHUX 33/1a4 U
npo6JeM, OpUEHTHPOBATHCS B MH(DPOPMAIMOHHOM MPOCTPAHCTBE, YPOBEHb C(HOPMHUPOBAHHOCTH

AHAJIUTUYCCKUX, HCCICAOBATCIBCKHUX HABBIKOB,

HAaBBIKOB IIPAKTHUYECKOI'O0O HW TBOPUYCCKOI'O




MbllUIEHUA. OLIEHMBAaHUE BBIMOJIHEHUS JAHHOTO CPEACTBA KOHTPOJSI OCYIIECTBIISIETCS IO
MaTepuaiam, Mpe0CTaBICHHbIM 00yYaloIMMCsl B MUCbMEHHOM (opme.

Brimonnenue pedepata BKIIIOYaeT B ce0sl CIEAYIOINE ST

— BBIOOp TEMBI,

— 1oadOop M CUCTEMAaTU3alliI0 MaTepPHaIOB HAYYHO-UCCIIE0BATEIbCKOM TUTEpaTyphl,

— BBIJICJIEHUE BAYKHBIX MOMEHTOB HCCIIEIOBaHMM 110 H30paHHOI TeMe,

— CaMOCTOSITEJIbHOE  OCMBICICHHE KOHKPETHOW MpoOJeMbl, TNpPEACTAaBICHHOW B
W3yYECHHOM JIUTEpaType,

— CTPYKTypHpOBaHHME MaTepuaa,

— COCTAaBJICHHUE IUIAHA,

— W3JIO)KEHHWE Marepuaja B COOTBETCTBUU C IMyHKTaMH IUIAaHA U JIOTUKON DPa3BUTHS

MBICITH,
— odopmieHre paboThlI.
KonTponsHas paboTa - CPEICTBO OLICHKU YPOBHS OCBOCHHOCTH

00y4aroIUMCATEPMUHOIIOTUYECKOTO annapaTa, TeOPETUUECKUX 3HAHUNW U yMEHUS NPUMEHHUTH
UX Ha NPAKTHKE.

[IpakTryeckas paboTa—CpeACTBO  KOHTPOJIS, IMO3BOJIAIONIEE  OICHUTh  yYPOBEHBb
c(hOPMHUPOBAHHOCTH Y O0YUAIONUXCS MPAKTUICCKUX HABBIKOB, YMEHHS CAMOCTOSITEIBHO PEIIaTh
MPaKTHYECKHE 3aJI1a4M B paMKax MpoecCUOHAIBHON 1eITeIbHOCTH.

Cucrema oneHUBaHUs

Tekymas arrecrauus

Kputepuu onieHnBaHus MpH TEKYIIEH aTTecTallu

[Ipu olleHMBaHUU BBIMOJHEHUSI 3aJlaHUN, COOTBETCTBYIOIIUXCPEACTBAM KOHTPOJIS,
YUUTBHIBAIOTCS CJIEAYIOIINE KPUTEPUU:

- Ka4eCTBO BBITMIOJHEHUS 3a/1aHusl (paboThI);

- Ka4ecTBO oopMiieHUS PabOTHI.

[Ipu omnenuBanuu pedepara yuUTHIBAETCSA OOBEM  H3YUYEHHBIX  HMCTOYHUKOB,
CaMOCTOSITENIFHOCTh W TOJHOTA aHaiu3a, BIAJeHHE TEPMHHOJOTHEH, CTPYKTypHUPOBAHHOCTD
paboThI, TPAMOTHOCTb.

[Ipu olleHMBAaHMM MPAKTUYECKOW pPAOOTHI YUUTHIBAETCS COOTBETCTBHE HOPMATHBHBIM
TpeOOBaHUSIM, CAMOCTOATEILHOCTh ABTOPA B PEILICHUH 3a/1a4, TPAMOTHOCTb.

[Ipu oneHMBaHMM YCTHOTO OTBETa YYMTHIBACTCS KAdyeCTBO M IOJIHOTa OTBETa Ha
KOHTPOJIHBIE BOMPOCHI, CTENEHb BIQJCHUS W3YUYEHHBIM MaTepuajioM TIpU OTBETaX Ha
JIOTIOJTHUTENBHBIE BOTIPOCHI.

[Ipu TekymeM KOHTpPOJE YCHEBAEMOCTH OOYYAIOIIUXCS YYHUTHIBAIOTCS CIEAYIOIINE
KpUTEPUU:

— aKTHBHOCTh OOYYaIOMIETroCs B XOJ¢ Y4eOHOW ICSITENLHOCTH Ha TMPOTSKEHHH BCETO
ceMecTpa;

— IOCEIIAeMOCTh 3aHSITHIA;

— BBITIOJIHEHUE CTYJIEHTOM BceX (hOpM TEKYIIEro KOHTPOJIs, MPEeIyCMOTPEHHBIX padoueit
MPOrpaMMON JUCUUILIAHBL

— Ka4ecTBO MOJMOTOBKU K MPAKTHUYECKOMY 3aHSITHIO M BBIIIOJHEHUS CAMOCTOSITENHLHOM
paboThI (MPaBMIIBHOCTh M3JIOKEHUS TP OTBETE HA YCTHBIC BOIMPOCHI, HAIMYUE BBITIOJHECHHBIX
MPAKTHYECKUX ayTUTOPHBIX U TOMAIIHUX 3a/1aHu).

OreHrBaHME OCYIIECTBIISIETCS B paMKax OaJITbHON CUCTEMBI, pa3pab0TaHHOW MPEnoaaBaTesieM 1
JIOBEACHHOM JT0 CBEACHUS 00YyJaroNIuXcsi Ha TIEPBOM 3aHSITHU

Ne Bunni onenuBaeMoii KoandyecTBO 0a71710B
padoThI Texkymuii KOHTPOJIb IIpome:kyTOYHBII
KOHTPOJIb




1. | Iloceuienue 3aHsATUS 0-36 -
2. | KonTponbsHas pabora 0-10 -
3. | IpakTnueckas pabota 0-30 -
5. | YCTHBIN OTBET 0-24 0-20

IIpomeskyTOoUHAs aTTecTALIMSA

Bce oOyuaromuecs JOMyCKarOTCsl K MPOXOXAEGHUIO IPOMEXKYTOUHOM aTTecTaluu
HE3aBHCHUMO OT UTOI'OB TEKYIIETO KOHTPOJIS.

[IpomexxyTouHas aTTecTalus IpOBOJUTCS B (hOpMe YCTHOr03auéTa.

Kputepuu onieHnBaHus MU MPOBEIECHUU POMEXKYTOUHON aTTeCTALINU:

[To xomnerenuu OK-4:

1. 3HaeT  OCHOBHBIE  3a/Jayd,  OCHOBHBIC KaTETOPUH JOKYMEHTOBEJIECHUS W
JeJI0NIPOU3BO/ICTBA; TPEOOBaHUS K O()OPMIIEHUIO JOKYMEHTOB, IIPABUJIa COCTABIEHUsI OCHOBHBIX
JOKYMEHTOB YIpAaBJICHUS, JOKYMEHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBY MpPEANPUATUS; IPUHLMIIBI
opraHuzalMu paboThl € JOKyMEHTaMH; OOpa0OTKM MOCTYMAIOUIMX H  OTIPaBIISEMBIX
JOKYMEHTOB; MOPSJOK paboThl C BHYTPEHHMMM JOKYMEHTaMH; INpaBWila pPErHUCTpallud Hu
KOHTPOJISI HCHOJHEHUS JIOKYMEHTOB; COCTaBJICHMS HOMEHKJIATYphl JAed; (HOpMUpOBaHHUS U
XpaHeHWe  JIOKYMEHTAllMM  TPEANpHATHs;  NOPUHOUIB  paboThl €  JIOKyMEHTaMH,
COJZIepKALIMMUA KOMMEPYECKYI0 TailHy W  KOH(HUIEHIMAJbHBIE CBEACHUS; OCOOCHHOCTH
AJIEKTPOHHOT'O JIOKYMEHTa U JOKYMEHTO000POTa; HOPMBI O(PHIIMAIBHO-EIOBOTO CTUJISI PEUH.

2. Ymeer cocTtaBUTh U O(POPMUTH B COOTBETCTBUU C TpPEOOBAaHMSIMH HOPMATHBHBIMH,
OpraHU3allMOHHO-PACHIOPSINTENbHBINA, CHPAaBOYHBIH JOKYMEHT, BECTH JIEJIOBYIO IEPEINUCKY;
OpraHu30BaTh padOTy C BXOJSAIIMMH M HCXOASIIMMH JOKYMEHTaMH, KOHTPOIIb HWCIIOJHEHUS
JOKYMEHTOB; COOJIIOAATh MpaBUJla XpaHEHUs, 3alUThl U YHUUYTOXKEHUS JTOKYMEHTOB.

[IpomexxyTouHasi arrecTanusi MOKET OBITh BBICTAaBJICHAa IO COBOKYITHOCTH 0aJlioB,
MOJyYEHHBIX 00YYaroIUMCs B paMKax TEKYIIEero KOHTPOJISL.

[TepeBos 6anoB B OLIEHKH (3a4ET)

Ne Baaabl Ouenku
1. 0-60 HE 3aUTEHO
2. 62-100 3a4YTEHO

3. OueHouHbIe CpecTBA

3.1. 3agaHus 1JI1 KOHTPOJIbHBIX padoT

Konrponbnas padora Ne 1:

1) CocraBbTe mepedeHb TpeOoBaHMI K pabore cekperaps-pedepenta. OnumuTe TpH
CUTYaIlH, WJUTFOCTPUPYIOLIUX BBITIOJHEHUE TAHHBIX TPEOOBAHUM.

2) Ilepeuncnute TUMOBBIE JOKYMEHTHI C YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHUSI.

3) OxapaxTtepusyiiTe 0COOCHHOCTH OGMOPMIEHUS THCEeM, IepelaBaeMbIX FIEKTPOHHON
MOYTOM.

KonTtponbhas padora Ne 2:

1) OxapakTepus3yiTe MNPHUHLMUIBI 3alIUTHl JOKYMEHTOB, COAEpXkAIIUX KOMMEPUYECKYIO
TalHYy.

2) OxapakTepusyiTe CBEACHHS, HE OTHOCSIINECS K KOMMEPUeCKol TaifHe.

3) OxapakTepu3yiTe CBEACHUS, OTHOCAIIUECS K KOMMEPUECKOU TaifHe.

4) OxapakTepu3yiTe OCHOBHBIE TIpaBHJIa OpraHu3alu paboThl C JTOKyMEHTaMH,
coZiep KalIMH KOH(PHICHIINATbHBIE CBEICHHUS.

5) OcHOBHBbIE NpaBUJIa YHUUTOKEHHUS JOKYMEHTOB. THIIBI HIPEIEPOB.

3.2. Tembl pedeparoB
1) KuHOIOKyMEHTUPOBAHHE B JEIOMPOU3BOICTBE.



2) ®OHOIOKYMEHTUPOBAHHE B JIEIOMPOU3BOICTBE.

3) DOTOAOKYMEHTHPOBAHHE B JCIOTPOU3BOJICTBE.

4) DTHKeT B IJ0BOM MEpEnucKe.

5) HudopmarmoHHble TEXHOJIOTUH U MPOTPAMMHOE OOECredeHUe B JIOKYMEHTOBEJICHUU U
JIEJIONIPOU3BOICTBE.

6) Hcropus nemompousBojicTBa B Poccun.

7) WUctopus apxusHoro ¢ponaa Poccuiickoit denepanuu.

8) OcobenHoctu AesTeNnbHOCTH apxuBHOTO GoHAa Poccuiickoit deneparun.

9) Ortnen kapoB HA MPEINPHUITHH U €T0 POJIb B IEIOMPOU3BOICTBE.

10) lenoBoe muchbMO: 11e1h TUChMAa, TEKCT MUChMa, O0IIHMEe MpaBUJIa.

3.3. IIpakTuyeckue padoTbl

[Tpaktuyeckas padora Ne 1: coctaBieHue cioBapsi TEPMUHOB:

ABTOp JOKyMEHTa, ajapecar, aJpecaHT, aJpecoBaHUE JOKYMEHTa, aKT, aKUeNT, aHKeTa,
aHHOTALIUS, apXMB, BXOJSIIMI JTOKYMEHT, BBIIHMCKA U3 JOKYMEHTa, TapaHTUIIHOE MHCBbMO, Ipud
OrpaHUYEHMs JIOCTyNa K JOKyMEHTy, TIpu¢ corjacoBaHusi, rpu¢ yTBEp)KIEHHUs, JaTa
oumanbHOrO  JI0OKyMEHTa, JE€J0, JIeJIONPOU3BOJACTBO, JETMOHUPOBAHUE  JIOKYMEHTOB,
IUPEKTUBHBI  TOKYMEHT, JOBEPEHHOCTb, [JOrOBOp (KOHTpPAKT), JOKJIajJHAas 3alMcKa,
JOKyMEHTalMs, JOKYMEHTUPOBaHME, JIOKYMEHT (JOKyMEHTHpOBaHHas  HH(opmarus),
JOKYMEHTOOO0POT, JOKYMEHTHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHHMs, J0Che, AyOJIUKaT JOKYMEHTa, jKanooa,
3asBJICHUE, U3BELICHHE, UHICKC Jesa (HoMep Aeia), MHAEKCAlusl, NHUIMATUBHBIN JOKYMEHT,
MHCTPYKLUS MO JIOKYMEHTAlMOHHOMY OOECIIEYCHHIO JEATEIBHOCTH Mpennpusatus (1o
JIeTOTIPOM3BO/ICTRY), MH(pOpManus, UHPOPMALMOHHAS CUCTeMa, MH(OPMAIMOHHBIE PECYPCHI,
HCKOBasl JaBHOCTb, UCKOBOE 3asiBJICHHE, KapTa-3aMECTUTENIb, KBUTAHIUS, KBOTa, KOMMEpUecKas
TailHa, = KOMMEpYeCKMH  aKT, KOHTPAareHT, KOHTPOJb  HWCIIOJHEHUS  JOKYMEHTOB,
KoH(QUAeHIManbHas uHOpManMs, KOmHus JOKYMEHTa, KONHMS JOKYMEHTa 3aBepeHHas,
KOPPECHOHJIEHT, KPEIUTHOE MHUCBMO, JINMUT, JINLEBOM CUET, JIMYHAS KAapTOYKa, JUYHOE IEJO,
Hak/IajgHas, HOMEHKJIaTypa JeJl, HOPMAaTHUBHBIM JOKYMEHT, OOBSICHUTENIbHAs 3alllCKa,
OpraHU3alMOHHO-PACIOPSIUTENbHBINA JOKYMEHT, OpraHu3anus padoTbl CIOKYMEHTaMHU, OTMETKa
O TOCTYIUIEHMM JIOKYMEeHTa, odepra, OQUIHMAIbHBIA JOKYMEHT, IleyaTb, IHChbMEHHBIE
JI0Ka3aTeNIbCTBA, MOJUIMHHBIA JIOKYMEHT, HOJMMCh, I0JIb30BaTelb HH(GOpMAIMK, IpaBHia
JOKYMEHTUPOBAHUs, NIPaBO MOJIMUCH, IPUKA3, MPOEKT AOKYMEHTA, NPOTOKOJI, PACIIOPSIKEHUE,
peecTp, perucrpanus JIOKyMEHTOB, PETUCTPALMOHHBIA HMHIEKC JOKYMEHTA;pErUCTPALMOHHBIN
HOMEp JOKYMEHTa, PE30JIIOLMS JOKYMEHTA, PEKBU3UT JOKYMEHTa, pEKJIaMalus, pelIeHuE,
cucTeMa JOKYMEHTHUPOBAHHS, CKaHEp, CIyK0a JeIONpOM3BOJCTBA, CIY>KECOHBIH JIOKYMEHT,
ciy>xeOHasi 3arncKa, COMPOBOIUTEIBHOE TUCbMO, CIIPAaBKa, CPOK UCIOIHEHUSI IOKyMEHTa, TaiiHa
MEPETHUCKH, TE3UCHI, TEKCTOBBII PEIaKTOp, TOBApHBIN 3HAK, TpadapeTHbIN TOKyMEHT, TPY10BOM
oToBOp, (husmyeckoe nuIo, GopMupoBaHUE Aema, GopMysip-odpasern, dKCrnepTu3a EHHOCTH
JOKYMEHTOB, JKCIIEpTHash KOMMCCHUS (3K), DJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT, 3JEKTpOHHas LudpoBas
NOJNKCH (3LI1), FOPUANYECKOE JIULIO, FOpUANYECKas CUIa JJOKYMEHTA.

ITpakTrueckas padota Ne 2: coctaBieHne o0pa3LoB T0KyMEHTOB:

1) Pa3paboTaiiTe MOJDKHOCTHYHO WHCTPYKIHMIO I OMOIUOTeKaps (y4uTens, Oyxrairepa,
MEJUIIMHCKOTO paOOTHHKA).

2) CocraBbTe JIUYHOE PE3FOME.

3) CocraBbTe TMpHUKa3 AUPEKTOpa MO BBIE3IY CTYIEHYECKOTO aKTHUBa B CIOPTUBHO-
03/I0POBUTEIbHBIN JIarepb.

4) OdopmuTe MPOTOKOII 3aceAanus Kadeapbl SKOHOMHUKH U YIIPABIICHHS.

5) CocrtaBbTe aKT CIUCAHHS MaTepPHAIbHBIX IEHHOCTEH.

6) CocTaBbTe CITy)KEOHYIO 3alMCKy Ha 3aJJaHHYIO TEMY.



7) CocTaBbTe JOKJIAHYIO 3alIUCKY Ha 3a/IaHHYIO TEMY.

8) 3amoiHUTE CIpaBKy MO YCTAHOBICHHOMY 00pasiry.

9) CoctaBpTe HWHGPOPMALMOHHOE MHCBMO O TIPOBEIEHUH KOHKypca
COBEIIIAHMS).

10) CocTaBbTe NUCHMO-TIPUIJIALIICHUE HA TOP)KECTBEHHOE MEPOIIPUSTHE.

11) CoctaBbTe MUChMO-U3BeIIeHNE (YBEIOMIICHUE, HATOMUHAHNUE).

12) CocTaBbTe MUCHMO-KaJI00y U OTBET HA HETO.

13) CocTaBbTE MUCHMO-3AMPOC U OTBET HA HETO.

14) CoctaBbTe MUCHMO-TIPEITIOKEHUE U OTBET HA HETO.
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Bonpocsl qus3auéra
[Ipeamer, 3agaun TOKyMEHTOBEACHUS U JACIOMPOU3BOICTRA.

. OCHOBHBIE KaTeroOpuu JTOKyYMEHTOBEACHUS U JACIIONMPOU3BOICTBA.

TpeboBanust kK 0HOPMIIEHHUIO TOKYMEHTOB.

XapaKTepUCTHUKA OCHOBHBIX PEKBU3UTOB JIOKYMEHTA.
IOpununueckas cunna 10KyMeHTa.

[Ipu3Hanue PUINIECKON CUIIBI JOKYMEHTA.

DakCUMWIBHBIE TOKYMEHTHI U UX IOpUINYECKasi 3HAUUMOCTb.
XapakTepucTuka oomero O1aHka.

XapakTepucTuka 0aHKa uchbMa.

. braHk KOHKpeTHOro BH/a TOKyMEHTA.

. JIoJ>KHOCTHBIE OJJAaHKU U X XapaKTepUCTHKA.

. brank cTpykTypHOTo nojpasaeneHusl.

[TpononpHbIe, YIIIOBbIE OJaHKH U UX XapaKTepUCTUKA.
CrnenuayibHBIN OJIAaHK U €T0 XapaKTePUCTHKA.

[Tprkas3bl 1O OCHOBHOM JEATEIBHOCTH U X XapAKTEPUCTHUKA.
Pacnopsixenust, peleHns, IpOTOKOJIbI, aKThl M UX XapaKTEepUCTHKA.
CayxeOHble, TOKJIaHbIE 3aIIUCKU U UX XapaKTEePUCTHKA.

JIOKYMEHTBI 110 INYHOMY COCTaBY.

Pestome, Tpy10BbIE JOTOBOPBI U MX XapAaKTEPUCTHUKA.

[Ipukasbl O TMYHOMY COCTaBY M UX XapaKTEPUCTHUKA.

TpynoBble KHMKKH U X XapaKTepUCTUKA.

JInuHbIe KapTOUKH, JTUYHBIE JIEJIa U UX XapaKTepPUCTHKA.
XapakTepucTuKa 3TarnoB 00padOTKU MOCTYNUBIINX JOKYMEHTOB.
. XapaKTepuCcTHKa 3TarloB 00pabOTKU OTIPABISAEMbIX JOKYMEHTOB.
[Topsiiok paGoThl C BHYTPEHHUMH JOKYMEHTaMH.
XapaKTepUCTUKA JKypHaAJIa PErMCTPALUU BXOAALIMX T0KYMEHTOB.
XapaKTepUCTUKA JKypHAJIa PErUCTPALUU UCXOSIIUX JOKYMEHTOB.
XapakTepucTuKa )KypHajla perTUCTpaluy J0IrOBOPOB.
CocraBiieHne HOMEHKJIATYphI JIE.

OcHoBHbIE pa3zienbl HOMEHKIIATYPhI JIE.

®opMUpPOBaHUE U ONIEPATUBHOE XPaHEHUE JIEII.

JIOKyMEeHTBI TIpeanpusTHs, GOpMUpyeMbIE B JeNa.

OcHoBHBIE TpeOoBaHUS TP (HOPMUPOBAHHH JIETT.

Oranbl GOPMUPOBAHHMS JI€TIa U UX XapaKTEPUCTHKA.

[TonroroBka JOKYMEHTOB K Mepeaaue Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

CpenctBa, uCHob3yeMble Ha NPEANPUATUSAX P GOPMUPOBAHUU JEII.

(xoH(epeHIHH,

I[OF OBOPHbI, ITUCbMaA, (I)aKCLI, AOJDKHOCTHBIC HHCTPYKIIUH U UX XAPAKTCPUCTHUKA.
HOJ'IO)KCHI/IH, CIIpaBKH, O0OBSICHUTEIIbHBIC 3aIIUCKU U UX XapaKTCpUCTHUKA.



39. 3HaucHuC U MPaKTUYCCKaA HCHHOCTb JOKYMCHTOB NIPCAIIPUATHA.
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